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6. Ожидаемый эффект от реализации мероприятий Программы
В ходе реализации Программы в течение 8 лет будет заменено 135 

авто-бусов разного класса, что позволит списать автобусы со сверх-
нормативными пробегами и средним сроком эксплуатации 10-15 лет. В 
результате обновления произойдет резкое снижение эксплуатационных 
затрат на техническое обслу-живание, текущий ремонт и средний ре-
монт автобусов. Это обосновано иссле-дованиями структуры затрат на 
эксплуатацию автобусов действующего парка и сравнением её с норма-
тивными затратами на новые автобусы. 

Кроме того, реализация программных мероприятий приведёт к 
увеличе-нию коэффициента использования парка подвижного состава 
в АТП, что, в свою очередь, положительно отразится на финансово-
хозяйственной деятель-ности предприятий, осуществляющих перевоз-
ку пассажиров. 

Вместе с тем, учитывая, что изменится действующая структура пар-
ка подвижного состава, в Ульяновской области произойдёт сокращение 
количест-ва ДТП с участием водителей автобусов и, как следствие,  со-
кратится количест-во погибших и раненых участников дорожного дви-
жения в результате ДТП (таблица 6).

Таблица 6
Повышение коэффициента использования автобусного парка

и сокращение количества пострадавших в ДТП
Период Коэффициент 

использования 
парка (итого по 

АТП) <*>

Количество 
пострадавших в ДТП
с участием автобусов, 

чел.

1 2 3
2010 год 0,680 48
2011 год I квартал 0,680 12

первое полугодие 0,685 24
9 месяцев 0,690 35
Итого за год 0,690 47

2012
год

I квартал 0,695 11
первое полугодие 0,700 22
9 месяцев 0,705 34
Итого за год 0,710 45

2013
год

I квартал 0,710 10
первое полугодие 0,715 20
9 месяцев 0,720 30
Итого за год 0,725 41

2014
год

I квартал 0,725 9
первое полугодие 0,730 18
9 месяцев 0,735 27
Итого за год 0,740 37

2015
год

I квартал 0,740 8
первое полугодие 0,760 16
9 месяцев 0,760 24
Итого за год 0,760 33

2016
год

I квартал 0,765 7
первое полугодие 0,765 15
9 месяцев 0,765 22
Итого за год 0,770 29

2017
год

I квартал 0,770 6
первое полугодие 0,775 13
9 месяцев 0,780 19
Итого за год 0,780 25

2018
год

I квартал 0,780 6
первое полугодие 0,800 12
9 месяцев 0,800 18
Итого за год 0,800 24

<*> Коэффициент использования парка подвижного состава 
(средств транспорта) - доля времени нахождения автобуса в эксплуа-
тации в общем времени нахождения автобуса в распоряжении АТП. 
Определяется как отношение величины времени нахождения автобуса 
в эксплуатации к величине времени нахождения автобуса в распоряже-
нии предприятия, измеренных с учётом или без учёта грузоподъёмно-
сти, пассажировместимости или мощности средств транспорта.

Данные по динамике пассажирооборота и количеству перевезённых 
пассажиров представлены в таблице 7.

Таблица 7
Увеличение пассажирооборота 

и количества перевезённых пассажиров
Период Количество перевезённых 

пассажиров,
тыс. чел.

Пассажирооборот,
тыс. пасс.км<*>

1 2 3
2010 год 8 500,0 231110,0
2011
год

I квартал 2180,0 49520,0
первое полугодие 4360,0 110550,0
9 месяцев 6540,0 177770,0
Итого за год 8720,0 235400,0

2012
год

I квартал 2200,0 50230,0
первое полугодие 4400,0 111440,0
9 месяцев 6600,0 180650,0
Итого за год 8800,0 238120,0

2013
год

I квартал 2230,0 51023,0
первое полугодие 4460,0 117450,0
9 месяцев 6690,0 183333,0
Итого за год 8920,0 240440,0

2014
год

I квартал 2280,0 51280,0
первое полугодие 4560,0 120900,0
9 месяцев 6840,0 185120,0
Итого за год 9120,0 242230,0

2015
год

I квартал 2320,0 51800,0
первое полугодие 4640,0 123200,0
9 месяцев 6960,0 187330,0
Итого за год 9280,0 244570,0

2016
год

I квартал 2350,0 52100,0
первое полугодие 4700,0 125470,0
9 месяцев 7050,0 190625,0
Итого за год 9400,0 248756,0

2017
год

I квартал 2400,0 52770,0
первое полугодие 4800,0 127452,0
9 месяцев 7200,0 194720,0
Итого за год 9600,0 252630,0

2018
год

I квартал 2460,0 53110,0
первое полугодие 4920,0 129450,0
9 месяцев 7380,0 197320,0
Итого за год 9840,0 258280,0

<*> Пассажирооборот характеризует перевозку пассажиров с учё-
том расстояния, на которое перевезены пассажиры, и определяется 
суммированием произведений количества перевезённых пассажиров на 
расстояние поездки в километрах.

Реализация программных мероприятий позволит повысить транс-
портную доступность населения Ульяновской области и качество предо-
ставления транспортных услуг. Приобретение автобусов большой вме-
стимости в низкопольном исполнении позволит увеличить количество 
рейсов для перевозки льготных категорий граждан, в том числе и маломо-
бильных групп населения Ульяновской области. Данные по обеспеченно-
сти населения Ульяновской области пассажирским транспортом средней 
и большой вместимости, осуществляющим перевозку льготных катего-
рий граждан, и увеличению количества рейсов приведены в таблице 8.

Таблица 8
Обеспеченность населения Ульяновской области пассажирским 
транспортом средней и большой вместимости, осуществляющим 

перевозку льготных категорий граждан, и увеличение 
количества рейсов

Период Показатель 
обеспеченности 

населения Ульяновской 
области пассажирским 
транспортом средней и 
большой вместимости 
на 1000 жителей<*>

Количество 
рейсов, на которых 

осуществляется 
перевозка льготных 
категорий граждан

2010 год 1,69 2212
2011
год

I квартал 1,69 528
первое полугодие 1,69 1056
9 месяцев 1,73 2904
Итого за год 1,76 3432

2012
год

I квартал 1,76 1848
первое полугодие 1,76 3696
9 месяцев 1,76 5544
Итого за год 1,80 7442

2013
год

I квартал 1,80 1848
первое полугодие 1,80 3696
9 месяцев 1,80 5544
Итого за год 1,84 7442

2014
год

I квартал 1,84 1848
первое полугодие 1,84 3696
9 месяцев 1,88 8448
Итого за год 1,92 10296

2015
год

I квартал 1,92 4752
первое полугодие 1,92 9504
9 месяцев 1,92 14256
Итого за год 1,96 19008

2016
год

I квартал 1,96 4752
первое полугодие 1,96 9504
9 месяцев 1,96 14256
Итого за год 2,00 19008

2017
год

I квартал 2,00 4752
первое полугодие 2,00 9504
9 месяцев 2,00 14256
Итого за год 2,04 19008

2018
год

I квартал 2,04 4752
первое полугодие 2,04 9504
9 месяцев 2,04 14256
Итого за год 2,07 19008

<*> Показатель обеспеченности населения Ульяновской области 
пассажирским транспортом рассчитывается как отношение количества 
транспортных средств, осуществляющих перевозки по регулярным 
маршрутам, к общему количеству населения Ульяновской области.

Таким образом, в период с 2011 по 2018 год рост показателя обеспе-
ченности пассажирским транспортом большой и средней вместимости 
составит 22,5%, количество рейсов увеличится в 8,6 раза.

В результате предпринятых мероприятий будут созданы условия 
для роста транспортной подвижности населения Ульяновской области, 
повысятся доступность и качество транспортного обслуживания, наме-
тится тенденция к выравниванию уровня транспортного обеспечения 
городского и сельского населения Ульяновской области.

7. Организация управления Программой
Министерство промышленности и транспорта Ульяновской обла-

сти ежегодно определяет потребность АТП в обновлении подвижного 
состава и технико-эксплуатационные требования к нему. АТП в рамках 
Программы самостоятельно приобретают подвижной состав. Средства 
областного бюджета Ульяновской области предоставляются на компен-
сацию части затрат АТП, связанных с приобретением автобусов, в виде 
субсидий. Предоставление средств осуществляется в порядке, утверж-
дённом Правительством Ульяновской области.

Ежемесячно АТП представляют отчёты по эксплуатации автобусов, 
на основании которых Министерство промышленности и транспорта 
Ульяновской области проводит анализ эффективности хода реализации 
Программы, при необходимости инициирует внесение изменений в Про-
грамму и вносит их на рассмотрение Правительства Ульяновской области.

Изменения в Программу вносятся постановлением Правительства 
Ульяновской области.

Контроль за выполнением Программы осуществляет Правительство 
Ульяновской области, текущий контроль и управление осуществляет 
Министерство промышленности и транспорта Ульяновской области.

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 мая 2011 г.  г.Ульяновск № 218-П
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ОТДЕЛЬНЫЕ 

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ
ПРАВИТЕЛЬСТВА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Перечень полномочий Департамента государственного 

имущества и земельных отношений Ульяновской области по осущест-
влению прав собственника имущества областных государственных 
унитарных предприятий, областных государственных учреждений и 
акционерных обществ, акции которых находятся в государственной 
собственности Ульяновской области и иных исполнительных органов 

государственной власти Ульяновской области, на которые возложены 
координация и регулирование деятельности в соответствующей отрас-
ли (сфере управления), утверждённый постановлением Правительства 
Ульяновской области от 08.11.2007 № 390 «О повышении эффективно-
сти управления областными государственными унитарными предприя-
тиями, областными государственными учреждениями и акционерными 
обществами, акции которых находятся в государственной собственно-
сти Ульяновской области», следующие изменения:

1) в пункте 1:
а) в абзаце втором подпункта 1.1 слова «выступает учредителем» за-

менить словами «осуществляет функции и полномочия учредителя»;
б) в абзаце третьем подпункта 1.2 слова «выступает учредителем» 

заменить словами «осуществляет функции и полномочия учредителя»;
2) в абзаце третьем подпункта 2.2 пункта 2 слова «выступают учре-

дителями» заменить словами «осуществляют функции и полномочия 
учредителей».

2. Внести в абзац третий пункта 2.2 раздела 2 Положения о веде-
нии реестра объектов государственной собственности Ульяновской 
области, утверждённого постановлением Правительства Ульяновской 
области от 29.06.2009 № 252-П «О ведении реестра объектов государ-
ственной собственности Улья-новской области», изменение, заменив 
слово «учредитель» словами «исполнительный орган государственной 
власти Ульяновской области, осуществляющий функции и полномочия 
учредителя».

Губернатор - Председатель Правительства области С.И. Морозов

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

30 августа 2010 г.  г.Ульяновск № 615-пр
О МЕРАХ ПО РЕАЛИЗАЦИИ СТАТЬИ 12 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА  ОТ 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О ПРОТИВОДЕЙСТВИИ КОРРУПЦИИ»

В соответствии со статьёй 12 Федерального закона от 25.12.2008 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:

1. Установить, что гражданин Российской Федерации, замещав-
ший должность государственной гражданской службы, включён-
ную в Перечень должностей государственной гражданской службы 
в аппарате Губернатора и Правительства Ульяновской области, при 
назначении на которые граждане и при замещении которых государ-
ственные гражданские служащие Ульяновской области обязаны пред-
ставлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) 
и несовершеннолетних детей, утверждённый распоряжением Прави-
тельства Ульяновской области от 01.09.2009 № 521-пр «Об утверж-
дении Перечня должностей государственной гражданской службы 
в аппарате Губернатора и Правительства Ульяновской области, при 
назначении на которые граждане и при замещении которых государ-
ственные гражданские служащие Ульяновской области обязаны пред-
ставлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) 
и несовершеннолетних детей», в течение двух лет со дня увольнения с 
государственной гражданской службы:

а) имеет право замещать должности и выполнять работу на условиях 
гражданско-правового договора в коммерческих и некоммерческих ор-
ганизациях, если отдельные функции по государственному управлению 
этими организациями входили в его должностные (служебные) обязан-
ности, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному 
поведению государственных гражданских служащих Правительства 
Ульяновской области и урегулированию конфликта интересов, которое 
даётся в порядке, установленном Положением о комиссии по соблюде-
нию требований к служебному поведению государственных граждан-
ских служащих Правительства Ульяновской области и урегулированию 
конфликта интересов;

б) обязан при заключении трудовых договоров и (или) гражданско-
правовых договоров в случае, предусмотренном подпунктом «а» на-
стоящего пункта, сообщать работодателю сведения о последнем месте 
государственной гражданской службы с соблюдением законодательства 
Российской Федерации о государственной тайне.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить
на Заместителя Губернатора Ульяновской области - руководите-
ля аппарата Губернатора и Правительства Ульяновской области 
Опёнышеву С.В.

Губернатор - Председатель Правительства области С.И.Морозов

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П Р И К А З   

19 апреля 2011 г.                                                                           №  06-125
г. Ульяновск

Об утверждении требований к программам 
энергосбережения и повышения энергетической эффективности 

в сфере водоснабжения 
МУП «Исток», на 2011-2014 годы

В соответствии с Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об 
энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесе-
нии изменений в отельные законодательные акты Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской федерации от 15.05.2010 № 340  
«О порядке установления требований к программам в области энергосбере-
жения и повышения энергетической эффективности организаций, осущест-
вляющих регулируемые виды деятельности», на основании Положения 
о Министерстве экономики Ульяновской области, утвержденного поста-
новлением Правительства Ульяновской области от 18.12.2007  № 29/478,  
п р и к а з ы в а ю:

1. Установить требования к программе в области энергосбережения и 
повышения энергетической эффективности в сфере водоснабжения Муни-
ципального унитарного предприятия «Исток» Урено-Карлинского сельско-
го поселения Карсунского района Ульяновской области  (МУП «Исток»):

1) целевые показатели энергосбережения и повышения энергетиче-
ской эффективности, достижение которых должно быть обеспечено в ходе 
реализации программы в области энергосбережения и повышения энерге-
тической эффективности в сфере водоснабжения МУП «Исток», на 2011-
2014 годы, согласно приложению № 1;

2) перечень обязательных мероприятий по энергосбережению и повы-
шению энергетической эффективности в сфере водоснабжения МУП «Ис-
ток», на 2011-2014 годы, согласно приложению № 2.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на дирек-
тора департамента по регулированию цен и тарифов Министерства эконо-
мики Ульяновской области.

Исполняющий обязанности  Министра  О.В.Асмус

Приложение № 1
к приказу Министерства экономики

Ульяновской области
от 19 апреля 2011 г.  №06-125

Целевые показатели 
энергосбережения и повышения энергетической эффективности, 
достижение которых должно быть обеспечено в ходе реализации 

программы в области энергосбережения и повышения энергетической 
эффективности в сфере водоснабжения МУП «Исток»,  

 на 2011-2014 годы

№
п/п

Наименование показателя Значения целевых показателей
Ед. изм. 2011

год
2012
год

2013
год

2014
год

1. Снижение удельного 
расхода электрической 
энергии, используемой при 
подъеме воды

% 0,8 0,8 0,8 0,8

  УТВЕРЖДЁН
приказом Министерства финансов

Ульяновской области
от  19 мая 2011г. № 24-пр

ПОРЯДОК
исполнения областного бюджета Ульяновской области
по расходам и источникам финансирования дефицита

областного бюджета Ульяновской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 161, 

219 и 2192 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - БК РФ) 
и устанавливает порядок исполнения областного бюджета Ульяновской 
области (далее - областной бюджет) по расходам и источникам финанси-
рования дефицита областного бюджета.

1.2. Исполнение областного бюджета по расходам и источникам фи-
нансирования дефицита областного бюджета предусматривает:

принятие получателями средств областного бюджета (далее - по-
лучатели) бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счёт 
средств, предусмотренных в областном бюджете на финансирование 
расходов, в пределах доведённых до них на текущий финансовый год и 
плановый период лимитов бюджетных обязательств, и администраторами 
источников финансирования дефицита областного бюджета (далее - ад-
министраторы) в пределах доведённых до них на текущий финансовый 
год и плановый период бюджетных ассигнований;

подтверждение получателями и администраторами (далее вместе 
- клиенты) денежных обязательств, подлежащих оплате за счёт средств, 
предусмотренных в областном бюджете на финансирование расходов, и за 
счёт источников финансирования дефицита областного бюджета;

санкционирование Министерством финансов Ульяновской области 
(далее - Министерство финансов ) оплаты денежных обязательств кли-
ентов, подлежащих оплате за счёт средств, предусмотренных в областном 
бюджете на финансирование расходов, и источников финансирования де-
фицита областного бюджета;

подтверждение исполнения денежных обязательств клиентов, под-
лежащих оплате за счёт средств, предусмотренных в областном бюджете 
на финансирование расходов, и источников финансирования дефицита 
областного бюджета.

2. Принятие клиентами бюджетных обязательств, подлежащих
исполнению за счёт средств, предусмотренных в областном бюджете
на финансирование расходов, и источников финансирования
дефицита областного бюджета
2.1. Клиент принимает бюджетные обязательства, подлежащие ис-

полнению за счёт средств, предусмотренных в областном бюджете на 
финансирование расходов, и за счёт источников финансирования дефи-
цита областного бюджета (далее - средства областного бюджета), путём 
заключения государственных контрактов, иных договоров с физическими 
и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в 
соответствии с законом, иным правовым актам, соглашением.

2.2. Принятие бюджетных обязательств осуществляется клиентом 
в пределах доведённых до него лимитов бюджетных обязательств и бюд-
жетных ассигнований на текущий финансовый год и плановый период.

2.3. Заключение и оплата клиентом государственных контрактов, 
иных договоров, подлежащих исполнению за счёт средств областного бюд-
жета, источников финансирования дефицита областного бюджета произ-
водятся в пределах доведенных ему по кодам классификации расходов 
областного бюджета лимитов бюджетных обязательств и по кодам класси-
фикации источников финансирования дефицитов бюджетов бюджетных 
ассигнований, и с учётом принятых и неисполненных обязательств.

При уменьшении клиенту главным распорядителем (распорядите-
лем) бюджетных средств ранее доведённых бюджетных ассигнований, 
лимитов бюджетных обязательств в соответствии с установленным Ми-
нистерством финансов порядком составления и ведения сводной бюд-
жетной росписи областного бюджета Ульяновской области, бюджетных 
росписей главных распорядителей (распорядителей) средств областного 
бюджета Ульяновской области и доведения лимитов бюджетных обяза-
тельств, исполнение заключённых государственных контрактов, иных 
договоров осуществляется в соответствии с требованиями пункта 6 ста-
тьи 161 БК РФ.

3. Подтверждение клиентами денежных обязательств,
подлежащих оплате за счёт средств областного бюджета
3.1. Клиент подтверждает обязанность оплатить за счёт средств об-

ластного бюджета денежные обязательства в соответствии с платёжными 
и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты.

3.2. Оформление платёжных и иных документов, представляемых 
клиентами в Министерство финансов для санкционирования оплаты де-
нежных обязательств осуществляется в соответствии с требованиями БК 
РФ, нормативных актов Министерства финансов Российской Федерации, 
Центрального Банка Российской Федерации, Федерального казначейства, 
Министерства финансов Ульяновской области.

3.3. Платёжные документы направляются клиентом в электронном 
виде и представляются на бумажном носителе в Министерство финансов.

При отсутствии электронного документооборота между Министер-
ством финансов и клиентами платёжные документы оформляются в соот-
ветствии с установленным Министерством финансов Порядком открытия 
и ведения лицевых счетов Министерством финансов (далее - Порядок от-
крытия и ведения лицевых счетов).

4. Санкционирование оплаты денежных обязательств
4.1. Для оплаты денежных обязательств клиенты представляют в 

Министерство финансов в электронном виде и на бумажном носителе 
платёжное поручение и (или) заявку на оплату расходов, заявку на по-
лучение наличных денег (далее - заявка на кассовый расход) с указани-

МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19 мая 2011 г.                  г.Ульяновск                         № 24-пр

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ИСПОЛНЕНИЯ ОБЛАСТНОГО 
БЮДЖЕТА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПО РАСХОДАМ И 

ИСТОЧНИКАМ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА ОБЛАСТНОГО 
БЮДЖЕТА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии со статьями 161, 219 и 2192 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации п р и к а з ы в а ю:

Утвердить прилагаемый Порядок исполнения областного бюджета 
Ульяновской области по расходам и источникам финансирования дефици-
та областного бюджета Ульяновской области.

 Установить, что с 1 января 2011 года до 1 января 2012 года положе-
ния настоящего приказа, установленные для областных государственных 
казённых учреждений, распространяются на областные государственные 
учреждения, не являющиеся автономными, в отношении которых Законом 
Ульяновской области от 29.11.2010 № 194-ЗО «О регулировании некото-
рых вопросов в связи с совершенствованием правового положения государ-
ственных учреждений Ульяновской области в переходный период» не при-
нято решение о финансовом обеспечении в виде предоставления субсидий 
из областного бюджета Ульяновской области в соответствии с пунктом 1 
статьи 781 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

Признать утратившими силу:
приказ Министерства финансов Ульяновской области от 10.10.2008  

№ 57-пр «Об утверждении Порядка  исполнения областного бюджета 
Ульяновской области по расходам и источникам финансирования дефици-
та областного бюджета Ульяновской области»;

приказ Министерства финансов Ульяновской области от 17.02.2009  
№ 07-пр «О внесении изменений в приказ Министерства финансов 
Ульяновской области от 10.10.2008 № 57-пр»;

приказ Министерства финансов Ульяновской области от 06.10.2009  
№ 53-пр «О внесении изменений в приказ Министерства финансов 
Ульяновской области от 10.10.2008 № 57-пр»;

пункт 1 приказа Министерства финансов Ульяновской области 
от 13.08.2010 № 30-пр «О внесении изменений в некоторые приказы Мини-
стерства финансов Ульяновской области».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ди-
ректора департамента казначейства, бюджетного учёта, отчётности и 
финансово-бюджетного контроля Куприянову Н.М.

Министр финансов области  О. С. Максимушкина

ем сведений о документах, подтверждающих возникновение денежных 
обязательств и необходимости оплатить их за счёт средств областного 
бюджета.

Для оплаты денежных обязательств администраторы представляют 
в Министерство финансов в электронном виде и на бумажном носителе 
заявку на кассовый расход и распоряжения на выплату по договорам при-
влечения средств и по договорам размещения средств, сформированные в 
автоматизированной системе «АЦК - Финансы».

Заявка на кассовый расход подписывается руководителем и глав-
ным бухгалтером (иными уполномоченными руководителем лицами) 
клиента.

К заявке на кассовый расход, распоряжениям прилагаются докумен-
ты на бумажном носителе, указанные в пункте 4.2 и подпункте 11 пункта 
4.4. настоящего Порядка, которые после проведения проверки подлежат 
возврату клиенту.

4.2. К документам, подтверждающим возникновение денежных обя-
зательств, относятся:

1) по государственным контрактам, договорам, заключённым в со-
ответствии с государственными контрактами, и иным договорам (далее 
- договоры) - договоры и документы, подтверждающие возникновение у 
клиента денежных обязательств по оплате за поставленные товары, вы-
полненные работы, оказанные услуги, а также иные необходимые для 
осуществления текущего контроля документы, установленные Прави-
тельством Ульяновской области и нормативными правовыми актами 
Министерства финансов, подтверждающие возникновение денежных 
обязательств:

2) по публичным нормативным обязательствам - договоры и в соот-
ветствии с правовым актом заявка (список, реестр, итоговая ведомость), 
содержащая сведения о количестве и категориях физических лиц, периоде 
и суммах для исполнения публичных нормативных обязательств и сумме 
подлежащей оплате за услуги по доставке (зачислению);

3) по осуществлению выплат в погашение источников финансирова-
ния дефицита областного бюджета:

по погашению государственных ценных бумаг - нормативный право-
вой акт Правительства Ульяновской области об утверждении Решения об 
эмиссии ценных бумаг Ульяновской области;

по погашению кредитов, предоставленных кредитными организа-
циями - государственные контракты на привлечение кредитов (открытие 
кредитной линии);

по погашению бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации - соглашения о бюджетных кредитах, со-
глашения о реструктуризации задолженности (при наличии);

по предоставлению из областного бюджета бюджетных кредитов му-
ниципальным образованиям, юридическим лицам - правовые акты Пра-
вительства Ульяновской области о предоставлении бюджетных кредитов, 
соглашения о предоставлении бюджетных кредитов.

4) по денежным обязательствам, возникшим без заключения догово-
ров, основным документом, подтверждающим возникновение денежных 
обязательств, является заявка на кассовый расход, правовой акт, заявле-
ние, списки и другие подтверждающие документы. По требованию Мини-
стерства финансов, в случае необходимости, в подтверждение возникно-
вения денежных обязательств представляются документы, аналогичные 
перечисленным выше.

4.3. Уполномоченный работник Министерства финансов не позднее 
рабочего дня, следующего за днём представления клиентом заявки на кас-
совый расход проверяет её на:

1) соответствие установленной форме;
2) наличие документов, предусмотренных пунктом 4.2 и подпунктом 

11 пункта 4.4. настоящего Порядка;
3) наличие в заявке на кассовый расход реквизитов и показателей, 

предусмотренных пунктом 4.4 настоящего Порядка;
4) соответствие показателей заявки на кассовый расход указанным 

в ней документам;
5) соответствие подписей в заявке на кассовый расход образцам под-

писей, представленным клиентами в соответствии с Порядком открытия 
и ведения лицевых счетов;

6) соответствие заявки на кассовый расход на бумажном носителе 
электронному варианту;

4.4. Заявка на кассовый расход проверяется на наличие в ней следую-
щих реквизитов и показателей:

1) номера соответствующего лицевого счёта, открытого клиенту; 
2) кодов классификации расходов бюджетов (классификации ис-

точников финансирования дефицитов бюджетов) бюджетной классифи-
кации Российской Федерации, по которым необходимо произвести кассо-
вый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа;

3) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Россий-
ской Федерации, в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату оформле-
ния заявки на кассовый расход;

4) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);
5) наименования, банковских реквизитов, идентификационного 

номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет 
(КПП - при необходимости) получателя денежных средств по заявке на 
кассовый расход;

6) номера и серии чека (при наличном способе оплаты денежного 
обязательства);

7) срока действия чека (при наличном способе оплаты денежного 
обязательства);

8) фамилии, имени и отчества получателя денежных средств по чеку 
(при наличном способе оплаты денежного обязательства);

9) данных документов, удостоверяющих личность получателя де-
нежных средств по чеку (при наличном способе оплаты денежного обя-
зательства);

10) данных для осуществления налоговых и иных обязательных пла-
тежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при не-
обходимости). 

За достоверность указанной информации в полях идентификатора 
платежа Министерство финансов ответственности не несёт;

11) реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменения к до-
говору) или государственного контракта (изменения к государственному 
контракту) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для 
государственных нужд (далее - государственный контракт на поставку 
товаров, выполнение работ, оказание услуг) или договора аренды, и (или) 
реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникно-
вение денежного обязательства при поставке товаров (накладная, акт 
приёмки-передачи), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных 
работ, оказанных услуг, справка о стоимости выполненных работ (услуг), 
накладная, расчётная ведомость, акт сверки расчётов, счёт), по договору 
аренды (счёт-фактура, акт оказанных услуг),  номер и дата исполнитель-
ного документа, судебного постановления, иных документов, подтверж-
дающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации и законодательством Ульяновской 
области (далее - документы, подтверждающие возникновение денежных 
обязательств).

4.5. При санкционировании оплаты денежных обязательств по рас-
ходам осуществляется проверка заявки на кассовый расход по следующим 
направлениям:

1) коды классификации расходов бюджетов (классификации ис-
точников финансирования дефицитов бюджетов), указанные в заявке на 
кассовый расход, должны соответствовать  кодам бюджетной классифика-
ции Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на 
момент представления заявки на кассовый расход;

2) соответствие указанных в заявке на кассовый расход кодов клас-
сификации операций сектора государственного управления (далее - КОС-
ГУ), относящихся к расходам бюджетов, текстовому назначению плате-
жа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с 
утверждённым в установленном порядке Министерством финансов Рос-
сийской Федерации порядком применения бюджетной классификации 
Российской Федерации;

3) непревышение указанного в заявке на кассовый расход авансового 
платежа предельному размеру авансового платежа, установленному по-
становлением Правительства Ульяновской области или иных предельных 
размеров авансового платежа в случаях, установленных законодатель-
ством Российской Федерации;

4) соответствие содержания операции, исходя из документа, под-
тверждающего возникновение денежных обязательств, коду КОСГУ и 

содержанию текста назначения платежа, указанным в заявке на кассовый 
расход;

5) непревышение сумм в заявке на кассовый расход остатков соот-
ветствующих лимитов бюджетных обязательств и кассового плана, учтён-
ных на лицевом счёте клиента.

4.6. При санкционировании оплаты денежного обязательства, воз-
никающего из государственного контракта на поставку товаров, вы-
полнение работ, оказание услуг, по договору аренды Министерство 
финансов осуществляет проверку соответствия информации, указанной 
в заявке на кассовый расход, реквизитам и показателям бюджетного обя-
зательства на:

1) идентичность предмета бюджетного обязательства и содержания 
текста назначения платежа;

2) соответствие предмета бюджетного обязательства, указанному в 
заявке на кассовый расход, коду (кодам) классификации расходов бюдже-
тов бюджетной классификации Российской Федерации;

3) непревышение суммы заявки на кассовый расход сумме (остатку 
суммы) принятого бюджетного обязательства;

4) соответствие кода классификации расходов бюджетного обяза-
тельства и платежа;

5) идентичность наименования, идентификационного номера нало-
гоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП - при 
необходимости) получателя денежных средств, указанного в заявке на 
кассовый расход, и банковских реквизитов по бюджетному обязательству 
и платежу;

6) непревышение размеров авансового платежа по бюджетному обя-
зательству, указанному в  государственном контракте (договоре), и пла-
тежу;

7) правильность выбора бюджетного обязательства в автоматизиро-
ванной системе «АЦК - Финансы».

4.7. Министерство финансов осуществляет следующие виды контро-
ля при санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам за 
счёт средств областного бюджета по публичным нормативным обязатель-
ствам:

1) соответствие назначения расхода в документе, подтверждающем 
необходимость исполнить денежное обязательство за счёт средств об-
ластного бюджета, кодам классификации расходов бюджетов бюджетной 
классификации Российской Федерации, указанным в заявке на кассовый 
расход;

2) наличие документов, предусмотренных пунктом 4.2 настоящего 
Порядка;

3) непревышение сумм, указанных в заявке на кассовый расход, 
остаткам соответствующих лимитов бюджетных обязательств, учтённых 
на лицевом счёте клиента, и кассовому плану исполнения областного 
бюджета.

4.8. Министерство финансов осуществляет следующие виды контро-
ля при санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам в 
погашение источников финансирования дефицита областного бюджета:

1) соответствие назначения расхода в документе, подтверждающем 
необходимость исполнить денежное обязательство за счёт средств об-
ластного бюджета, кодам классификации источников финансирования 
дефицитов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, 
указанным в распоряжении на выплату по договору привлечения средств 
и по договору размещения средств;

2) соответствие суммы распоряжения бюджетным ассигнованиям, 
лимитам бюджетных обязательств, учтённым на лицевых счетах админи-
страторов, и кассовому плану исполнения областного бюджета.

4.9. Если заявка на кассовый расход и прилагаемые к ней подтверж-
дающие документы не проходят какой-либо из видов контроля, Мини-
стерство финансов отказывает в санкционировании оплаты денежных 
обязательств и не принимает на исполнение заявку на кассовый расход.

Заявка на кассовый расход возвращается клиенту с письменным обо-
снованием причин возврата.

4.10. При положительном результате проверки в соответствии с тре-
бованиями, установленными настоящим Порядком, в заявке на кассовый 
расход, представленной на бумажном носителе, уполномоченным работ-
ником Министерства финансов проставляется отметка, подтверждающая 
санкционирование оплаты денежных обязательств клиента с указанием 
даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы 
указанного работника, и заявка принимается к исполнению.

5. Подтверждение исполнения денежных обязательств
клиентов, подлежащих оплате за счёт средств областного бюджета
5.1. Подтверждение исполнения денежных обязательств осущест-

вляется Министерством финансов путем выдачи клиенту выписки из 
его лицевого счёта с приложенными к ней платёжными документами с 
отметкой Министерства финансов, подтверждающей списание денежных 
средств в пользу физических или юридических лиц, бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации.

5.2. Оформление и выдача клиентам выписок из их лицевых счетов 
осуществляются Министерством финансов в соответствии с Порядком 
открытия и ведения лицевых счетов.

Приложение № 2
к приказу Министерства экономики

Ульяновской области
от 19 апреля 2011 г.  №06-125

Перечень обязательных мероприятий 
по энергосбережению и повышению энергетической эффективности 

в сфере водоснабжения МУП «Исток», на 2011-2014 годы

№
п/п

Наименование обязательных мероприятий Сроки 
проведения

1. Проведение планово-предупредительных 
ремонтов, замена набивки

2011-2012гг.

2. Подтяжка уплотнений насосов с заменой 
асбестографитовых уплотнений насосов (срок 
эксплуатации увеличивается в среднем в 6 раз) 

2012-2013гг.

3. Замена вентилей, задвижек; замена неисправной 
арматуры, устранение утечек

2012-2013гг.

4. Стимулирование заинтересованности населения 
и персонала предприятий в снижении 
перерасхода воды

2013-2014гг.

5. Ремонт водонапорной башни 2011-2012гг.
6. Частичная замена изношенной водопроводной 

сети
2011-2014гг.

Д О К У М Е Н Т Ы ,  И Н Ф О Р М А Ц И Я

Отчёт о деятельности автономного учреждения
Областное государственное автономное учреждение социального обслуживания «Дом-интернат для престарелых и инвалидов в г. Димитровграде»

(полное наименование учреждения) за 2010 отчётный год

№
п/п

Наименование показателя
деятельности

Единица
измерения

2-й предшествующий 
год

1-й предшествующий 
год

Отчетный год

1. Исполнение задания
учредителя 

% 93

2. Осуществление деятельности
в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательно-
му социальному страхованию 

% -

3. Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (рабо-
тами) автономного
учреждения, в том числе:

чел. 366

бесплатными, в том числе
по видам услуг:

чел. -

частично платными, в том
числе по видам услуг:

чел. 366

полностью платными, в том
числе по видам услуг:

чел. -

4. Средняя стоимость для потребителей получения частично платных  и 
полностью платных услуг (работ) по видам услуг (работ):

тыс.руб. 0,18

4.1. Средняя стоимость частично платных услуг (работ) тыс. руб. 0,18
4.2. Средняя стоимость полностью платных услуг (работ) руб. -
5. Среднегодовая численность

работников 
чел. 134

6. Средняя заработная плата работников руб. 7302
7. Объём финансового

обеспечения задания
учредителя 

тыс. руб. 36678

8. Объём финансового
обеспечения развития
учреждения в рамках
программ, утверждённых в
установленном порядке 

тыс. руб. -

9. Объём финансового обеспечения деятельности, связанной с выполне-
нием
работ или оказанием услуг,
в соответствии с
обязательствами перед
страховщиком по
обязательному социальному
страхованию 

тыс. руб. -

10. Прибыль после
налогообложения в отчётном
периоде 

тыс. руб. 4894

11. Перечень видов деятельности: 
- предоставление  бесплатно, а также на условиях частичной или полной оплаты, необходимых социальных услуг (социально-бытовых, социально-
медицинских, социально-психологических, социально-педагогических, социально-экономических, социально-правовых) в соответствии с ГОСТ Р 52143;
- приём и размещение граждан пожилого возраста  и инвалидов с учётом их заболевания,  тяжести состояния, возраста, проведение мероприятий по их 
адаптации к новой обстановке;
- предоставление обслуживаемым гражданам, в соответсвии с установленными нормативами, благоустроенной жилплощади с мебелью и инвентарём;
- обеспечение обслуживаемых граждан в соответствии с утверждёнными нормативами, постельными принадлежностями, предметами личной гигиены, на-
тельным бельём, одеждой и обувью;
- содействие в осуществлении мероприятий по медико-социальной  реабилитации инвалидов с целью восстановления или компенсации утраченных или 
нарушенных способностей к бытовой, социальной и профессиональной деятельности;
-  оказание консультативной помощи населению старших возрастных групп;
- содействие  в обеспечении нуждающихся техническими средствами реабилитации, реабилитационными мероприятиями и услугами, предоставляемыми 
инвалиду;
- организация досуговых мероприятий, проведение культурно-массовых и спортивных мероприятий: фестивалей, конкурсов, олимпиад и т.д.;
- организация рационального, в том числе диетического питания с учётом возраста и состояния здоровья обслуживаемых граждан;
- мероприятия по повышению качества обслуживания, содержания и ухода;
- повышение квалификации специалистов и сотрудников учреждения;
- организация ритуальных услуг.

12. Перечень разрешительных документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых автономное учреждение осуществляет 
деятельность 
 - Федеральный закон от 03.11.2006 г. №174-ФЗ «Об автономных учреждениях»
 - Распоряжение Правительства Ульяновской области от 16.11.2009 г. №659-пр «О создании областных государственных автономных учреждений путем 
изменения типа существующих государственных учреджений»
 - Приказ Департамента социальной защиты населения Ульяновской области                     от 27.11.2009г. №300-П «О создании областного государственного 
автономного учреждения социального обслуживания «Дом-интернат для престарелых и инвалидов в г. Димитровграде»»

13. Состав Наблюдательного совета (с указанием должностей, фамилий, имён и отчеств)
 - Балакина Татьяна Ивановна — начальник управления фининансов Министерства  труда и социального развития   Ульяновской области 
 - Григорова Вера Викторовна - заместитель министра по экономике Министерства труда и социального развития Ульяновской области
 - Галактионова Ирина Александровна - главный бухгалтер ОГАУСО Ди в г. Димитровграде
 -    Емангулова Наталья Леонидовна — председатель общества инвалидов «Преодоление» 
 -  Лебедева Ольга Анатольевна — начальник финансового управления администрации г. Димитровграда 
 -    Макшанцева Марина Владимировна — заместитель главы Мелекесского района 
 - Марыкова Евгения Александровна — председатель профсоюза работников государственных учреждений в г. Димитровграде. 

14. Иные сведения 

Главный бухгалтер                                                             Руководитель
автономного учреждения                                                  автономного учреждения

__________    Галактионова И.А..                                           __________      Сергеева А.А.
  Подпись               Ф.И.О.                                                     Подпись              Ф.И.О.

«___»___________ 20__ г.                                                  «___»___________ 20___ г.

Отчёт
об использовании закреплённого за автономным учреждением имущества

Областное государственное автономное учреждение социального обслуживания «Дом-интернат для престарелых и инвалидов
 в г. Димитровграде»» за 2010 отчётный год

Наименование показателя Единица
измерения

2-й предшеству-
ющий год

1-й предшествую-
щий год

Отчётный год

на
начало
года

на
конец
года

на
начало
года

на
конец
года

на
начало
года

на
конец
года

Общая балансовая стоимость имущества автономного учреждения, в том числе 
закреплённого за автономным учреждением имущества с выделением стоимо-
сти недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, на начало 
и конец отчётного периода

тыс.
рублей

9164,5 9164,5

балансовая стоимость недвижимого имущества тыс. 
рублей

2184,4 2184,4

балансовая стоимость особо ценного движимого имущества тыс.
рублей

6980,1 6980,1

Количество объектов недвижимого имущества, закреплённых за 
автономным учреждением (зданий, строений, помещений), на начало и конец 
отчётного периода

штук 11 11

Общая площадь объектов недвижимого  имущества, закреплённая за автоном-
ным учреждением на начало и конец отчётного периода, в том числе площадь 
недвижимого имущества, переданного в аренду, на начало и конец отчётного 
периода

кв.метров 7475,85 7475,85

Иные сведения

Главный бухгалтер                                                             Директор
автономного учреждения                                                  автономного учреждения

__________ Галактионова И.А.                                           __________ Сергеева А.А.
Подпись                   Ф.И.О.                                           Подпись                     Ф.И.О.

«___»___________ 20__ г.                                                  «___»___________ 20___ г.



4 25 мая 2011 СРЕДА № 56 (23.033)Д О К У М Е Н Т Ы
КОМИТЕТ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПО КУЛЬТУРНОМУ НАСЛЕДИЮ
П Р И К А З

29 апреля 2010 года                          г. Ульяновск № 30
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ 

Закон Ульяновской области от 09.03.2006 № 24-ФЗ «Об объектах культурно-
го наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, 
расположенных на территории Ульяновской области» («Ульяновская правда» от  
15.03.2006 № 17; от 08.09.2007 № 76; от 19.09.2007 № 79; от 13.11.2007 № 96; от 
27.08.2008 № 69; от 03.04.2009 № 25);

постановление Правительства Ульяновской области от 27.05.2008 № 11/236-
П «Об утверждении Положения о Комитете Ульяновской области по культурному 
наследию» («Ульяновская правда» от 04.06.2008 № 45; от 20.01.2010 № 4);

постановление Правительства Ульяновской области от 28.04.2009
№ 183-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций (предоставле-
ния государственных услуг)» («Ульяновская правда»  от 06.05.2009 № 34; от 
20.01.2010 № 4).

6. За получением государственной услуги обращается физическое или юри-
дическое лицо, являющееся заказчиком работ по сохранению объекта культурного 
наследия (его части), либо разработчиком проектной документации  по сохране-
нию объекта культурного наследия (его части).

Под частью объекта культурного наследия в целях настоящего Регламента 
понимаются нежилое и (или) жилое помещение (помещения) в объекте не-
движимого имущества, являющимся объектом культурного наследия, в том 
числе квартира, комната, а также доля в праве общей собственности на объект 
культурного наследия (помещение, квартиру, комнату в объекте культурного 
наследия).  

7. Заявитель – физическое лицо вправе действовать при предоставлении 
услуги лично, либо через представителя.

Заявитель – юридическое лицо действуют в лице своих уполномоченных ор-
ганов и иных представителей. 

Полномочия представителя должны быть удостоверены в порядке, предусмо-
тренном гражданским законодательством Российской Федерации.

8. Результатом  предоставления государственной  услуги  являются:
а) согласование проектной документации на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия;
б) отказ в согласовании проектной документации на проведение работ по со-

хранению объекта культурного наследия.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги.
9.1. Для получения государственной услуги заявитель представляет запрос 

о предоставлении государственной услуги (далее – запрос) с обязательным ука-
занием:

наименования государственного органа, которому адресуется заявление – 
Комитета и (или) должности, фамилии и инициалов руководителя Комитета;

фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) заявителя – физиче-
ского лица, адреса регистрации его места жительства, а в случае если запрос по-
даётся представителем - фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), 
адреса регистрации его места жительства;

полного или сокращённого наименования заявителя – юридического лица, 
адреса его места нахождения (указываются в соответствии с учредительным до-
кументом); 

наименования государственной услуги в соответствии с настоящим Регла-
ментом, о предоставлении которой просит заявитель;

наименования и адреса места нахождения объекта культурного наследия, в 
отношении которого планируется ведение работ по сохранению;

полного перечня прилагаемых к запросу документов с их наименованием, 
реквизитами, количеством листов и экземпляров;

личной подписи заявителя или его представителя;
даты подписания запроса.
В случае, если указанный в запросе адрес регистрации места жительства зая-

вителя – физического лица или адрес места нахождения заявителя – юридическо-
го лица не совпадает с фактическим адресом его места жительства (места нахож-
дения), то в запросе обязательно указывается также почтовый адрес, по которому 
заявитель желает получить согласованную проектную документацию. 

Рекомендуемый образец запроса приведён в приложении № 1 к настоящему 
Регламенту. 

9.2. Запрос исполняется на государственном языке Российской Федерации 
– русском. Запрос может быть исполнен от руки или машинным способом, рас-
печатан посредством электронных печатающих устройств. Текст запроса должен 
быть читаемым.

9.3. К запросу  прикладываются документы, указанные в приложении № 2 к 
настоящему Регламенту.  

9.4. Документы предоставляются в заверенных копиях в 1 экземпляре, за ис-
ключением проектной документации, которая представляется в двух подлинных 
экземплярах. Документы, исполненные на нескольких листах, представляются 
в прошитом виде с нумерацией каждого листа. Количество пронумерованных и 
прошитых листов удостоверяются подписью и печатью (при наличии) заявителя 
на обороте последнего листа документа.     

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, дей-
ствовавшего в месте и во время их оформления. Документы, исполненные на ино-
странном языке, должны сопровождаться переводом, удостоверенным в соответ-
ствии с законодательством.

9.5. В запросе и прилагаемых к нему документах не должно быть не- оговорён-
ных исправлений, не заверенных в установленном порядке. Документы не долж-
ны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать  
их содержание.

9.6. Запрос предоставляется в 1 экземпляре, за исключением вручения за-
проса заявителем на личном приёме должностных лиц Комитета, когда  запрос 
представляется в 2 экземплярах. На экземпляре, возращаемом заявителю в под-
тверждение получения запроса, указывается дата принятия запроса, заверяемая 
подписью принявшего его должностного лица.  

9.7. Запрос и прилагаемые к нему документы могут быть вручены заявите-
лем лично заведующему делопроизводством, направлены им почтовым отправле-
нием, а также предоставлены в электронной форме в порядке, предусмотренном 
пунктом 18 настоящего Регламента.

10. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
11. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных 

дней с момента регистрации запроса.
В исключительных случаях по решению председателя Комитета срок предо-

ставления  государственной услуги может быть  продлён  не более чем на 30 ка-
лендарных дней. 

Срок предоставления государственной услуги может быть продлён в случа-
ях:

направления Комитетом в другие государственные органы и учреждения, 
иные организации письменного запроса, если возникли обоснованные сомнения 
относительно сообщённых заявителем сведений;      

необходимости визуального осмотра объекта культурного наследия по месту 
его нахождения с целью определения (уточнения) его технического состояния и 
(или) предмета охраны.

12. Исчерпывающий перечень оснований отказа в приёме и рассмотрении по 
существу документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

а) получение запроса о предоставлении государственной услуги, предостав-
ление которой не входит в компетенцию Комитета;     

б) несоответствие запроса требованиям, указанным в подпунктах 9.1, 9.2  и 9.6 
пункта 9 настоящего  Регламента; 

в) неприложение к запросу документов, предусмотренных подпунктом 9.3 
пункта 9 настоящего Регламента,  либо их несоответствие требованиям, указан-
ным в подпунктах 9.4 – 9.6 пункта 9 настоящего Регламента. 

13. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении государ-
ственной услуги:

а) объект недвижимости не является объектом культурного наследия или вы-
явленным объектом культурного наследия;

б) заявитель не является заказчиком работ по сохранению объекта культур-
ного наследия или разработчиком проектной документации по сохранению объ-
екта культурного наследия;

в) планируемые работы и (или) проектная документация  не соответствуют 
требованиям законодательства в области сохранения, использования, популяри-
зации и государственной охраны объектов культурного наследия, а именно:

не имеют целью обеспечение физической сохранности объекта культурного 
наследия;

не соответствуют порядку проведения работ по сохранению объекта культур-
ного наследия, предусмотренному статьёй 45 Федерального закона «Об объектах 
культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации»; 

повлекут изменение особенностей объекта культурного наследия, послужив-
ших основаниями для его государственной охраны и подлежащих обязательному 
сохранению (предмета охраны);

не соответствуют утверждённым режиму использования земель и градостро-
ительным регламентам в границах зон охраны объекта культурного наследия или 
режиму использования территории объекта культурного наследия, либо  характе-
ру использования территории достопримечательного места, ограничений на его 
использование и требований к хозяйственной деятельности, проектированию и 
строительству на территории достопримечательного места;

г) поступление от заявителя обращения об отказе от предоставления государ-
ственной услуги.

14. Приостановление предоставления  государственной   услуги осуществля-
ется  на основании судебного акта об обеспечении иска, если избранный судом 
вид обеспечения не позволяет предоставить заявителю государственную услугу в 
течение срока действия такого судебного акта. Срок приостановления предостав-
ления государственной услуги – до отмены мер обеспечения судом.

15. Информирование о предоставлении государственной услуги.
15.1. Информация об адресе места нахождения, справочных телефонах, адресе 

электронной почты и официального сайта Комитета в сети Интернет содержится  
в приложении № 3 к  настоящему  Регламенту, а также размещается на информа-
ционном стенде в помещении Комитета.

15.2. Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте 
Комитета в сети Интернет, на официальном сайте Губернатора и Правительства 
Ульяновской области в разделе «Административная реформа в Ульяновской об-
ласти» (http://www.admref.ulgov.ru), а также в государственной информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» 
(http://gosuslugi.ulgov.ru).   

15.3. На информационном стенде в Комитете размещаются следующие ин-
формационные материалы:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

государственной услуги;
перечень документов, необходимых для получения государственной услуги; 
время приёма граждан руководителями Комитета.
15.4. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

содержится в приложении № 4 к настоящему регламенту.
15.5. Устное информирование и приём запросов в письменной форме осу-

ществляется в следующее время:
понедельник, вторник, среда, четверг - с 9.00 до 18.00, 
пятница - с 9.00 до 17.00, 
обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00,
выходные дни - суббота, воскресенье.
15.6. Устное информирование о регистрационных данных поступивших за-

просов и об ответственных исполнителях осуществляется заведующим делопро-
изводством Комитета по телефону (842-2) 44-01-55.

Устное информирование по иным вопросам, касающимся предоставления го-
сударственной услуги, осуществляется должностными лицами отдела сохранения 
и учёта объектов культурного наследия Комитета по телефону (842-2) 44-14-13.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 
услуга, к местам для ожидания и заполнения запросов о предоставлении государ-
ственной услуги. 

16.1. Центральный вход в здание, в котором располагается  Комитет, а также 
вход в Комитет оборудуются информационной вывеской, содержащей наимено-
вание Комитета.

16.2. На    территории,    прилегающей    к    месторасположению Комитета, 
в случае наличия дорожно-транспортной возможности, оборудуются   места  для  
парковки  автотранспортных средств, в том числе парковочные места, доступные 
для инвалидов.    

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
16.3. В здании, в котором располагается Комитет, оборудуется пост охраны. 

Вход в здание осуществляется при предъявлении паспорта или иного документа, 
удостоверяющего личность. 

В здании оборудуется также отдельный бесплатный туалет для посетителей
16.4. Места ожидания, заполнения запросов документов и приёма заявителей 

должны соответствовать требованиям, предусмотренным санитарными и иными 
нормами и правилами.

16.5. Места ожидания оборудуются мягкими стульями. 
16.6. Места для заполнения запросов оборудуются столом, стульями,  а также 

обеспечиваются письменными принадлежностями (шариковая ручка) и писчей 
бумагой формата А4 (выдаётся по мере необходимости заведующим делопро-
изводством). В месте заполнения запросов устанавливается информационный 
стенд, содержащий информацию, указанную в подпункте 15.3 пункта 15 настоя-
щего Регламента.  

16.7. Приём запросов и выдача результата предоставления государственной  

услуги (при личной явке заявителя) осуществляются в помещении приёмной Ко-
митета, которое оборудуется телефонной и факсимильной связью, копировальной 
техникой. 

16.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении государственной услуги и при получении результата предоставления 
государственной услуги – 15 минут.

17. Показатели доступности и качества предоставления государственной 
услуги.

17.1. Доступность предоставления государственной услуги обеспечивается 
возможностями:

получения информации о предоставлении государственной услуги в объё-
ме, предусмотренном настоящим Регламентом; 

получения государственной услуги уполномоченным представителем зая-
вителя; 

получения государственной услуги бесплатно;
выбора средств направления запроса и получения результата предоставле-

ния государственной услуги в соответствии с настоящим Регламентом;
осуществления мониторинга и контроля за ходом исполнения государствен-

ной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;
обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Комите-

та при предоставлении государственной услуги и выбора порядка обжалования 
(досудебный (внесудебный) и (или) судебный).

17.2. Основными показателями качества предоставления государственной 
услуги являются:

полнота предоставляемой заявителям информации о порядке  предоставле-
ния услуги;

достоверность и оперативность информирования заявителей о ходе рассмо-
трения запроса;

законность и обоснованность действий и решений, совершаемых (прини-
маемых)  при предоставлении государственной услуги;

отсутствие жалоб заявителей относительно результата предоставления го-
сударственной услуги.

18. Требования, учитывающие особенности предоставления государствен-
ной услуги в электронной форме.

18.1. В случаях и в сроки, предусмотренные правовыми актами Российской 
Федерации и Ульяновской области, государственная услуга предоставляется в 
электронной форме путём предоставления заявителям возможностей: 

получения информации о предоставляемой государственной услуге на еди-
ном и региональном порталах государственных и муниципальных услуг;

получения доступа на едином и региональном порталах государственных и 
муниципальных услуг к формам заявлений и иных документов, необходимых 
для получения государственной услуги в электронном виде, для их копирования 
и заполнения в электронном виде;

представления в целях получения государственной услуги запроса и иных  
документов в электронном виде с использованием единого и регионального пор-
талов государственных и муниципальных услуг;

осуществления мониторинга предоставления государственной услуги с ис-
пользованием единого и регионального порталов государственных и муници-
пальных услуг;

получения результатов предоставления государственной услуги в электрон-
ном виде на едином и региональном порталах государственных и муниципаль-
ных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

  18.2. Обращение за получением государственной услуги и предоставление 
государственной услуги могут осуществляться с использованием электронных 
документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требовани-
ями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем 
с соблюдением требований законодательства Российской Федерации, призна-
ются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственно-
ручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением 
случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми 
актами установлен запрет на обращение за получением государственной услуги 
в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме

19. Предоставление государственной услуги состоит из следующих админи-
стративных действий (процедур):

приём, регистрация документов и передача их на рассмотрение;
рассмотрение документов;
выдача документов.
Блок-схема предоставления государственной услуги содержится в прило-

жении № 5 к настоящему Регламенту. 
20. Приём, регистрация документов и передача их на рассмотрение. 
20.1. Административная процедура приёма, регистрации  документов и пе-

редача их на рассмотрение осуществляется заведующим делопроизводством и 
председателем Комитета.   

Началом осуществления процедуры является факт поступления в Комитет 
запроса о предоставлении государственной услуги.

20.2. Все поступающие в Комитет письменные запросы и документы, 
связанные с их рассмотрением, в том числе поступающие с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, сортируются и регистрируют-
ся заведующим делопроизводством Комитета в  течение 3 дней с момента их 
поступления в Комитет. Заведующий делопроизводством производит проверку 
электронной почты Комитета на предмет получения запросов не реже 1 раза в 
день – в 10 часов 00 мин.     

Запрос, доставленный лично заявителем, подлежит регистрации в день его 
поступления.

20.3. На втором экземпляре  письменного запроса, доставленного заявите-
лем, заведующим делопроизводством делается отметка о приёме запроса.

20.4. В случае, если заведующий делопроизводством при приёме запроса, 
доставленного лично заявителем установит наличие обстоятельств, являющих-
ся в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента основаниями отказа в 
приёме и рассмотрении документов, он:

разъясняет заявителю значение вышеуказанных обстоятельств и невозмож-
ность принятия документов без их устранения;

при наличии возможности предлагает заявителю устранить выявленные не-
достатки в документах;

при отказе от исправления недостатков или невозможности их устранения, 
если заявитель не откажется от вручения запроса, принимает и регистрирует за-
прос в общем порядке с составлением акта, содержащего указание на выявлен-
ные недостатки документов.           

20.5. При сортировке письменной корреспонденции, поступившей от орга-
нов связи, заведующий делопроизводством:

проверяет правильность адресации корреспонденции и целостность упаков-
ки; 

возвращает в отделение связи ошибочно поступившие (не по адресу) пись-
менные запросы невскрытыми;

вскрывает конверты, бандероли, проверяется наличие в них документов; до-
кументы, поступившие с запросом, являются приложением к запросу, если в них 
не указано иное; 

составляются акты в случае присутствия в конвертах, бандеролях денежных 
знаков и ценных бумаг (облигаций, акций и т.д.), сувенирной продукции, подар-
ков или отсутствия в конверте самого запроса либо документов, обозначенных в 
запросе как приложение к нему.  

20.6. Письмо нестандартное по весу, размеру, форме, имеющее неровности 
по бокам, странный запах, цвет, заклеенное липкой лентой, в конверте которого 
прощупываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (поро-
шок и прочее),  рассматривается в соответствии с Правилами работы с почто-
выми отправлениями, вызывающими подозрение на содержание веществ или 
предметов, опасных для жизни и здоровья людей.

20.7. Денежные знаки, ордена, медали, удостоверения к ним, паспорта, тру-
довые книжки, военные билеты, оригиналы других документов, не указанных в   
настоящем Регламенте как необходимых для предоставления государственной 
услуги, направляются руководителям органов местного самоуправления по ме-
сту жительства либо нахождения заявителя с просьбой вернуть их заявителю.

20.8. После сортировки все поступившие запросы подлежат регистрации 
и обработке в единой системе электронного документооборота Правитель-
ства Ульяновской области и исполнительных органов государственной власти 
Ульяновской области (далее – СЭД).

20.9. После регистрации заведующий делопроизводством вручает запросы 
для ознакомления и визирования председателю Комитета. По результатам озна-
комления с представленными запросами председатель Комитета оформляет на 
бланке текст резолюции с указанием должностного лица, которое в соответствии 
с должностным регламентом является ответственным за предоставление госу-
дарственной услуги (далее – исполнитель).

20.10. Документы, которые не могут быть рассмотрены по существу в связи 
с наличием обстоятельств, указанных в пункте 12 настоящего Регламента, в те-
чение 3 дней с момента регистрации возвращаются заявителю с сопроводитель-
ным письмом, подписываемом председателем Комитета, содержащим указание 
на основание возврата документов. Возврат осуществляется, если документы 
позволяют установить  фамилию (наименование) заявителя и его адрес. В слу-
чае неустановления фамилии (наименования) заявителя и его адреса документы 
помещаются в архив Комитета.               

20.11. Процедура приёма, регистрации документов и передачи их на рассмо-
трение завершается фактом передачи заведующим делопроизводством запроса 
с приложенным комплектом документов исполнителю для рассмотрения. Срок 
передачи – не позднее 1 дня с момента визирования документов.    

20.12. Максимальный срок административной процедуры приёма, регистра-
ции и передачи  их на рассмотрение не должен превышать 4 дней.    

21. Рассмотрение  документов.
21.1. Началом данной процедуры является факт поступления запроса и при-

лагаемых к нему документов к исполнителю.
21.2. Исполнитель анализирует полученные документы и устанавливает:
соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Ре-

гламента;
соответствие документов требованиям законодательства;
достоверность содержащейся в документах информации. 
21.3. На основании  письменного   обращения  специалиста, ответственного 

за исполнение государственной услуги, согласованного  с заместителем предсе-
дателя Комитета - начальником отдела сохранения и учёта объектов культур-
ного наследия,  документы могут быть переданы  для проведения экспертизы  в 
юридическую службу Комитета.

21.4. Срок подготовки  экспертного заключения   юридической службой Ко-
митета не должен  превышать  2  рабочих дней  с момента получения  документов  
на рассмотрение.

21.5.  В результате рассмотрения документов исполнитель принимает реше-
ние о возможности предоставления  государственной услуги или об отказе в её 
предоставлении. 

21.6. В случае  выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 13 на-
стоящего Регламента, исполнитель принимает решение об отказе в предоставле-
нии государственной услуги, оформляемое в виде письменного уведомления. В 
этом случае запрос  и прилагаемые к нему документы подлежат возврату заяви-
телю вместе с уведомлением. Уведомление  подписывается председателем Ко-
митета.

Копии документов (выписки из них), свидетельствующие о наличии осно-
ваний для отказа в предоставлении государственной услуги, заверенные испол-
нителем, хранятся в делах Комитета.

21.7. Исполнитель после принятия решения о возможности согласования 
проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культур-
ного наследия (далее – проектная документация) проставляет на титульном 
листе каждого тома представленной проектной документации штамп по форме, 
указанному в приложении № 1 к настоящему Регламенту, составляет в 2-х эк-
земплярах сопроводительное письмо о направлении согласованной проектной 
документации заявителю и передаёт  указанные документы заведующему дело-
производством для подписания председателем Комитета.

21.8. Председатель Комитета ставит свою подпись в штампе согласования 
проектной документации, подписывает сопроводительное письмо, указанное в 
пункте 21.7 настоящего Регламента, и не позднее следующего рабочего дня по-
сле поступления к нему данных документов.

21.9. После согласования проектной документации исполнителем в жур-
нале регистрации результатов предоставления государственной услуги произ-
водится отметка о предоставлении государственной услуги с указанием даты 
оказания. 

21.10. Максимальный срок административной процедуры рассмотрения 
документов не должен превышать 23 дней с момента их поступления для рас-
смотрения.

22. Приостановление  предоставления   государственной услуги при осу-
ществлении процедуры рассмотрения документов.

22.1. Основанием для приостановления предоставления государственной 
услуги является наличие основания, указанного в пункте 14 настоящего Регла-
мента. Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему докумен-
тов, свидетельствующих о наличии данного основания, оформляет  письменное  
уведомление заявителю о приостановлении предоставления государственной 
услуги и в этот же срок передаёт его на подпись председателю Комитета.

22.2. При получении документа, свидетельствующего о прекращении обстоя-
тельства, послужившего основанием приостановления предоставления государ-
ственной услуги, исполнитель в течение 1 дня принимает решение о возобновлении 
предоставления государственной услуги, о чём заявитель извещается соответствую-
щим письменным уведомлением, подписываемом председателем Комитета.   

22.3.  Уведомления, указанные в подпунктах 22.1, 22.2 настоящего пункта, 
направляется заявителю заведующим делопроизводством  в порядке, указанном 
в пункте 23 настоящего Регламента.

23. Выдача документов.
23.1. Началом осуществления процедуры является факт согласования  про-

ектной документации либо подписания уведомления об отказе в предоставле-
нии государственной услуги. Процедура осуществляется заведующим делопро-
изводством.  

23.2. Заведующий делопроизводством в течение 1 рабочего дня регистриру-
ет в СЭД сопроводительное письмо, заверяет подпись председателя Комитета 
в штампе согласования гербовой печатью Комитета и направляет 1 экземпляр 
проектной документации заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении заявителю. 

В таком же порядке направляется уведомление об отказе в предоставлении 
государственной услуги и возврате документов.  

23.3. Если имеется контактный телефон заявителя (его представителя), за-
ведующий делопроизводством в день регистрации извещает их о готовности до-
кумента, свидетельствующего о предоставлении государственной услуги либо 
об отказе в её предоставлении, и возможности его личного получения в Коми-
тете.     

23.4. В случае личной явки заявителя (его представителя) заведующий де-
лопроизводством  устанавливает их личность, знакомит их с выдаваемым до-
кументом и вручает его под роспись на экземпляре Комитета, с указанием  фа-
милии, имени и отчества, должностного положения (при наличии) получателя 
и даты получения. 

23.5. Максимальный срок продолжительности административной процеду-
ры выдачи документов составляет 3 дня.   

IV. Формы  контроля за  предоставлением государственной услуги 
24. Контроль за полнотой и качеством предоставления  государственной 

услуги включает в себя проведение контрольных проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, применение мер ответственности к вино-
вным должностным лицам. 

25. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в пре-
доставлении государственной услуги, закрепляется в их должностных регла-
ментах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства.

26. Формы контроля: текущий, плановый и внеплановый.
27. Текущий  контроль за соблюдением последовательности и своевремен-

ности действий в рамках административных процедур, определенных настоя-
щим Регламентом, осуществляется председателем Комитета при подписании 
документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

28. Плановый контроль осуществляется путём проведения плановых прове-
рок соблюдения положений настоящего Регламента лицами, уполномоченными 
председателем Комитета на осуществление данного контроля. Периодичность 
осуществления текущего контроля должна составлять не реже 1 раза в полу-
годие. Срок проведения каждой плановой проверки не должен превышать 20 
дней.   

29. Внеплановый контроль может осуществляться в соответствии с распо-
ряжением председателя Комитета в случае поступления обращений от заявите-
лей, иных граждан и организаций о случаях нарушения настоящего Регламента. 
Внеплановый контроль состоит в проведении внеплановых проверок соблюде-
ния ответственными  должностными лицами настоящего Регламента по всем 
или некоторым административным процедурам. Срок проведения внеплановой 
проверки не может превышать 20 дней. 

30. По результатам проведения плановых и внеплановых проверок лицами, 
проводившими проверки, составляются акты проверок, которые доводятся до 
сведения председателя Комитета. В случае выявления  виновного нарушения 
должностным лицом настоящего Регламента, повлёкшее нарушение законных 
прав и интересов заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
Ульяновской области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Комитета, а также его должностных лиц.

31. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование  ре-
шений и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, принятых 
(совершённых) при предоставлении государственной услуги.

32. Жалобы направляются:
на действия председателя Комитета – в Правительство Ульяновской обла-

сти;
иных должностных лиц Комитета – председателю Комитета.
33. Жалоба может быть направлена в письменной форме или в форме элек-

тронного документа, а также высказана на личном приёме у  председателя Ко-
митета.

В жалобе, направляемой в Комитет в письменной форме, в обязательном 
порядке указываются: наименование Комитета либо фамилия, имя, отчество со-
ответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя жалобы, почто-
вый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переа-
дресации жалобы, изложение сути жалобы, личная подпись заявителя жалобы 
и дата.

В жалобе,  направляемой в Комитет в форме электронного документа, в 
обязательном порядке указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя жалобы, адрес электронной почты, если ответ должен быть 
направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ дол-
жен быть направлен в письменной форме. 

Содержание жалобы, высказанной на личном приёме, заносится в регистра-
ционную карточку личного приёма.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель жалобы 
вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы либо их ко-
пии, в том числе в электронной форме. 

  34. Жалобы рассматриваются в соответствии с требованиями Федерально-
го закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

35. Заявитель жалобы вправе получать устную информацию о ходе её рас-
смотрения у заведующего делопроизводством по телефону (842-2) 44-01-55, а 
также соответствующую письменную информацию по письменному запросу, в 
том числе направленному в виде электронного документа. 

 36.  По результатам рассмотрения жалобы:
а) обжалуемые решение, действия (бездействие), принятые (осуществлён-

ные) при предоставлении государственной услуги, признаются правомерными;
  б) обжалуемые решение, действия (бездействие), принятые (осуществлён-

ные) при предоставлении государственной услуги, признаются неправомерны-
ми и определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения 
допущенных нарушений.

37. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, на-
правляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, ука-
занному в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
жалобе.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя жалобы и (или) по-
чтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен 
ответ, ответ на жалобу не даётся.

38. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения долж-
ностных лиц Комитета, осуществляющих предоставление государственной 
услуги, непосредственно в суд в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                                   к Регламенту

Образцы и формы документов 

1. Рекомендуемый образец запроса о предоставлении государственной услуги 

Комитет Ульяновской области по культурному 
наследию
или 
Председателю Комитета Ульяновской области  по 
культурному наследию
______________________________________

(фамилия, имя, отчество)
______________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
- физического лица (его представителя), 
наименование заявителя - юридического лица
______________________________________
адрес регистрации места жительства заявителя 
- физического лица (его представителя), места 
нахождения заявителя -  юридического лица
______________________________________
фактический адрес места жительства (места                 

нахождения) заявителя, его представителя (в  
случае несовпадения с адресом регистрации)

Запрос о предоставлении           _______________________________________
государственной услуги                              контактный телефон (при наличии)

Прошу предоставить государственную услугу по согласованию проект-
ной документации на проведение работ по сохранению объекта культурно-
го наследия «________________________________________________
______________________________________________________________»,

(наименование объекта культурного наследия в соответствии с документом о 
постановке на государственную охрану)

находящегося по адресу: ________________________________________, 
разработанной в соответствии в ранее выданным заданием.  

Приложение:  1. _____________________________________
  2.______________________________________  и т.д.
                                          (перечень прилагаемых документов с указанием
                                        их наименования, номера, даты, количества листов)
_______________                                                __________________________
Дата подписания                                                          Личная подпись заявителя 
                                                                                                  (его представителя) 

2. Форма штампа о согласовании проектной  документации на производство 
работ по сохранению объекта культурного наследия

Комитет Ульяновской области
по культурному наследию

С О Г Л А С О В А Н О

Председатель
Комитета     ________   _________
                      подпись    расшифровка 
«___» _______________20____ г. 

                                                                           
  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                                 к Регламенту

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для согласования проектной документации на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия 

1. Запрос о предоставлении государственной услуги.
2. Копия паспорта заявителя – физического лица (страниц 2, 3 и страницы со 

штампом регистрации последнего места жительства) или иного документа, удо-
стоверяющего в соответствии с законодательством личность физического лица.

3.  Копия учредительного документа заявителя – юридического лица в дей-
ствующей на момент подачи запроса редакции. 

Примечание: В соответствии со статьёй 52 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации юридическое лицо действует на основании устава, либо учре-
дительного договора и устава, либо только учредительного договора. В случаях, 
предусмотренных законом, юридическое лицо, не являющееся коммерческой ор-
ганизацией, может действовать на основании общего положения об организациях 
данного вида.    

4. Копия лицензии проектной организации (индивидуального предпринима-
теля) – разработчика проектной документации.

5. Проектная документация в 2-х подлинных экземплярах в объёме, преду-
смотренном законодательством для данного вида работ по сохранению объекта 
культурного наследия.  

6. Положительное заключение государственной историко-культурной экс-
пертизы о возможности проведения работ по сохранению объекта культурного 
наследия. 

7.  Копия доверенности с указанием на право совершения действий в интере-
сах представляемого лица в государственном органе – в случае если за предостав-
лением государственной услуги обращается представитель заявителя, действую-
щий по доверенности. 

Копии представляемых документов заверяются в установленном порядке ли-
цом, являющемся держателем подлинника документа. 

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                                                 к Регламенту

Информационные данные о
Комитете Ульяновской области по культурному наследию

Адрес Комитета: 432011, город Ульяновск, улица Спасская (бывшая ул. Со-
ветская), дом 10

Режим работы: понедельник - пятница – с 09.00 до 18.00. выходные дни – суб-
бота, воскресенье 

Телефон для получения информации о предоставлении государственной 
услуги: (8422) 44-01-55, 44-14-13

Адрес официального сайта – www.nasledie73.ulgov.ru
Адрес электронной почты – nasledie73@mail.ru

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                                                                к Регламенту

Порядок 
информирования о предоставлении 

государственной услуги

1. Информация о порядке предоставления государственной услуги представ-
ляется посредством:

размещения в информационных системах общего пользования, в том числе в 
сети Интернет на официальном сайте Комитета;  

публикации в средствах массовой информации.
2. Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предо-

ставлении государственной услуги являются:
достоверность предоставляемой информации;
чёткость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность и доступность предоставляемой информации об административ-

ных процедурах, необходимых для предоставления государственной услуги;
оперативность предоставления информации об административных процеду-

рах, необходимых для предоставления государственной услуги.
3. Информирование заявителей осуществляется путём:
индивидуального информирования в форме устных консультаций (лично 

или по телефону) и письменного уведомления (по почте, в том числе электронной, 
через информационно-коммуникационные системы общего пользования);

публичного информирования.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
прав физических и юридических лиц на получение государственной услуги;
полномочий и обязанностей Комитета при предоставлению государственной 

услуги;
перечня документов, необходимых для получения государственной услуги;
срока предоставления государственной услуги и сроках исполнения отдель-

ных административных процедур; 
о ходе и результатах предоставления государственной услуги;
порядка обжалования решений, действий (бездействия) Комитета и его 

должностных лиц при предоставлении государственной услуги.
При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) 

должностное лицо должно назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а 
также наименование Комитета в который обратился заявитель. В случае, если у 
заявителя имеются вопросы, решение которых не входит в компетенцию данного 
должностного лица или Комитета, гражданину даются разъяснения, к кому, куда 
и в каком порядке ему следует обратиться.

Общие требования к содержанию, форме и характеру взаимодействия долж-
ностных лиц с заявителями по телефону и на личном приёме основаны на нормах 
поведения государственных гражданских служащих, изложенных Указе Пре-
зидента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих 
принципов служебного поведения государственных служащих», правилах этики 
и профессионального поведения, стандартах антикоррупционного поведения, а 
именно:

корректности по отношению к заявителям, пользователям информацией при 
исполнении государственной функции;

соответствии разъяснений, представляемых заявителю, пользователю ин-
формацией, действующему законодательству;

объективности и обоснованности ответа по существу поставленного вопроса;
чёткости и логичности изложения информационного материала;
вежливой и спокойной тональности общения.
Содержание информации, предоставляемой заявителю о ходе и результатах 

предоставления государственной услуги, включает следующие сведения:
о регистрационных данных поступившего запроса (входящий номер, дата по-

ступления);  
о должностных лицах, которым дано поручение по рассмотрению запроса;
об административной процедуре, на стадии которой находится предоставле-

ние государственной услуги;    
о причинах приостановления, отказа в предоставлении государственной 

услуги;
о регистрационных данных документа, свидетельствующего о предоставле-

нии государственной услуги или об отказе её предоставлении (номер, дата реги-
страции) и факте его направления заявителю;

о дате возможного получения задания лично заявителем.   
Публичное информирование  заявителей о порядке предоставления госу-

дарственной услуги осуществляется посредством привлечения печатных средств 
массовой информации, радио, телевидения, а также путём размещения информа-
ции на официальном сайте  Комитета.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                   к Регламенту

Блок - схема 
предоставления государственной услуги по согласовании проектной 

документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 

,

,
 ( )

-

 ( )

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к приказу Комитета Ульяновской области по культурному наследию

от 29 апреля 2011 г. № 30
Административный регламент 

предоставления  Комитетом Ульяновской области по культурному 
наследию государственной услуги по выдаче письменного разрешения 

на возобновление земляных, строительных, мелиоративных, 
хозяйственных и иных работ 

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления Комитетом Ульяновской 

области по культурному наследию государственной услуги по выдаче письмен-
ного разрешения на возобновление земляных, строительных, мелиоративных, хо-
зяйственных и иных работ (далее – Регламент) разработан в целях повышения 
доступности и качества предоставления государственной услуги, указанной в 
пункте 3 настоящего Регламента, и определяет стандарт предоставления данной 
государственной услуги,  состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе осо-
бенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы 
контроля за исполнением Регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжа-
лования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, а также  государственных служащих и иных должностных лиц.

2. В соответствии со статьёй 37 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации» земляные, строительные, мелиоративные, хозяйствен-
ные и иные работы должны быть немедленно приостановлены заказчиком и ис-
полнителем работ в случае обнаружения объекта, обладающего признаками объ-
екта культурного наследия в соответствии со статьей 3 данного Федерального 
закона, а также  работы, проведение которых может ухудшить состояние объекта 
культурного наследия, нарушить его целостность и сохранность, после получения 
письменного предписания органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия.

В случае принятия мер по ликвидации опасности разрушения обнаруженного 
объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия в соответствии 
со статьей 3 данного Федерального закона, или в случае устранения угрозы нару-
шения целостности и сохранности объекта культурного наследия приостановлен-
ные работы могут быть возобновлены по письменному разрешению соответству-
ющего органа охраны объектов культурного наследия, по предписанию которого 
работы были приостановлены.

 
II. Стандарт предоставления государственной услуги 

3. Наименование государственной услуги: «Государственная услуга по 
выдаче письменного разрешения на возобновление земляных, строительных, 
мелиоративных, хозяйственных и иных работ» (далее – государственная услу-
га).

4. Предоставление государственной услуги осуществляется Комитетом 
Ульяновской области по культурному наследию (далее – Комитет) в случае, 
если по его предписанию были приостановлены земляные, строительные, ме-
лиоративные, хозяйственные и иные работы.  

Исполнителями отдельных административных процедур в рамках госу-
дарственной услуги являются уполномоченные должностные лица Комитета в 
соответствии с их должностными регламентами (инструкциями).

При предоставлении государственной услуги Комитет взаимодействует с 
органами государственной власти, органами местного самоуправления и ины-
ми организациями в порядке, предусмотренном законодательством Россий-
ской Федерации и Ульяновской области.

5. Правовые основания для предоставления государственной услуги:
Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного на-

следия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2519; 
2003, № 9, ст. 805; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст. 2203; 2006, № 1, ст. 10; № 
52 (ч.I), ст. 5498; 2007, № 1 (ч.1), ст. 21; № 27, ст. 3213; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 
5554; 2008, № 20, ст. 2251;  № 29 (ч.1), ст. 3418; № 30 (ч.2), ст. 3616; 2009, № 51, 
ст. 6150; 2010, № 43, ст. 5450; № 49, ст. 6424; № 51 (ч.3), ст. 6810);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. I), ст. 3448; 2010, №  31, ст. 4196; 2011, 
№ 15, ст. 2038);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 
3451; 2009, № 48, ст. 5716; № 52 (ч. 1), ст. 6439; 2010, № 27, ст. 3407; № 31, ст.ст. 
4173, 4196; № 49, ст. 6409; № 52 (ч. 1), ст. 6974);  

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038);   

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036); 

Указ Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверж-
дении общих принципов служебного поведения государственных служащих» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 

(Окончание. Начало в №53, №54 от 18 и 20 мая 2011г.)
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2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658);

постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2005
№ 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов ис-
полнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933; 2007, 
№ 50, ст. 6285; 2008, № 18, ст. 2063; 2009, № 41, ст. 4765);

Закон Ульяновской области от 09.03.2006 № 24-ФЗ «Об объектах культурно-
го наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, 
расположенных на территории Ульяновской области» («Ульяновская правда» от  
15.03.2006 № 17; от 08.09.2007 № 76; от 19.09.2007  № 79; от 13.11.2007 № 96; от 
27.08.2008 № 69; от 03.04.2009 № 25);

постановление Правительства Ульяновской области от 27.05.2008  № 11/236-П 
«Об утверждении Положения о Комитете Ульяновской области по культурному на-
следию» («Ульяновская правда» от 04.06.2008 № 45; от 20.01.2010 № 4);

постановление Правительства Ульяновской области от 28.04.2009
№ 183-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций (предоставления 
государственных услуг)» («Ульяновская правда» № 34 от 06.05.2009, № 4 от 
20.01.2010).

6. За получением государственной услуги могут обратиться физические и 
юридические лица, являющиеся заказчиками или исполнителями земляных, 
строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ, которым Комитетом 
вынесено письменное предписание о приостановке данных работ.    

7. Заявитель – физическое лицо вправе действовать при предоставлении 
услуги лично, либо через представителя.

Заявитель – юридическое лицо действуют в лице своих уполномоченных ор-
ганов и иных представителей. 

Полномочия представителя должны быть удостоверены в порядке, предусмо-
тренном гражданским законодательством Российской Федерации.

8. Результатом  предоставления государственной  услуги  являются:
а) выдача письменного разрешения на возобновление земляных, строитель-

ных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ;
б) отказ в выдаче письменного разрешения на возобновление земляных, стро-

ительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги.
9.1. Для получения государственной услуги заявитель представляет запрос 

о выдаче  письменного разрешения на возобновление земляных, строительных, 
мелиоративных, хозяйственных и иных работ (далее – запрос) с обязательным 
указанием:

наименования государственного органа, которому адресуется заявление – 
Комитета и (или) должности, фамилии и инициалов руководителя Комитета;

фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) заявителя – физиче-
ского лица, адреса регистрации его места жительства, а в случае, если запрос по-
даётся представителем, - фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), 
адреса регистрации его места жительства;

полного или сокращённого наименования заявителя – юридического лица, 
адреса его места нахождения (указываются в соответствии с учредительным до-
кументом); 

наименования государственной услуги в соответствии с настоящим Регла-
ментом, о предоставлении которой просит заявитель;

вида и адреса проведения работ, о возобновлении которых просит заявитель;
полного перечня прилагаемых к запросу документов с их наименованием, 

реквизитами, количеством листов и экземпляров;
личной подписи заявителя или его представителя;
даты подписания запроса.
В случае, если указанный в запросе адрес регистрации места жительства 

заявителя – физического лица или адрес места нахождения заявителя – юридиче-
ского лица не совпадает с фактическим адресом места жительства (места нахож-
дения), то в запросе обязательно указывается также почтовый адрес, по которому 
заявитель желает получить  документ, свидетельствующий предоставлении госу-
дарственной услуги или об отказе в её предоставлении. 

Рекомендуемый образец запроса приведён в приложении № 1 к настоящему 
Регламенту. 

9.2. Запрос исполняется на государственном языке Российской Федерации 
– русском. Запрос может быть исполнен от руки или машинным способом, рас-
печатан посредством электронных печатающих устройств. Текст запроса должен 
быть читаемым.

9.3. К запросу  прикладываются документы, указанные в приложении № 2 к 
настоящему Регламенту.  

9.4. Документы предоставляются в заверенных копиях в 1 экземпляре. До-
кументы, исполненные на нескольких листах, представляются в прошитом виде 
с нумерацией каждого листа. Количество пронумерованных и прошитых листов 
удостоверяются подписью и печатью (при наличии) заявителя на обороте послед-
него листа документа.     

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, дей-
ствовавшего в месте и во время их оформления. Документы, исполненные на ино-
странном языке, должны сопровождаться переводом, удостоверенным в соответ-
ствии с законодательством.

9.5. В запросе и прилагаемых к нему документах не должно быть не- оговорён-
ных исправлений, не заверенных в установленном порядке. Документы не долж-
ны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать  
их содержание.

9.6. Запрос предоставляется в 1 экземпляре, за исключением предоставления 
запроса лично заявителем (его представителем), когда  запрос представляется в 2 
экземплярах.  

9.7. Запрос и прилагаемые к нему документы могут быть вручены заявите-
лем лично, направлены им почтовым отправлением или через курьера (представи-
теля), а также предоставлены в электронной форме в порядке. предусмотренном 
пунктом 18 настоящего Регламента.

10. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
11. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных 

дней с момента регистрации запроса.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью осмотра (обследо-

вания) объекта культурного наследия, которому причинён или может быть при-
чинён вред проведёнными работами, по решению председателя Комитета срок 
предоставления  государственной услуги может быть  продлён  не более чем на 30 
календарных дней. 

12. Основаниями отказа в приёме и рассмотрении по существу документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги являются:

а) получение запроса о предоставлении государственной услуги, предостав-
ление которой не входит в компетенцию Комитета;     

б) несоответствие запроса требованиям, указанным в подпунктах 9.1, 9.2, 9.5 и 
9.6 пункта 9 настоящего  Регламента; 

в) неприложение к запросу документов, предусмотренных подпунктом 9.3 
пункта 9 настоящего Регламента,  либо их несоответствие требованиям, указан-
ным в подпунктах 9.4 – 9.6 пункта 9 настоящего Регламента. 

13. Основаниями отказа в предоставлении государственной услуги при рас-
смотрении запроса являются следующие:

а) заявитель не является заказчиком или исполнителем земляных, строитель-
ных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ, которым Комитетом вынесено 
письменное предписание о приостановке данных работ;

б) принятые заявителем меры не соответствуют требованиям законодатель-
ства в области сохранения, использования, популяризации и государственной 
охраны объектов культурного наследия, а именно:

не ликвидируют опасность разрушения обнаруженного объекта, обладающе-
го признаками объекта культурного наследия в соответствии с законом;

не устраняют угрозы нарушения целостности и сохранности объекта культур-
ного наследия.

в) поступление от заявителя обращения об отказе от государственной услуги.
14. Приостановление предоставления  государственной   услуги осуществля-

ется  на основании судебного акта об обеспечении иска, если избранный судом вид 
обеспечения не позволяет предоставить заявителю государственную услугу в те-
чение срока действия судебного акта об обеспечении иска. Срок приостановления 
предоставления государственной услуги – до отмены мер обеспечения судом.

15. Информирование о предоставлении государственной услуги.
15.1. Информация об адресе места нахождения, справочных телефонах, адресе 

электронной почты и официального сайта Комитета в сети Интернет содержится  
в приложении № 3 к  настоящему  Регламенту, а также размещается на информа-
ционном стенде в помещении Комитета.

15.2. Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте 
Комитета в сети Интернет, на официальном сайте Губернатора и Правительства 
Ульяновской области в разделе «Административная реформа в Ульяновской об-
ласти» (http://www.admref.ulgov.ru), а также в государственной информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» 
(http://gosuslugi.ulgov.ru).   

15.3. На информационном стенде в Комитете размещаются следующие ин-
формационные материалы:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

государственной услуги;
перечень документов, необходимых для получения государственной услуги; 
время приёма граждан руководителями Комитета.
15.4. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги 

содержится в приложении № 4 к настоящему регламенту.
15.5. Устное информирование и приём запросов в письменной форме осу-

ществляется в следующее время:
понедельник, вторник, среда, четверг  - с 9.00 до 18.00, 
пятница - с 9.00 до 17.00, 
обеденный перерыв  - с 13.00 до 14.00,
выходные дни - суббота, воскресенье.
15.6. Устное информирование о регистрационных данных поступивших за-

просов и об ответственных исполнителях осуществляется заведующим делопро-
изводством Комитета по телефону (842-2) 44-01-55.

Устное информирование по иным вопросам, касающимся предоставления 
государственной услуги, осуществляется должностными лицами отдела сохра-
нения и учёта объектов культурного наследия Комитета по телефону (842-2) 
44-14-13.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 
услуга, к местам для ожидания и заполнения запросов о предоставлении государ-
ственной услуги. 

16.1. Центральный вход в здание, в котором располагается  Комитет, а также 
вход в Комитет оборудуются информационной вывеской, содержащей наимено-
вание Комитета.

16.2. На территории, прилегающей к месторасположению Комитета, в случае 
наличия дорожно-транспортной возможности, оборудуются   места  для  парковки  
автотранспортных средств, в том числе парковочные места, доступные для инва-
лидов.    

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
16.3. В здании, в котором располагается Комитет, оборудуется пост охраны. 

Вход в здание осуществляется при предъявлении паспорта или иного документа, 
удостоверяющего личность. 

В здании оборудуется также отдельный бесплатный туалет для посетителей.
16.4. Места ожидания, заполнения запросов документов и приёма заявителей 

должны соответствовать требованиям, предусмотренным санитарными и иными 
нормами и правилами.

16.5. Места ожидания оборудуются мягкими стульями. 
16.6. Места для заполнения запросов оборудуются столом, стульями,  а также 

обеспечиваются письменными принадлежностями (шариковая ручка) и писчей 
бумагой формата А4 (выдаётся по мере необходимости заведующим делопро-
изводством). В месте заполнения запросов устанавливается информационный 
стенд, содержащий информацию, указанную в подпункте 15.3 пункта 15 настоя-
щего Регламента.  

16.7. Приём запросов осуществляется в помещении приёмной Комитета, кото-
рое оборудуется телефонной и факсимильной связью, копировальной техникой. 

16.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении государственной услуги и при получении результата предоставления 
государственной услуги – 15 минут.

17. Показатели доступности и качества предоставления государственной 
услуги.

17.1. Доступность предоставления государственной услуги обеспечивается 
возможностями:

получения информации о предоставлении государственной услуги в объёме, 
предусмотренном настоящим Регламентом; 

получения государственной услуги уполномоченным представителем заяви-
теля; 

получения государственной услуги бесплатно;
выбора средств направления запроса и получения результата предоставления 

государственной услуги в соответствии с настоящим Регламентом;
осуществления мониторинга и контроля за ходом исполнения государствен-

ной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;
обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Комитета 

при предоставлении государственной услуги и выбора порядка обжалования (до-
судебный (внесудебный) и (или) судебный).

17.2. Основными показателями качества предоставления государственной 
услуги являются:

полнота предоставляемой заявителям информации о порядке  предоставле-
ния услуги;

достоверность и оперативность информирования заявителей о ходе рассмо-
трения запроса;

законность и обоснованность действий и решений, совершаемых (принимае-
мых)  при предоставлении государственной услуги;

отсутствие жалоб заявителей относительно результата предоставления госу-

дарственной услуги.
18. Требования, учитывающие особенности предоставления государственной 

услуги в электронной форме.
18.1. В случаях и в сроки, предусмотренные правовыми актами Российской 

Федерации и Ульяновской области, государственная услуга предоставляется в 
электронной форме путём предоставления заявителям возможностей: 

получения информации о предоставляемой государственной услуге на еди-
ном и региональном порталах государственных и муниципальных услуг;

получения доступа на едином и региональном порталах государственных и 
муниципальных услуг к формам заявлений и иных документов, необходимых для 
получения государственной услуги в электронном виде, для их копирования и за-
полнения в электронном виде;

представления в целях получения государственной услуги запроса и иных  
документов в электронном виде с использованием единого и регионального пор-
талов государственных и муниципальных услуг;

осуществления мониторинга предоставления государственной услуги с ис-
пользованием единого и регионального порталов государственных и муниципаль-
ных услуг;

получения результатов предоставления государственной услуги в электрон-
ном виде на едином и региональном порталах государственных и муниципальных 
услуг, если это не запрещено федеральным законом.

  18.2. Обращение за получением государственной услуги и предоставление 
государственной услуги могут осуществляться с использованием электронных 
документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем 
с соблюдением требований законодательства Российской Федерации, признают-
ся равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной 
подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, 
если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами уста-
новлен запрет на обращение за получением государственной услуги в электрон-
ной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме

19. Предоставление государственной услуги состоит из следующих админи-
стративных действий (процедур):

приём, регистрация документов и передача их на рассмотрение;
рассмотрение документов;
выдача документов.
Блок-схема предоставления государственной услуги содержится в приложе-

нии № 5 к настоящему Регламенту. 
20. Приём, регистрация документов и передача их на рассмотрение 
20.1. Административная процедура приёма, регистрации  документов и пере-

дача их на рассмотрение осуществляется заведующим делопроизводством и пред-
седателем Комитета.   

Началом осуществления процедуры является факт поступления в Комитет 
запроса о предоставлении государственной услуги.

20.2. Все поступающие в Комитет письменные запросы и документы, 
связанные с их рассмотрением, в том числе поступающие с использованием 
информационно-коммуникационных технологий, сортируются и регистрируют-
ся заведующим делопроизводством Комитета в  течение 3 дней с момента их 
поступления в Комитет. Заведующий делопроизводством производит проверку 
электронной почты Комитета на предмет получения запросов не реже 1 раза в 
день – в 10 часов 00 мин.     

Запрос, доставленный лично заявителем, подлежит регистрации в день его 
поступления.

20.3. На втором экземпляре  письменного запроса, доставленного заявителем, 
заведующим делопроизводством делается отметка о приёме запроса.

20.4. В случае, если заведующий делопроизводством при приёме запроса, до-
ставленного лично заявителем установит наличие обстоятельств, являющихся в 
соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента основаниями отказа в приёме 
и рассмотрении документов, он:

разъясняет заявителю значение вышеуказанных обстоятельств и невозмож-
ность принятия документов без их устранения;

при наличии возможности предлагает заявителю устранить выявленные не-
достатки в документах;

при отказе от исправления недостатков или невозможности их устранения, 
если заявитель не откажется от вручения запроса, принимает и регистрирует за-
прос в общем порядке с составлением акта, содержащего указание на выявленные 
недостатки документов.           

20.5. При сортировке письменной корреспонденции, поступившей от органов 
связи, заведующий делопроизводством:

проверяет правильность адресации корреспонденции и целостность упаковки; 
возвращает в отделение связи ошибочно поступившие (не по адресу) пись-

менные запросы невскрытыми;
вскрывает конверты, бандероли, проверяется наличие в них документов; до-

кументы, поступившие с запросом, являются приложением к запросу, если в них 
не указано иное; 

составляются акты в случае присутствия в конвертах, бандеролях денежных 
знаков и ценных бумаг (облигаций, акций и т.д.), сувенирной продукции, подар-
ков или отсутствия в конверте самого запроса либо документов, обозначенных в 
запросе как приложение к нему.  

20.6. Письмо нестандартное по весу, размеру, форме, имеющее неровности по 
бокам, странный запах, цвет, заклеенное липкой лентой, в конверте которого про-
щупываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (порошок и 
прочее),  рассматривается в соответствии с Правилами работы с почтовыми от-
правлениями, вызывающими подозрение на содержание веществ или предметов, 
опасных для жизни и здоровья людей.

20.7. Денежные знаки, ордена, медали, удостоверения к ним, паспорта, тру-
довые книжки, военные билеты, оригиналы других документов, не указанных в   
настоящем Регламенте как необходимых для предоставления государственной 
услуги, направляются руководителям органов местного самоуправления по месту 
жительства либо нахождения заявителя с просьбой вернуть их заявителю.

20.8. После сортировки все поступившие запросы подлежат регистрации 
и обработке в единой системе электронного документооборота Правитель-
ства Ульяновской области и исполнительных органов государственной власти 
Ульяновской области (далее – СЭД).

20.9. После регистрации заведующий делопроизводством вручает запросы 
для ознакомления и визирования председателю Комитета. По результатам озна-
комления с представленными запросами председатель Комитета оформляет на 
бланке текст резолюции с указанием должностного лица, которое в соответствии 
с должностным регламентом является ответственным за предоставление государ-
ственной услуги (далее – исполнитель).

20.10. Документы, которые не могут быть рассмотрены по существу в связи 
с наличием обстоятельств, указанных в пункте 12 настоящего Регламента, в те-
чение 3 дней с момента регистрации возвращаются заявителю с сопроводитель-
ным письмом, подписываемом председателем Комитета, содержащим указание 
на основание возврата документов. Возврат осуществляется, если документы по-
зволяют установить  фамилию (наименование) заявителя и его адрес. В случае 
неустановления фамилии (наименования) заявителя и его адреса документы по-
мещаются в архив Комитета.               

20.11. Процедура приёма, регистрации документов и передачи их на рассмо-
трение завершается фактом передачи заведующим делопроизводством запроса 
с приложенным комплектом документов исполнителю для рассмотрения. Срок 
передачи – не позднее 1 дня с момента визирования документов.    

20.12. Максимальный срок административной процедуры приёма, регистра-
ции и передачи  их на рассмотрение не должен превышать 4 дней.    

21. Рассмотрение  документов.
21.1. Началом данной процедуры является факт поступления запроса и при-

лагаемых к нему документов к исполнителю.
21.2. Исполнитель проводит анализ полученных документов и устанавлива-

ет:
соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Ре-

гламента;
соответствие документов требованиям законодательства;
достоверность содержащейся в документах информации. 
21.3. На основании  письменного   обращения  специалиста, ответственного 

за исполнение государственной услуги, согласованного  с заместителем предсе-
дателя Комитета - начальником отдела сохранения и учёта объектов культурного 
наследия,  документы могут быть переданы  для проведения экспертизы  в юриди-
ческую службу Комитета.

21.4. Срок подготовки  экспертного заключения   юридической службой Ко-
митета не должен  превышать  2  рабочих дней  с момента получения  документов  
на рассмотрение.

21.5.  В результате рассмотрения документов исполнитель принимает реше-
ние о возможности предоставления  государственной услуги или об отказе в её 
предоставлении. 

21.6. В случае  выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 13 насто-
ящего Регламента, исполнитель принимает решение об отказе в предоставлении 
государственной услуги, оформляемое в виде письменного уведомления. В этом 
случае запрос  и прилагаемые к нему документы подлежат возврату заявителю. 
Уведомление  подписывается председателем Комитета.

Копии возвращённых документов, заверенные исполнителем, хранятся в де-
лах Комитета.

21.7. Исполнитель после принятия решения о возможности выдачи письмен-
ного разрешения на возобновление земляных, строительных, мелиоративных, хо-
зяйственных и иных работ (далее – разрешение) составляет  проект разрешения 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту в 2-х экземплярах 
и передаёт его заведующему делопроизводством для подписания председателем 
Комитета.

21.8. Председатель Комитета подписывает разрешение не позднее следующе-
го рабочего дня после поступления к нему проекта разрешения.

21.9. После подписания разрешения исполнителем в журнале регистрации 
результатов предоставления государственной услуги производится отметка о 
предоставлении государственной услуги с указанием регистрационного номера и 
даты разрешения. 

21.10. Максимальный срок административной процедуры рассмотрения до-
кументов не должен превышать 23 дней с момента их поступления для рассмо-
трения.

22. Приостановление  предоставления   государственной услуги при осущест-
влении процедуры рассмотрения документов.

22.1. Основанием для приостановления предоставления государственной 
услуги является наличие основания, указанного в пункте 14 настоящего Регла-
мента. Исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему докумен-
тов, свидетельствующих о наличии данного основания, оформляет  письменное  
уведомление заявителю о приостановлении предоставления государственной 
услуги и в этот же срок передаёт его на подпись председателю Комитета.

22.2. При получении документа, свидетельствующего о прекращении обстоя-
тельства, послужившего основанием приостановления предоставления государ-
ственной услуги, исполнитель в течение 1 рабочего дня принимает решение о воз-
обновлении предоставления государственной услуги, о чём заявитель извещается 
соответствующим письменным уведомлением, подписываемом председателем 
Комитета.   

22.3.  Уведомления, указанные в подпунктах 22.1, 22.2 настоящего пункта, на-
правляется заявителю заведующим делопроизводством в порядке, указанном в 
пункте 23 настоящего Регламента.

23. Выдача документов.
23.1. Началом осуществления процедуры является факт  подписания разре-

шения либо уведомления об отказе в его выдаче. Процедура осуществляется за-
ведующим делопроизводством.  

23.2. Заведующий делопроизводством в течение 1 рабочего дня регистрирует 
в СЭД разрешение и направляет 1 экземпляр разрешения заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении заявителю. 

В таком же порядке направляется уведомление об отказе в предоставлении 
государственной услуги.  

23.2. Если имеется контактный телефон заявителя (его представителя), за-
ведующий делопроизводством в день регистрации извещает их о готовности до-
кумента, свидетельствующего о предоставлении государственной услуги либо об 
отказе в её предоставлении и возможности его личного получения в Комитете.     

23.3. В случае личной явки заявителя (его представителя) заведующий дело-
производством  устанавливает их личность, знакомит их с выдаваемым докумен-
том и вручает его под роспись на экземпляре Комитета, с указанием  фамилии, 
имени и отчества, должностного положения (при наличии) получателя и даты 
получения. 

23.4. Максимальный срок продолжительности административной процедуры 
выдачи документов составляет 3 дня.   

IV. Формы  контроля за  предоставлением государственной услуги 
24. Контроль за полнотой и качеством предоставления  государственной 

услуги включает в себя проведение контрольных проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, применение мер ответственности к виновным 
должностным лицам. 

25. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предо-
ставлении государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах 
(инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства.

26. Формы контроля: текущий, плановый и внеплановый.
27. Текущий  контроль за соблюдением последовательности и своевремен-

ности действий в рамках административных процедур, определенных настоящим 
Регламентом, осуществляется председателем Комитета при подписании докумен-
тов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

28. Плановый контроль осуществляется путём проведения плановых прове-
рок соблюдения положений настоящего Регламента лицами, уполномоченными 
председателем Комитета на осуществление данного контроля. Периодичность 
осуществления текущего контроля должна составлять не реже 1 раза в полугодие. 
Срок проведения каждой плановой проверки не должен превышать 20 дней.   

29. Внеплановый контроль может осуществляться в соответствии с распоря-
жением председателя Комитета в случае поступления обращений от заявителей, 
иных граждан и организаций о случаях нарушения настоящего Регламента. Вне-
плановый контроль состоит в проведении внеплановых проверок соблюдения от-
ветственными  должностными лицами настоящего Регламента по всем или неко-
торым административным процедурам. Срок проведения внеплановой проверки 
не может превышать 20 дней. 

30. По результатам проведения плановых и внеплановых проверок лицами, 
проводившими проверки, составляются акты проверок, которые доводятся до све-
дения председателя Комитета. В случае выявления  виновного нарушения долж-
ностным лицом настоящего Регламента, повлёкшее нарушение законных прав и 
интересов заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ульяновской 
области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Комитета, а также его должностных лиц.

31. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование  реше-
ний и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, принятых (со-
вершённых) при предоставлении государственной услуги.

32. Жалобы направляются:
на действия председателя Комитета – в Правительство Ульяновской обла-

сти;
иных должностных лиц Комитета – председателю Комитета.
33. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий и решений, 

указанных в пункте 31 настоящего Регламента, осуществляется путём   подачи 
жалобы.

Жалоба может быть направлена в письменной форме или в форме электрон-
ного документа, а также высказана на личном приёме у председателя Комитета.

В жалобе, направляемой в Комитет в письменной форме, в обязательном 
порядке указываются: наименование Комитета либо фамилия, имя, отчество 
соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего 
лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя жалобы, 
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о 
переадресации жалобы, изложение сути жалобы, личная подпись заявителя 
жалобы и дата.

В жалобе,  направляемой в Комитет в форме электронного документа, в обяза-
тельном порядке указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
заявителя жалобы, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен 
в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть на-
правлен в письменной форме. 

Содержание жалобы, высказанной на личном приёме, заносится в регистра-
ционную карточку личного приёма.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель жалобы 
вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы либо их копии, 
в том числе в электронной форме. 

  34. Жалобы рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации».

35. Заявитель жалобы вправе получать устную информацию о ходе её рассмо-
трения у заведующего делопроизводством по телефону (842-2) 44-01-55, а также 
соответствующую письменную информацию по письменному запросу, в том числе 
направленному в виде электронного документа. 

  36.  По результатам рассмотрения жалобы:
а) обжалуемые решение, действия (бездействие), принятые (осуществлён-

ные) при предоставлении государственной услуги, признаются правомерными;
  б) обжалуемые решение, действия (бездействие), принятые (осуществлён-

ные) при предоставлении государственной услуги, признаются неправомерными 
и определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения допу-
щенных нарушений.

37. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направ-
ляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанно-
му в жалобе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя жалобы и (или) по-
чтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен от-
вет, ответ на жалобу не даётся.

37. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения долж-
ностных лиц Комитета, осуществляющих предоставление государственной услу-
ги, непосредственно в суд в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                                   к Регламенту

Образцы и формы документов 

1. Рекомендуемый образец запроса о предоставлении государственной услуги 

Комитет Ульяновской области по культурному на-
следию
или 
Председателю Комитета Ульяновской области  по 
культурному наследию
________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

 

Запрос о предоставлении 
государственной услуги

________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявите-
ля - физического лица, наименование заявителя - 
юридического лица
________________________________________
адрес регистрации места жительства заявителя – 
физического лица, места нахождения заявителя –  
юридического лица
_______________________________________
фактический адрес места жительства (места нахож-
дения) заявителя (в случае несовпадения с адресом 
регистрации)
________________________________________
контактный телефон (при наличии)

Прошу предоставить государственную услугу по выдаче письменного разре-
шения на возобновление ____________________________работ по адресу:

                                                              (указать вид работ)
___________________________________________________________.

Приложение:  1. ______________________________
                2.______________________________
                               и т.д.
                             (перечень прилагаемых документов с указанием
                          их наименования, номера, даты, количества листов)

______________                                              ________________________
Дата подписания                                                     Личная подпись заявителя 
                                                                                             (его представителя) 

2. Форма письменного разрешения на возобновление земляных, строитель-
ных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ

Оформляется на общем бланке 
Комитета Ульяновской области 

по культурному наследию

РАЗРЕШЕНИЕ № _____
от ____  ____________ 20___г.  

на возобновление земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных и 
иных работ

Комитет Ульяновской области по культурному наследию разрешает возоб-
новление приостановленных предписанием от ____ _____________20___г.

№ _____ ___________________________________ работ, производимых: 
                                    (указывается вид работ) 
заказчик: ____________________________________________________,

подрядчик: __________________________________________________.
 
Председатель Комитета ________________        _____________________
                                                     (подпись)                            (расшифровка подписи)
                                                  
М.П.

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                                                к Регламенту

Перечень документов, 
необходимых для выдачи письменного разрешения на возобновление земляных, 

строительных, мелиоративных, хозяйственных и иных работ

1. Запрос о предоставлении государственной услугивыдаче письменного раз-
решения на возобновление земляных, строительных, мелиоративных, хозяйствен-
ных и иных работ.

2. Копия паспорта заявителя – физического лица (страниц 2, 3 и страницы со 
штампом регистрации адреса последнего места жительства), или иного документа, 
который в соответствии с законодательством удостоверяет личность физического 
лица.

3. Копия учредительного документа заявителя – юридического лица в дей-
ствующей на момент подачи запроса редакции.

Примечание: В соответствии со статьёй 52 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации юридическое лицо действует на основании устава, либо учре-
дительного договора и устава, либо только учредительного договора. В случаях, 
предусмотренных законом, юридическое лицо, не являющееся коммерческой ор-
ганизацией, может действовать на основании общего положения об организациях 
данного вида.    

4. Копия договора подряда на производство земляных, строительных, мелио-
ративных, хозяйственных и иных работ (при наличии).

5. Документы, свидетельствующие об устранении обстоятельств, послужив-
ших основанием для приостановления земляных, строительных, мелиоративных, 
хозяйственных и иных работ: о принятии мер по ликвидации опасности разру-
шения обнаруженного объекта, обладающего признаками объекта культурного 
наследия, и (или) изменении проекта проведения работ, представлявших собой 
угрозу нарушения целостности и сохранности объекта культурного наследия, 
либо изменения характера указанных работ.  

6.  Копия доверенности с указанием на право совершения действий в интере-
сах представляемого лица в государственном органе – в случае если за предостав-
лением государственной услуги обращается представитель заявителя, действую-
щий по доверенности. 

Копии представляемых документов заверяются в установленном порядке ли-
цом, являющемся держателем подлинника документа. 

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                                               к Регламенту

Информационные данные о
Комитете Ульяновской области по культурному наследию

Адрес Комитета: 432011, город Ульяновск, улица Спасская (бывшая Совет-
ская), дом 10

Режим работы: понедельник - пятница – с 09.00 до 18.00.  выходные дни – 
суббота, воскресенье 

Телефон для получения информации о предоставлении государственной 
услуги: (8422) 44-01-55, 44-14-13

Адрес официального сайта – www.nasledie73.ulgov.ru
Адрес электронной почты – nasledie73@mail.ru

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                                                                 к Регламенту

Порядок 
информирования о предоставлении 

государственной услуги

1. Информация о порядке предоставления государственной услуги представ-
ляется посредством:

размещения в информационных системах общего пользования, в том числе в 
сети Интернет на официальном сайте Комитета;  

публикации в средствах массовой информации.
2. Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предо-

ставлении государственной услуги являются:
достоверность предоставляемой информации;

чёткость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность и доступность предоставляемой информации об административ-

ных процедурах, необходимых для предоставления государственной услуги;
оперативность предоставления информации об административных процеду-

рах, необходимых для предоставления государственной услуги.
3. Информирование заявителей осуществляется путём:
индивидуального информирования в форме устных консультаций (лично 

или по телефону) и письменного уведомления (по почте, в том числе электронной, 
через информационно-коммуникационные системы общего пользования);

публичного информирования.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
прав физических и юридических лиц на получение государственной услуги;
полномочий и обязанностей Комитета при предоставлению государственной 

услуги;
перечня документов, необходимых для получения государственной услуги;
срока предоставления государственной услуги и сроках исполнения отдель-

ных административных процедур; 
о ходе и результатах предоставления государственной услуги;
порядка обжалования решений, действий (бездействия) Комитета и его 

должностных лиц при предоставлении государственной услуги.
При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) 

должностное лицо должно назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а 
также наименование Комитета в который обратился заявитель. В случае, если у 
заявителя имеются вопросы, решение которых не входит в компетенцию данного 
должностного лица или Комитета, гражданину даются разъяснения, к кому, куда 
и в каком порядке ему следует обратиться.

Общие требования к содержанию, форме и характеру взаимодействия долж-
ностных лиц с заявителями по телефону и на личном приёме основаны на нормах 
поведения государственных гражданских служащих, изложенных Указе Пре-
зидента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих 
принципов служебного поведения государственных служащих», правилах этики 
и профессионального поведения, стандартах антикоррупционного поведения, а 
именно:

корректности по отношению к заявителям, пользователям информацией при 
исполнении государственной функции;

соответствии разъяснений, представляемых заявителю, пользователю ин-
формацией, действующему законодательству;

объективности и обоснованности ответа по существу поставленного вопроса;
чёткости и логичности изложения информационного материала;
вежливой и спокойной тональности общения.
Содержание информации, предоставляемой заявителю о ходе и результатах 

предоставления государственной услуги, включает следующие сведения:
о регистрационных данных поступившего запроса (входящий номер, дата по-

ступления);  
о должностных лицах, которым дано поручение по рассмотрению запроса;
об административной процедуре, на стадии которой находится предоставле-

ние государственной услуги;    
о причинах приостановления, отказа в предоставлении государственной 

услуги;
о регистрационных данных подписанного разрешения (номер, дата регистра-

ции) и факте его направления заявителю;
о дате возможного получения разрешения лично заявителем.   
Публичное информирование  заявителей о порядке предоставления госу-

дарственной услуги осуществляется посредством привлечения печатных средств 
массовой информации, радио, телевидения, а также путём размещения информа-
ции на официальном сайте  Комитета.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                   к Регламенту

Блок – схема 
предоставления государственной услуги по выдаче письменного разрешения на 

возобновление земляных, строительных, мелиоративных, 
хозяйственных и иных работ

,
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к приказу Комитета Ульяновской области 

по культурному наследию 
от 29 апреля 2011 г. № 30

Административный регламент 
предоставления  Комитетом Ульяновской области по культурному насле-

дию государственной услуги по приёмке работ
по сохранению объектов культурного наследия

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления Комитетом Ульяновской 

области по культурному наследию государственной услуги  по приёмке работ 
по сохранению объекта культурного наследия (далее – Регламент) разработан 
в целях повышения доступности и качества предоставления государственной 
услуги, указанной в пункте 3 Регламента, определяет стандарт, сроки и последо-
вательность действий (административных процедур) должностных лиц Комитета 
Ульяновской области по культурному наследию по рассмотрению поступивших в 
Комитет запросов о предоставлении данной государственной услуги.

2. Основными принципами предоставления государственной услуги являют-
ся:

правомерность предоставления государственной услуги;
заявительный порядок обращения за предоставлением государственной 

услуги;
открытость деятельности инспекции;
доступность обращения за предоставлением государственной услуги и предо-

ставления государственной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возмож-
ностями здоровья;

возможность получения государственной услуги в электронной форме, если 
это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации, по выбору заявителя.

II. Стандарт предоставления государственной услуги 
3. Наименование государственной услуги: «Государственная услуга  по при-

ёмке работ по сохранению объекта культурного наследия» (далее – государствен-
ная услуга).

4. Предоставление государственной услуги осуществляется Комитетом 
Ульяновской области по культурному наследию (далее – Комитет), если им вы-
дано разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного насле-
дия. 

Исполнителями отдельных административных процедур в рамках государ-
ственной услуги являются уполномоченные должностные лица Комитета в соот-
ветствии с их должностными регламентами (инструкциями).

При предоставлении государственной услуги Комитет взаимодействует с 
органами государственной власти, государственными внебюджетными фондами, 
органами местного самоуправления и иными организациями в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации и Ульяновской области.

5. Правовые основания для предоставления государственной услуги:
Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного насле-

дия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собра-
ние законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2519; 2003, № 9, ст. 
805; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст. 2203; 2006, № 1, ст. 10; № 52 (ч.I), ст. 5498; 
2007, № 1 (ч.1), ст. 21; № 27, ст. 3213; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 5554; 2008, № 20, ст. 
2251;  № 29 (ч.1), ст. 3418; № 30 (ч.2), ст. 3616; 2009, № 51, ст. 6150; 2010, № 43, ст. 
5450; № 49, ст. 6424; № 51 (ч.3), ст. 6810);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информа-
ционных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. I), ст. 3448; 2010, №  31, ст. 4196;  2011, 
№ 15, ст. 2038);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Со-
брание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3451; 2009, 
№ 48, ст. 5716; № 52 (ч. 1), ст. 6439; 2010, № 27, ст. 3407; № 31, ст.ст. 4173, 4196; 
№ 49, ст. 6409; № 52 (ч. 1), ст. 6974);  

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038);   

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Со-
брание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036); 

Указ Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утвержде-
нии общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Со-
брание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, 
ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658);

постановление  Правительства Российской Федерации от 11.11.2005
№ 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов ис-
полнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933; 2007, 
№ 50, ст. 6285; 2008, № 18, ст. 2063; 2009, № 41, ст. 4765);

Закон Ульяновской области от 09.03.2006 № 24-ФЗ «Об объектах культурно-
го наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, 
расположенных на территории Ульяновской области» («Ульяновская правда» от  
15.03.2006 № 17; от 08.09.2007 № 76; от 19.09.2007  № 79; от 13.11.2007 № 96; от 
27.08.2008 № 69; от 03.04.2009 № 25);

постановление Правительства Ульяновской области от 27.05.2008  № 11/236-
П «Об утверждении Положения о Комитете Ульяновской области по культурному 
наследию» («Ульяновская правда» от 04.06.2008 № 45; от 20.01.2010 № 4);

постановление Правительства Ульяновской области от 28.04.2009
№ 183-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций (предоставления 
государственных услуг)» («Ульяновская правда» № 34 от 06.05.2009, № 4 от 
20.01.2010).

6. За получением государственной услуги обращается физическое или юри-
дическое лицо, являющееся заказчиком или подрядчиком работ по сохранению 
объекта культурного наследия (его части).

Под частью объекта культурного наследия в целях настоящего Регламента 
понимаются нежилое и (или) жилое помещение (помещения) в объекте не-
движимого имущества, являющимся объектом культурного наследия, в том 
числе квартира, комната, а также доля в праве общей собственности на объект 
культурного наследия (помещение, квартиру, комнату в объекте культурного 
наследия).  

7. Заявитель – физическое лицо вправе действовать при предоставлении 
услуги лично, либо через представителя.

Заявитель – юридическое лицо действуют в лице своих уполномоченных ор-
ганов и иных представителей. 

Полномочия представителя должны быть удостоверены в порядке, предусмо-
тренном гражданским законодательством Российской Федерации.

8. Результатом  предоставления государственной  услуги  являются:
а) выдача акта приёмки работ по сохранению объекта культурного наследия;
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б) отказ в предоставлении государственной услуги.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления го-

сударственной услуги.
9.1. Для получения государственной услуги заявитель представляет за-

прос о предоставлении государственной услуги (далее – запрос) с обязатель-
ным указанием:

наименования государственного органа, которому адресуется заявление – Коми-
тета и (или) должности, фамилии и инициалов руководителя Комитета;

фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) заявителя – физического 
лица, адреса регистрации его места жительства, а в случае, если запрос подаётся пред-
ставителем, - фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), адреса регистра-
ции его места жительства;

полного или сокращённого наименования заявителя – юридического лица, адре-
са его места нахождения (указываются в соответствии с учредительным докумен-
том); 

наименования государственной услуги в соответствии с настоящим Регламен-
том, о предоставлении которой просит заявитель;

наименования и адреса места нахождения объекта культурного наследия, в от-
ношении которого планируется ведение работ по сохранению;

полного перечня прилагаемых к запросу документов с их наименованием, рекви-
зитами, количеством листов и экземпляров;

личной подписи заявителя или его представителя;
даты подписания запроса.
В случае, если указанный в запросе адрес регистрации места жительства заявите-

ля – физического лица (его представителя) или адрес места нахождения заявителя – 
юридического лица не совпадает с фактическим адресом его места жительства (места 
нахождения), то в запросе обязательно указывается также почтовый адрес, по которо-
му заявитель (его представитель) желает получить документ, свидетельствующий о 
предоставлении государственной услуги  

Рекомендуемый образец запроса приведён в приложении № 1 к настоящему Ре-
гламенту. 

9.2. Запрос исполняется на государственном языке Российской Федерации – 
русском. Запрос может быть исполнен от руки или машинным способом, распечатан 
посредством электронных печатающих устройств. Текст запроса должен быть читае-
мым.

9.3. К запросу  прикладываются документы, указанные в приложении № 2 к на-
стоящему Регламенту.  

9.4. Документы предоставляются в заверенных копиях в 1 экземпляре. Доку-
менты, исполненные на нескольких листах, представляются в прошитом виде с ну-
мерацией каждого листа. Количество пронумерованных и прошитых листов удосто-
веряются подписью и печатью (при наличии) заявителя на обороте последнего листа 
документа.     

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовав-
шего в месте и во время их оформления. Документы, исполненные на иностранном 
языке, должны сопровождаться переводом, удостоверенным в соответствии с зако-
нодательством.

9.5. В запросе и прилагаемых к нему документах не должно быть не- оговорён-
ных исправлений, не заверенных в установленном порядке. Документы не должны 
иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать  их со-
держание.

9.6. Запрос предоставляется в 1 экземпляре, за исключением предоставления за-
проса лично заявителем (его представителем), когда  запрос представляется в 2 эк-
земплярах. 

9.7. Запрос и прилагаемые к нему документы могут быть вручены заявите-
лем лично, направлены им почтовым отправлением, а также предоставлены в элек-
тронной форме в порядке, предусмотренном пунктом 18 настоящего Регламента.

10. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.
11. Срок предоставления государственной услуги составляет 40 календарных 

дней с момента регистрации запроса.
В исключительных случаях по решению председателя Комитета срок предостав-

ления  государственной услуги может быть  продлён  не более чем на 30 календар-
ных дней. 

Срок предоставления государственной услуги может быть продлён в случаях 
направления Комитетом в другие государственные органы и учреждения, иные орга-
низации письменного запроса, если возникли обоснованные сомнения относительно 
сообщённых заявителем сведений.      

12. Исчерпывающий перечень оснований отказа в приёме и рассмотрении по су-
ществу документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

а) получение запроса о предоставлении государственной услуги, предоставление 
которой не входит в компетенцию Комитета;     

б) несоответствие запроса требованиям, указанным в подпунктах 9.1, 9.2, 9.5  и 
9.6 пункта 9 настоящего  Регламента; 

в) неприложение к запросу документов, предусмотренных подпунктом 9.3 пун-
кта 9 настоящего Регламента, либо их несоответствие требованиям, указанным в под-
пунктах 9.4 – 9.6 пункта 9 настоящего Регламента. 

13. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении государствен-
ной услуги:

а) объект недвижимости не является объектом культурного наследия или выяв-
ленным объектом культурного наследия;

б) заявитель не является заказчиком или подрядчиком работ по сохранению объ-
екта культурного наследия;

в) работы по сохранению объекта культурного наследия не соответствуют тре-
бованиям законодательства в области сохранения, использования, популяризации и 
государственной охраны объектов культурного наследия, а именно:

нарушен порядок проведения указанных работ, установленный статьёй 45 Феде-
рального закона «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культу-
ры народов Российской Федерации», в том числе научным руководителем работ не 
сдана в Комитет предусмотренная данным законом отчётная документация;   

работы повлекли изменение особенностей объекта культурного наследия, послу-
живших основаниями для его государственной охраны и подлежащих обязательному 
сохранению (предмета охраны);

работы не соответствуют утверждённым режиму использования земель и градо-
строительным регламентам в границах зон охраны объекта культурного наследия или 
режиму использования территории объекта культурного наследия, либо  характеру 
использования территории достопримечательного места, ограничений на его исполь-
зование и требований к хозяйственной деятельности, проектированию и строитель-
ству на территории достопримечательного места;

г) комиссией по приёмке работ по сохранению объекта культурного наследия 
принято решение об отказе в приёмке работ по сохранению объекта культурного на-
следия, оформленное актом приёмки;  

д) поступление от заявителя обращения об отказе от предоставления государ-
ственной услуги.

14. Приостановление предоставления  государственной   услуги осуществляется  
на основании судебного акта об обеспечении иска, если избранный судом вид обе-
спечения не позволяет предоставить заявителю государственную услугу в течение 
срока действия такого судебного акта. Срок приостановления предоставления госу-
дарственной услуги – до отмены мер обеспечения судом.

15. Информирование о предоставлении государственной услуги.
15.1. Информация об адресе места нахождения, справочных телефонах, адресе 

электронной почты и официального сайта Комитета в сети Интернет содержится  в 
приложении № 3 к  настоящему  Регламенту, а также размещается на информацион-
ном стенде в помещении Комитета.

15.2. Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте 
Комитета в сети Интернет, на официальном сайте Губернатора и Правительства 
Ульяновской области в разделе «Административная реформа в Ульяновской об-
ласти» (http://www.admref.ulgov.ru), а также в государственной информационной 
системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» 
(http://gosuslugi.ulgov.ru).   

15.3. На информационном стенде в Комитете размещаются следующие инфор-
мационные материалы:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление го-

сударственной услуги;
перечень документов, необходимых для получения государственной услуги; 
время приёма граждан руководителями Комитета.
15.4. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги со-

держится в приложении № 4 к настоящему регламенту.
15.5. Устное информирование и приём запросов в письменной форме осущест-

вляется в следующее время:
понедельник, вторник, среда, четверг  - с 9.00 до 18.00, 
пятница - с 9.00 до 17.00, 
обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00,
выходные дни - суббота, воскресенье.
15.6. Устное информирование о регистрационных данных поступивших запросов 

и об ответственных исполнителях осуществляется заведующим делопроизводством 
Комитета по телефону (842-2) 44-01-55.

Устное информирование по иным вопросам, касающимся предоставления го-
сударственной услуги, осуществляется должностными лицами отдела сохранения и 
учёта объектов культурного наследия Комитета по телефону (842-2) 44-14-13.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услу-
га, к местам для ожидания и заполнения запросов о предоставлении государственной 
услуги. 

16.1. Центральный вход в здание, в котором располагается  Комитет, а также вход 
в Комитет оборудуются информационной вывеской, содержащей наименование Ко-
митета.

16.2. На  территории,  прилегающей  к  месторасположению Комитета, в случае 
наличия дорожно-транспортной возможности, оборудуются   места  для  парковки  ав-
тотранспортных средств, в том числе парковочные места, доступные для инвалидов.    

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
16.3. В здании, в котором располагается Комитет, оборудуется пост охраны. Вход 

в здание осуществляется при предъявлении паспорта или иного документа, удосто-
веряющего личность. 

В здании оборудуется также отдельный бесплатный туалет для посетителей.
16.4. Места ожидания, заполнения запросов документов и приёма заявителей 

должны соответствовать требованиям, предусмотренным санитарными и иными нор-
мами и правилами.

16.5. Места ожидания оборудуются мягкими стульями. 
16.6. Места для заполнения запросов оборудуются столом, стульями,  а также 

обеспечиваются письменными принадлежностями (шариковая ручка) и писчей 
бумагой формата А4 (выдаётся по мере необходимости заведующим делопроиз-
водством). В месте заполнения запросов устанавливается информационный стенд, 
содержащий информацию, указанную в подпункте 15.3 пункта 15 настоящего Ре-
гламента.  

16.7. Приём запросов осуществляется в помещении приёмной Комитета, которое 
оборудуется телефонной и факсимильной связью, копировальной техникой. 

16.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении государственной услуги и при получении результата предоставления государ-
ственной услуги – 15 минут.

17. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги.
17.1. Доступность предоставления государственной услуги обеспечивается воз-

можностями:
получения информации о предоставлении государственной услуги в объёме, 

предусмотренном настоящим Регламентом; 
получения государственной услуги уполномоченным представителем заявите-

ля; 
получения государственной услуги бесплатно;
выбора средств направления запроса и получения результата предоставления 

государственной услуги в соответствии с настоящим Регламентом;
осуществления мониторинга и контроля за ходом исполнения государственной 

услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;
обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Комитета при 

предоставлении государственной услуги и выбора порядка обжалования (досудеб-
ный (внесудебный) и (или) судебный).

17.2. Основными показателями качества предоставления государственной услу-
ги являются:

полнота предоставляемой заявителям информации о порядке  предоставления 
услуги;

достоверность и оперативность информирования заявителей о ходе рассмотре-
ния запроса;

законность и обоснованность действий и решений, совершаемых (принимаемых)  
при предоставлении государственной услуги;

отсутствие жалоб заявителей относительно результата предоставления государ-
ственной услуги.

18. Требования, учитывающие особенности предоставления государственной 
услуги в электронной форме.

18.1. В случаях и в сроки, предусмотренные правовыми актами Российской Фе-
дерации и Ульяновской области, государственная услуга предоставляется в электрон-
ной форме путём предоставления заявителям возможностей: 

получения информации о предоставляемой государственной услуге на едином и 
региональном порталах государственных и муниципальных услуг;

получения доступа на едином и региональном порталах государственных и му-
ниципальных услуг к формам заявлений и иных документов, необходимых для полу-
чения государственной услуги в электронном виде, для их копирования и заполнения 
в электронном виде;

представления в целях получения государственной услуги запроса и иных  до-
кументов в электронном виде с использованием единого и регионального порталов 
государственных и муниципальных услуг;

осуществления мониторинга предоставления государственной услуги с исполь-
зованием единого и регионального порталов государственных и муниципальных 
услуг;

получения результатов предоставления государственной услуги в электронном 
виде на едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг, 
если это не запрещено федеральным законом.

18.2. Обращение за получением государственной услуги и предоставление госу-

дарственной услуги могут осуществляться с использованием электронных докумен-
тов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федераль-
ного закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной 
услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с со-
блюдением требований законодательства Российской Федерации, признаются равно-
значными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральны-
ми законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на об-
ращение за получением государственной услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

19. Предоставление государственной услуги состоит из следующих администра-
тивных действий (процедур):

приём, регистрация документов и передача их на рассмотрение;
рассмотрение документов;
осуществление приёмки работ по сохранению объекта культурного наследия с 

составлением Акта приёмки работ по сохранению объекта культурного наследия
выдача документов.
Блок-схема предоставления государственной услуги содержится в приложении 

№ 5 к настоящему Регламенту. 
20. Приём, регистрация документов и передача их на рассмотрение. 
20.1. Административная процедура приёма, регистрации  документов и передача 

их на рассмотрение осуществляется заведующим делопроизводством и председате-
лем Комитета.   

Началом осуществления процедуры является факт поступления в Комитет за-
проса о предоставлении государственной услуги.

20.2. Все поступающие в Комитет письменные запросы и документы, связанные 
с их рассмотрением, в том числе поступающие с использованием информационно-
коммуникационных технологий, сортируются и регистрируют-ся заведующим де-
лопроизводством Комитета в  течение 3 дней с момента их поступления в Комитет. 
Заведующий делопроизводством производит проверку электронной почты Комитета 
на предмет получения запросов не реже 1 раза в день – в 10 часов 00 мин.     

Запрос, доставленный лично заявителем, подлежит регистрации в день его по-
ступления.

20.3. По просьбе заявителя на копии или втором экземпляре  письменного за-
проса, доставленного заявителем заведующим делопроизводством делается отметка 
о приёме запроса.

20.4. В случае, если заведующий делопроизводством при приёме запроса, до-
ставленного лично заявителем установит наличие обстоятельств, являющихся в со-
ответствии с пунктом 12 настоящего Регламента основаниями отказа в приёме и 
рассмотрении документов, он:

разъясняет заявителю значение вышеуказанных обстоятельств и невозмож-
ность принятия документов без их устранения;

при наличии возможности предлагает заявителю устранить выявленные недо-
статки в документах;

при отказе от исправления недостатков или невозможности их устранения, 
если заявитель не откажется от вручения запроса, принимает и регистрирует запрос 
в общем порядке с составлением акта, содержащего указание на выявленные недо-
статки документов.           

20.5. При сортировке письменной корреспонденции, поступившей от органов 
связи, заведующий делопроизводством:

проверяет правильность адресации корреспонденции и целостность упаковки; 
возвращает в отделение связи ошибочно поступившие (не по адресу) письмен-

ные запросы невскрытыми;
вскрывает конверты, бандероли, проверяется наличие в них документов; доку-

менты, поступившие с запросом, являются приложением к запросу, если в них не 
указано иное; 

составляются акты в случае присутствия в конвертах, бандеролях денежных 
знаков и ценных бумаг (облигаций, акций и т.д.), сувенирной продукции, подарков 
или отсутствия в конверте самого запроса либо документов, обозначенных в запросе 
как приложение к нему.  

20.6. Письмо нестандартное по весу, размеру, форме, имеющее неровности по 
бокам, странный запах, цвет, заклеенное липкой лентой, в конверте которого прощу-
пываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (порошок и про-
чее),  рассматривается в соответствии с Правилами работы с почтовыми отправле-
ниями, вызывающими подозрение на содержание веществ или предметов, опасных 
для жизни и здоровья людей.

20.7. Денежные знаки, ордена, медали, удостоверения к ним, паспорта, трудо-
вые книжки, военные билеты, оригиналы других документов, не указанных в  на-
стоящем Регламенте как необходимые для предоставления государственной услуги, 
направляются руководителям органов местного самоуправления по месту житель-
ства либо нахождения заявителя с просьбой вернуть их заявителю.

20.8. После сортировки все поступившие запросы подлежат регистрации 
и обработке в единой системе электронного документооборота Правитель-
ства Ульяновской области и исполнительных органов государственной власти 
Ульяновской области (далее – СЭД).

20.9. После регистрации заведующий делопроизводством вручает запросы для 
ознакомления и визирования председателю Комитета. По результатам ознакомле-
ния с представленными запросами председатель Комитета оформляет на бланке 
текст резолюции с указанием должностного лица, которое в соответствии с долж-
ностным регламентом является ответственным за предоставление государственной 
услуги (далее – исполнитель).

20.10. Документы, которые не могут быть рассмотрены по существу в связи с 
наличием обстоятельств, указанных в пункте 12 настоящего Регламента, в течение 
3 дней с момента регистрации возвращаются заявителю с сопроводительным пись-
мом, подписываемом председателем Комитета, содержащим указание на основание 
возврата документов. Возврат осуществляется, если документы позволяют уста-
новить  фамилию (наименование) заявителя и его адрес. В случае неустановления 
фамилии (наименования) заявителя и его адреса документы помещаются в архив 
Комитета.               

20.11. Процедура приёма, регистрации документов и передачи их на рассмотре-
ние завершается фактом передачи заведующим делопроизводством запроса с при-
ложенным комплектом документов исполнителю для рассмотрения. Срок передачи 
– не позднее 1 дня с момента визирования документов.    

20.12. Максимальный срок административной процедуры приёма, регистрации и 
передачи  их на рассмотрение не должен превышать 4 дней.    

21. Рассмотрение  документов.
21.1. Началом данной процедуры является факт поступления запроса и прила-

гаемых к нему документов к исполнителю.
21.2. Исполнитель анализирует полученные документы и устанавливает:
соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Регла-

мента;
соответствие документов требованиям законодательства;
достоверность содержащейся в документах информации. 
21.3. На основании  письменного   обращения  специалиста, ответственного за 

исполнение государственной услуги, согласованного  с заместителем председателя 
Комитета - начальником отдела сохранения и учёта объектов культурного наследия,  
документы могут быть переданы  для проведения экспертизы  в юридическую службу 
Комитета.

21.4. Срок подготовки  экспертного заключения   юридической службой Коми-
тета не должен  превышать  2  рабочих дней  с момента получения  документов  на 
рассмотрение.

21.5.  В результате рассмотрения документов исполнитель принимает решение о 
возможности предоставления  государственной услуги или об отказе в её предостав-
лении. 

21.6. В случае  выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 13 настоя-
щего Регламента, исполнитель принимает решение об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги, оформляемое в виде письменного уведомления. В этом случае 
запрос  и прилагаемые к нему документы подлежат возврату заявителю вместе с уве-
домлением. Уведомление  подписывается председателем Комитета.

Копии документов (выписки из них), свидетельствующие о наличии оснований 
для отказа в предоставлении государственной услуги, заверенные исполнителем, хра-
нятся в делах Комитета.

21.7. Исполнитель после принятия решения о возможности осуществления при-
ёмки работ по сохранению объекта культурного наследия составляет в 1 экземпляре 
проект приказа Комитета о комиссии по приёмке работ по сохранению объекта куль-
турного наследия (далее –  приёмочная комиссия).

При подготовке проекта приказа исполнитель определяет перечень заинтересо-
ванных лиц и организаций, участие которых необходимо в осуществлении приёмки 
работ по сохранению объекта культурного наследия в соответствии с законодатель-
ством, запрашивает у них данные о фамилиях, именах, отчествах и должностном 
положении лиц, которые уполномочиваются участвовать в приёмочной комиссии, 
а также согласовывает с указанными лицами дату и время осуществления приёмки 
работ по сохранению объекта культурного наследия с учётом срока предоставления 
государственной услуги, указанного в пункте 11 настоящего Регламента.  

Председателем приёмочной комиссии назначается соответствующее должност-
ное лицо Комитета.  

В состав приёмочной комиссии включаются (по согласованию) представители 
Комитета, заказчика, подрядчика  (генерального подрядчика, субподрядчика), соб-
ственника объекта культурного наследия или лица, владеющего им на ином вещном 
праве, организаций, осуществляющих научное руководство и авторский надзор, а в 
случаях, предусмотренных законодательством – иных организаций.      

Проект приказа исполнитель передаёт  заведующему делопроизводством для 
подписания председателем Комитета.

21.8. Председатель Комитета не позднее следующего рабочего подписывает при-
каз. Заведующий делопроизводством в течение 1 рабочего дня после подписания при-
каза производит его регистрацию, а также рассылку его копии указанным в приказе 
лицам и организациям. 

21.9. Максимальный срок административной процедуры рассмотрения докумен-
тов не должен превышать 10 дней с момента их поступления для рассмотрения.

22. Осуществление приёмки работ по сохранению объекта культурного насле-
дия.

22.1. Данная административная процедура начинается с наступлением даты и 
времени, согласованных Комитетом и заинтересованными лицами, указанными в 
пункте 22.2 настоящего Регламента, и осуществляется членами приёмочной комис-
сии, перечисленными в приказе Комитета о комиссии по приёмке работ по сохране-
нию объекта культурного наследия.     

22.2. Приёмка работ по сохранению объекта культурного наследия            осу-
ществляется путём совместного визуального осмотра всеми членами приёмочной ко-
миссии результата выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
изучения ими необходимой проектной, строительной и иной документации.

22.3. По результатам приёмки оформляется акт приёмки работ по сохранению 
объекта культурного наследия (далее – Акт) в количестве экземпляров, равных числу 
членов приёмочной комиссии. Форма Акта приведена в приложении № 1 к настоя-
щему Регламенту. 

Форма Акта, в случае, если государственным заказчиком работ по сохранению 
объекта культурного наследия является Министерство культуры Российской Фе-
дерации, приведена в письме Министерства культуры Российской Федерации от 
09.02.2010 № 9-01-39/10 «О приёмке объектов культурного наследия» (http://pravo.
roskultura.ru/documents/120511/).        

22.4.  Члены приёмочной комиссии, участвовавшие в приёмке, не вправе от-
казаться от подписания Акта. Любой член приёмочной комиссии вправе высказать 
особое мнение в отношении результата выполненных работ по сохранению объекта 
культурного наследия. Особое мнение члена комиссии, оформленное им в письмен-
ном виде в количестве экземпляров, соответствующих количеству экземпляров Акта, 
прикладывается к Акту. В Акте делается отметка о наличии особого мнения конкрет-
ного члена приёмочной комиссии.

22.5. Приёмочная комиссия в результате осуществления приёмки работ по сохра-
нению объекта культурного наследия может принять одно из следующих решений:

а)  принять работы по сохранению объекта культурного наследия;
б) отказать в приёмке работ по сохранению объекта культурного наследия ввиду 

их несоответствия требованиям законодательства в сфере сохранения. использова-
ния, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия.

22.6. Акт оформляется и подписывается членами приёмочной комиссии не позд-
нее следующего дня после дня приёмки и в тот же день передаётся в  Комитет через 
председателя приёмочной комиссии. 

23. Приостановление  предоставления государственной услуги.
23.1. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги 

является наличие основания, указанного в пункте 14 настоящего Регламента. Ис-
полнитель в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему документов, свиде-
тельствующих о наличии данного основания, оформляет  письменное  уведомление 
заявителю о приостановлении предоставления государственной услуги и в этот же 
срок передаёт его на подпись председателю Комитета.

23.2. При получении документа, свидетельствующего о прекращении обстоя-
тельства, послужившего основанием приостановления предоставления государствен-
ной услуги, исполнитель в течение 1 дня принимает решение о возобновлении предо-
ставления государственной услуги, о чём заявитель извещается соответствующим 
письменным уведомлением, подписываемом председателем Комитета.   

23.3.  Уведомления, указанные в подпунктах 23.1, 23.2 настоящего пункта, на-
правляется заявителю заведующим делопроизводством  в порядке, указанном в пун-
кте 24 настоящего Регламента.

23.4. Максимальный срок продолжительности административной процедуры 
осуществления приёмки работ по сохранению объектов культурного наследия со-
ставляет 23 дня.

24. Выдача документов.
24.1. Началом осуществления данной процедуры является факт подписания 

Акта членами приёмочной комиссии. Процедура осуществляется исполнителем и за-
ведующим делопроизводством.  

24.2. Исполнитель получает у председателя приёмочной комиссии подписанные 
экземпляры Акта, проставляет в них номер Акта по журналу регистрации актов при-

ёмки и подготавливает сопроводительное письмо о направлении акта заявителю и 
членам приёмочной комиссии.  

24.3. Заведующий делопроизводством в течение 1 рабочего дня регистриру-
ет в СЭД сопроводительное письмо, заверяет подпись председателя приёмочной 
комиссии в Акте гербовой печатью Комитета и направляет по 1 экземпляру Акта 
заявителю и членам приёмочной комиссии. 

В таком же порядке направляется уведомление об отказе в предоставлении 
государственной услуги и возврате документов.  

24.4. Если имеется контактный телефон заявителя (его представителя), за-
ведующий делопроизводством в день регистрации извещает их о готовности до-
кумента, свидетельствующего о предоставлении государственной услуги либо об 
отказе в её предоставлении, и возможности его личного получения в Комитете.     

24.5. В случае личной явки заявителя (его представителя) заведующий дело-
производством  устанавливает их личность, знакомит их с выдаваемым докумен-
том и вручает его под роспись на экземпляре Комитета, с указанием  фамилии, 
имени и отчества, должностного положения (при наличии) получателя и даты 
получения. 

24.6. Максимальный срок продолжительности административной процедуры 
выдачи документов составляет 3 дня.   

IV. Формы  контроля за  предоставлением государственной услуги 
25. Контроль за полнотой и качеством предоставления  государственной 

услуги включает в себя проведение контрольных проверок, выявление и устра-
нение нарушений прав заявителей, применение мер ответственности к виновным 
должностным лицам. 

26. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предо-
ставлении государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах 
(инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства.

27. Формы контроля: текущий, плановый и внеплановый.
28. Текущий  контроль за соблюдением последовательности и своевремен-

ности действий в рамках административных процедур, определенных настоящим 
Регламентом, осуществляется председателем Комитета при подписании докумен-
тов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

29. Плановый контроль осуществляется путём проведения плановых прове-
рок соблюдения положений настоящего Регламента лицами, уполномоченными 
председателем Комитета на осуществление данного контроля. Периодичность 
осуществления текущего контроля должна составлять не реже 1 раза в полугодие. 
Срок проведения каждой плановой проверки не должен превышать 20 дней.   

30. Внеплановый контроль может осуществляться в соответствии с распоря-
жением председателя Комитета в случае поступления обращений от заявителей, 
иных граждан и организаций о случаях нарушения настоящего Регламента. Вне-
плановый контроль состоит в проведении внеплановых проверок соблюдения от-
ветственными  должностными лицами настоящего Регламента по всем или неко-
торым административным процедурам. Срок проведения внеплановой проверки 
не может превышать 20 дней. 

31. По результатам проведения плановых и внеплановых проверок лицами, 
проводившими проверки, составляются акты проверок, которые доводятся до све-
дения председателя Комитета. В случае выявления  виновного нарушения долж-
ностным лицом настоящего Регламента, повлёкшее нарушение законных прав и 
интересов заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ульяновской 
области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Комитета, а также его должностных лиц.

32. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование  реше-
ний и действий (бездействия) Комитета и его должностных лиц, принятых (со-
вершённых) при предоставлении государственной услуги.

33. Жалобы направляются:
на действия председателя Комитета – в Правительство Ульяновской обла-

сти;
иных должностных лиц Комитета – председателю Комитета.
34. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий и решений, 

указанных в пункте 31 настоящего Регламента, осуществляется путём   подачи 
жалобы.

Жалоба может быть направлена в письменной форме или в форме электрон-
ного документа, а также высказана на личном приёме у  председателя Комитета.

В жалобе, направляемой в Комитет в письменной форме, в обязательном 
порядке указываются: наименование Комитета либо фамилия, имя, отчество со-
ответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя жалобы, почтовый 
адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации 
жалобы, изложение сути жалобы, личная подпись заявителя жалобы и дата.

В жалобе,  направляемой в Комитет в форме электронного документа, в обяза-
тельном порядке указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
заявителя жалобы, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен 
в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть на-
правлен в письменной форме. 

Содержание жалобы, высказанной на личном приёме, заносится в регистра-
ционную карточку личного приёма.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель жалобы 
вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы либо их копии, 
в том числе в электронной форме. 

  35. Жалобы рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации».

36. Заявитель жалобы вправе получать устную информацию о ходе её рассмо-
трения у заведующего делопроизводством по телефону (842-2) 44-01-55, а также 
соответствующую письменную информацию по письменному запросу, в том числе 
направленному в виде электронного документа. 

  37.  По результатам рассмотрения жалобы:
а) обжалуемые решение, действия (бездействие), принятые (осуществлён-

ные) при предоставлении государственной услуги, признаются правомерными;
  б) обжалуемые решение, действия (бездействие), принятые (осуществлён-

ные) при предоставлении государственной услуги, признаются неправомерными и 
определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущен-
ных нарушений.

38. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должност-
ных лиц Комитета, осуществляющих предоставление государственной услуги, не-
посредственно в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                                                   к Регламенту

Образцы и формы документов 

1. Рекомендуемый образец запроса о предоставлении государственной услуги 

Комитет Ульяновской области по культурному на-
следию
или 
Председателю Комитета Ульяновской области  по 
культурному наследию
_________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Запрос о предоставлении 
государственной услуги

_________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя–
физического лица (его представителя), наименова-
ние заявителя–юридического лица
_________________________________________
адрес регистрации места жительства заявителя – фи-
зического лица (его представителя), места нахожде-
ния заявителя –  юридического лица
_________________________________________
фактический адрес места жительства (места нахож-
дения) заявителя, его представителя (в случае несо-
впадения с адресом регистрации)
_________________________________________
контактный телефон (при наличии)

Прошу предоставить государственную услугу по приёмке работ по сохране-
нию объекта культурного наследия «______________________________ _____
______________________________________________________________»,

(наименование объекта культурного наследия в соответствии с документом о 
постановке на государственную охрану)

находящегося по адресу: ________________________________________, 

Приложение:  1. _____________________________________
                            2.______________________________________  и т.д.
                               (перечень прилагаемых документов с указанием
                               их наименования, номера, даты, количества листов)

_______________                                                __________________________
Дата подписания                                                        Личная подпись заявителя 
                                                                                                 (его представителя) 

2. Форма акта приемки работ по сохранению объекта культурного наследия 
______________________________
(наименование госоргана охраны
памятников)

Акт № _____   
приёмки работ по сохранению 
объекта культурного наследия
____________________________          «_____» __________ 20______г.
____________________________
____________________________   
(вид, категория историко-культурного
значения, наименование и адрес 
места нахождения)

I. Приёмочная комиссия в составе:
Председатель комиссии _________________________________________
(должность, фамилия, и.о.)
Члены комиссии, представители от:
1. __________________________________________________________
(наименование органа (организации), должность, 
____________________________________________________________
фамилия, и.о.)
2. Заказчика __________________________________________________
____________________________________________________________
3. Собственника (пользователя)___________________________________
____________________________________________________________
4. Проектной организации, осуществляющей научное руководство
Работами и авторский надзор ____________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
5. Подрядной производственной
организации (генподрядчика) ____________________________________
____________________________________________________________
6. Субподрядных организаций ____________________________________
________________________________________
Представителей иных организаций: ________________________________
____________________________________________________________

Произвела осмотр  предъявленных  к  сдаче  работ,   выполненных   по
объекту культурного наследия____________________________________
____________________________________________________________
(наименование и адрес объекта культурного наследия)
в течение ______________________________________________(сроки)
силами ______________________________________________________
(наименование подрядной производственной организации)
по проекту и под научным руководством ___________________________
                                                                                       (наименование проектной
_________________________________________________ организации)
____________________________________________________________
(фамилия,и.о. руководителя авторского коллектива, ответственное за научное
 руководство работами, ведущего архитектора и инженера)
II. Комиссия подтверждает перечень выполненных работ:  (составляется
проектной организацией, осуществлявшей научное руководство на объекте):
1) Общая характеристика памятника истории и культуры _______________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
2. Проведены работы:
по фундаментам
по несущим конструкциям
по перекрытиям
по крыше
по фасадам
по лестницам
по интерьерам   (полы,   столярные   изделия,   отделочные   работы,
художественные работы)

по обстановочному комплексу (осветительная арматура, мебель и др.)
(в случае   значительного   объема   выполненных   работ    перечень
составляется в виде приложения к Акту)

III. Комиссия установила:
1) указанные в перечне работы п.  II) осуществлены в соответствии  с
предъявленной проектно-сметной     документацией     и     разрешительной
документацией:
- Проектно-сметная документация ________________________________
____________________________________
____________________________________

- Согласования _____________________ N ______”___”_______19____г.
                               (наименование госоргана охраны памятников)
- Разрешения _______________________ N ______”___”_______19____г.
(наименование госоргана охраны памятников)
2) предъявлены:
а) акты приемки работ по живописи: ________________________
б) акты на скрытые работы: ________________________________
в) акты  приемки  и  эксплуатацию  инженерного  оборудования  здания
водопровод, канализация, электротехнические работы, слаботочные устрой-

ства и
др.) ________________________________________________________
г) акт приемки Госпожнадзора: ___________________________________
д) акт приемки СЭС ___________________________________________
3. полная    сметная   стоимость   выполненных   работ   в   натуре,
предъявленных к сдаче _________________________________________
_____________________________________________________ тыс. руб.
(ремонтно-реставрационных)
_____________________________________________________ тыс. руб.
(инженерного оборудования)

Решение комиссии:
Предъявленные к сдаче работы по _________________________________
____________________________________________________________
(наименование и адрес объекта культурного наследия)
(нужное отметить знаком «V»
принимаются
не принимаются по следующим причинам:
____________________________________________________________
(приводится конкретная причина отказа в приёмке работ со ссылкой на
законодательство)   
Настоящий акт составлен в _________ идентичных экземплярах:

Председатель комиссии _________________________________________
Члены комиссии:   _____________________________________________
 ___________________________________________________________
                                                                              

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                                                к Регламенту

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для приёмки работ по сохранению объекта культурного наследия

1. Запрос о предоставлении государственной услуги.
2. Копия паспорта заявителя – физического лица (страниц 2, 3 и страницы со 

штампом регистрации последнего места жительства) или иного документа, удо-
стоверяющего в соответствии с законодательством личность физического лица.

3.  Копия учредительного документа заявителя – юридического лица в дей-
ствующей на момент подачи запроса редакции. 

Примечание: В соответствии со статьёй 52 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации юридическое лицо действует на основании устава, либо учре-
дительного договора и устава, либо только учредительного договора. В случаях, 
предусмотренных законом, юридическое лицо, не являющееся коммерческой ор-
ганизацией, может действовать на основании общего положения об организациях 
данного вида.    

4. Копия лицензии проектной организации (индивидуального предпринима-
теля) – разработчика проектной документации.

          5.  Копия доверенности с указанием на право совершения действий 
в интересах представляемого лица в государственном органе – в случае если за 
предоставлением государственной услуги обращается представитель заявителя, 
действующий по доверенности. 

Копии представляемых документов заверяются в установленном порядке ли-
цом, являющемся держателем подлинника документа. 

                                                                         
    ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                                                к Регламенту
Информационные данные о

Комитете Ульяновской области по культурному наследию

Адрес Комитета: 432011, город Ульяновск, улица Спасская (бывшая ул. Со-
ветская), дом 10

Режим работы: понедельник - пятница – с 09.00 до 18.00. выходные дни – суб-
бота, воскресенье 

Телефон для получения информации о предоставлении государственной 
услуги: (8422) 44-01-55, 44-14-13

Адрес официального сайта – www.nasledie73.ulgov.ru
Адрес электронной почты – nasledie73@mail.ru

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                                                                к Регламенту

Порядок 
информирования о предоставлении 

государственной услуги
1. Информация о порядке предоставления государственной услуги пред-

ставляется посредством:
размещения в информационных системах общего пользования, в том числе 

в сети Интернет на официальном сайте Комитета;  
публикации в средствах массовой информации.
2. Основными требованиями к порядку информирования заявителей о пре-

доставлении государственной услуги являются:
достоверность предоставляемой информации;
чёткость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность и доступность предоставляемой информации об администра-

тивных процедурах, необходимых для предоставления государственной услуги;
оперативность предоставления информации об административных проце-

дурах, необходимых для предоставления государственной услуги.
3. Информирование заявителей осуществляется путём:
индивидуального информирования в форме устных консультаций (лично 

или по телефону) и письменного уведомления (по почте, в том числе электрон-
ной, через информационно-коммуникационные системы общего пользования);

публичного информирования.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
прав физических и юридических лиц на получение государственной услу-

ги;
полномочий и обязанностей Комитета при предоставлению государствен-

ной услуги;
перечня документов, необходимых для получения государственной услуги;
срока предоставления государственной услуги и сроках исполнения отдель-

ных административных процедур; 
о ходе и результатах предоставления государственной услуги;
порядка обжалования решений, действий (бездействия) Комитета и его 

должностных лиц при предоставлении государственной услуги.
При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) 

должностное лицо должно назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а 
также наименование Комитета в который обратился заявитель. В случае, если у 
заявителя имеются вопросы, решение которых не входит в компетенцию данно-
го должностного лица или Комитета, гражданину даются разъяснения, к кому, 
куда и в каком порядке ему следует обратиться.

Общие требования к содержанию, форме и характеру взаимодействия 
должностных лиц с заявителями по телефону и на личном приёме основаны на 
нормах поведения государственных гражданских служащих, изложенных Указе 
Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении об-
щих принципов служебного поведения государственных служащих», правилах 
этики и профессионального поведения, стандартах антикоррупционного пове-
дения, а именно:

корректности по отношению к заявителям, пользователям информацией 
при исполнении государственной функции;

соответствии разъяснений, представляемых заявителю, пользователю ин-
формацией, действующему законодательству;

объективности и обоснованности ответа по существу поставленного вопро-
са;

чёткости и логичности изложения информационного материала;
вежливой и спокойной тональности общения.
Содержание информации, предоставляемой заявителю о ходе и результатах 

предоставления государственной услуги, включает следующие сведения:
о регистрационных данных поступившего запроса (входящий номер, дата 

поступления);  
о должностных лицах, которым дано поручение по рассмотрению запроса;
об административной процедуре, на стадии которой находится предоставле-

ние государственной услуги;    
о причинах приостановления, отказа в предоставлении государственной 

услуги;
о регистрационных данных документа, свидетельствующего о предоставле-

нии государственной услуги или об отказе её предоставлении (номер, дата реги-
страции) и факте его направления заявителю;

о дате возможного получения задания лично заявителем.   
Публичное информирование  заявителей о порядке предоставления госу-

дарственной услуги осуществляется посредством привлечения печатных средств 
массовой информации, радио, телевидения, а также путём размещения информа-
ции на официальном сайте  Комитета.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                   к Регламенту

Блок - схема 
предоставления государственной услуги по приёмке работ по сохранению 

объекта культурного наследия
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