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ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 марта 2011 г.  г.Ульяновск № 125-П
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПРАВИТЕЛЬСТВА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ОТ 29.10.2010  № 367-П

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
Внести в раздел 6 Порядка создания, реорганизации, изменения 

типа и ликвидации государственных учреждений Ульяновской области, 
а также утверждения уставов государственных учреждений Ульянов-
ской области и внесения в них изменений, утверждённого постановле-
нием Правительства Ульяновской области от 29.10.2010 № 367-П «Об 
утверждении Порядка создания, реорганизации, изменения типа и лик-
видации государственных учреждений Ульяновской области, а также 
утверждения уставов государственных учреждений Ульяновской обла-
сти и внесения в них изменений», следующие изменения:

1) пункт 6.6 изложить в следующей редакции:
«6.6. Разработанный проект устава областного учреждения в ше-

сти экземплярах с сопроводительным письмом органа исполнительной 
власти, осуществляющего функции и полномочия учредителя, направ-
ляется для согласования в Департамент государственного имущества и 
земельных отношений Ульяновской области. Все экземпляры проекта 
устава областного учреждения на прошивке должны быть заверены 
подписью руководителя (лица, исполняющего обязанности руково-
дителя, либо иного уполномоченного должностного лица) и гербовой 
печатью органа исполнительной власти, осуществляющего функции и 
полномочия учредителя.

Департамент государственного имущества и земель-
ных отношений Ульяновской области в срок, не превышаю-
щий десяти рабочих дней с момента  поступления проекта устава 
областного учреждения, рассматривает его в части, касающейся исполь-
зования имущества Ульяновской области и распоряжения им, и из-
даёт правовой акт о согласовании (далее – решение о согласовании). 
На основании решения о согласовании титульный лист устава заве-
ряется подписью руководителя (лица, исполняющего обязанности 
руководителя) и гербовой печатью органа исполнительной власти 
Ульяновской области, осуществляющего согласование проекта устава 
областного учреждения. 

Проект устава областного учреждения указанным исполнительным 
органом государственной власти Ульяновской области не подлежит со-
гласованию, если представленный проект устава по своему оформлению 
не соответствует установленным требованиям, содержит положения, 
противореча-щие законодательству. При этом проект устава областного 
учреждения в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента 
его поступления на согласование, возвращается органу исполнительной 
власти, осуществляющему функции и полномочия учредителя, с указа-
нием причины возврата.»; 

2) пункт 6.11 изложить в следующей редакции:
«6.11. Орган исполнительной власти, осуществляющий функции и 

полномочия учредителя, в срок, не превышающий десяти рабочих дней 
с момента поступления проекта о внесении изменений в устав (устава 
в новой редакции) областного учреждения, осуществляет его провер-
ку на соответствие требованиям федерального законодательства и за-
конодательства Ульяновской области и направляет для согласования 
в Департамент государственного имущества и земельных отношений 
Ульяновской области. К обращению органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции и полномочия учредителя, должны быть 
приложены документы, указанные в пункте 6.9 настоящего Поряд-
ка и подлежащие возврату после принятия решения о согласовании. 
Все экземпляры проекта о внесении изменений в устав (устава в новой 
редакции) областного учреждения на прошивке должны быть завере-
ны подписью руководителя (лица, исполняющего обязанности руково-
дителя, либо иного уполномоченного должностного лица) и гербовой 
печатью органа исполнительной власти, осуществляющего функции и 
полномочия учредителя.

Департамент государственного имущества и земельных отношений 
Ульяновской области в срок, не превышающий десяти рабочих дней с 
момента поступления проекта о внесении изменений в устав (устава в 
новой редакции) областного учреждения, рассматривает его в части, ка-
сающейся использования имущества Ульяновской области и распоря-
жения им, и издаёт решение о согласовании. На основании решения о 
согласовании титульный лист изменений в устав (устава в новой редак-
ции) заверяется подписью руководителя (лица, исполняющего обязан-
ности руководителя) и гербовой печатью. 

Проект о внесении изменений в устав (устава в новой редакции) 
областного учреждения указанным исполнительным органом государ-
ственной власти Ульяновской области не подлежит согласованию, если 
к нему не приложены документы, указанные в пункте 6.9 настоящего 
Порядка, либо проект о внесении изменений в устав (устава в новой 
редакции) представлен с нарушением настоящего Порядка, в том чис-
ле в случаях, если представленные документы по своему оформлению 
не соответствуют установленным требованиям, содержат положения, 
противоречащие законодательству. При этом все документы в срок, не 
превышающий десяти рабочих дней с момента их поступления, возвра-
щаются органу исполнительной власти, осуществляю-щему функции и 
полномочия учредителя, с указанием причины возврата.».

Губернатор - Председатель Правительства области С.И.Морозов

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 марта 2011 г.  г.Ульяновск № 126-П
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ГРАНИЦ ОХРАННОЙ ЗОНЫ 

ГАЗОРАСПРЕДЕЛИТЕЛЬНОЙ СЕТИ  ВДОЛЬ ТРАССЫ 
ГАЗОПРОВОДА ОТ АГРС № 63 С. СМОЛЬКОВО ДО ГГРП  

Р.П. СТАРОТИМОШКИНО (РЕКОНСТРУКЦИЯ ПЕРЕХОДА 
ЧЕРЕЗ Р. ОЗЕРКИ БАРЫШСКОГО РАЙОНА) ОТ ПК 32 ДО ПК 

34 БАРЫШСКОГО РАЙОНА  УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
И НАЛОЖЕНИИ ОГРАНИЧЕНИЙ (ОБРЕМЕНЕНИЙ)  

НА ВХОДЯЩИЕ В НЕЁ ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ  
В соответствии с пунктом 17 Правил охраны газораспределитель-

ных сетей, утверждённых постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20.11.2000 № 878 «Об утверждении Правил охраны газо-
распределительных сетей», со статьёй 56, подпунктом 3 пункта 6 статьи 
90 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании ходатай-
ства общества с ограниченной ответственностью «Ульяновскоблгаз» и 
материалов по межеванию границ охранной зоны газопровода Прави-
тельство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить границы охранной зоны газораспределительной сети 
вдоль трассы газопровода от АГРС № 63 с. Смольково до ГГРП р.п. Ста-
ротимошкино (реконструкция перехода через р. Озерки Барышского 
района) от ПК 32 до  ПК 34 Барышского района Ульяновской области в 
виде территории, ограниченной условными линиями, проходящими на 
расстоянии двух метров с каждой стороны газопровода, общей протя-
жённостью 171,8 п. м, площадью  679 кв. м (приложение № 1).

2. Наложить бессрочно ограничения (обременения), установленные 
пунктом 14 Правил охраны газораспределительных сетей, на входящие 
в охранную зону газораспределительной сети вдоль трассы газопровода 
земельные участки согласно приложению № 2.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Председателя Правительства Ульяновской области Дей-
кун Т.А.

Губернатор - Председатель  Правительства области С.И.Морозов

   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
   к постановлению Правительства
   Ульяновской области

от 28 марта 2011 г. № 126-П
   

ГРАНИЦЫ
охранной зоны газораспределительной сети вдоль трассы 

газопровода от АГРС № 63 с. Смольково до ГГРП р.п. 
Старотимошкино (реконструкция перехода через 
р. Озерки Барышского района) от ПК 32 до ПК 34 

Барышского района Ульяновской области протяжённостью 
171,80 п. м

Система координат МСК-73

№ точек Расстояние, м Координаты
X Y

1 2 3 4
В границах муниципального образования 

«Старотимошкинское городское поселение»
(кадастровый квартал 73:02:011601)

1 2,23 441099,58 1404663,79
2 1,11 441099,88 1404666,00
3 7,65 441100,98 1404665,89
4 0,97 441101,87 1404673,49
5 3,57 441100,90 1404673,58
6 122,86 441101,36 1404677,12
7 7,09 441113,95 1404799,33
8 3,76 441114,89 1404806,36
9 1,25 441115,19 1404810,11
10 7,81 441116,44 1404810,09
11 0,95 441116,77 1404817,89
12 5,91 441115,82 1404817,92
13 4,00 441116,07 1404823,82
14 5,97 441112,07 1404823,99
15 1,40 441111,82 1404818,02
16 7,84 441110,41 1404818,06
17 1,16 441110,03 1404810,22
18 3,42 441111,19 1404810,20
19 7,05 441110,91 1404806,79
20 122,87 441109,97 1404799,81
21 3,65 441097,38 1404677,58
22 1,24 441096,92 1404673,96
23 7,63 441095,68 1404674,08

24 1,10 441094,79 1404666,50
25 2,08 441095,89 1404666,39
26 4,00 441095,61 1404664,33

№ 
п/п

Землепользователь
П

ло
щ

ад
ь,

 к
в.

 м
Кадастровый 

квартал
Категория земель

1. Муниципальное 
образование 
«Старотимошкинское 
городское поселение»

679 73:02:011601 Земли 
сельскохозяйственного 
назначения

Всего 679

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
    к постановлению 

Правительства
    Ульяновской области
   от 28 марта 2011 г. № 126-П

ПЕРЕЧЕНЬ
земельных участков, входящих в охранную зону 

газораспределительной сети вдоль трассы газопровода от АГРС 
№ 63 с. Смольково до ГГРП р.п. Старотимошкино (реконструкция 

перехода через р. Озерки Барышского района) от ПК 32 
до ПК 34 Барышского района Ульяновской области

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 марта 2011 г.  г.Ульяновск № 123-П
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПРАВИТЕЛЬСТВА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ОТ 19.02.2008 № 4/69-П

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
Внести в постановление Правительства Ульяновской области от 

19.02.2008 № 4/69-П «Об утверждении Положения о Комитете по го-
сударственному контролю в сфере природопользования и охраны окру-
жающей среды Ульяновской области» следующие изменения:

1) в пункте 3 слова «Пинкова А.П.» заменить словами «Якунина 
А.И.»;

2) утвердить прилагаемые изменения в Положение о Комитете 
по государственному контролю в сфере природопользования и охраны 
окружающей среды Ульяновской области.

Губернатор - Председатель Правительства области С.И.Морозов

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Правительства

Ульяновской области
от 25 марта 2011 г. № 123-П

ИЗМЕНЕНИЯ
в Положение о Комитете по государственному контролю в сфере 

природопользования и охраны окружающей среды 
Ульяновской области

1. Пункт 2.3 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.3. В области охраны и использования объектов животного мира и 

водных биологических ресурсов:
осуществляет контроль за использованием капканов и других 

устройств, используемых при осуществлении охоты;
осуществляет контроль за оборотом продукции охоты;
осуществляет контроль за оборотом продукции, получаемой от объ-

ектов животного мира;
осуществляет государственный охотничий контроль и надзор на 

территории Ульяновской области, за исключением особо охраняемых 
природных территорий федерального значения;

осуществляет государственный контроль и надзор за соблюдением 
законодательства в области охраны и использования объектов живот-
ного мира и среды их обитания на территории Ульяновской области, за 
исключением государственного контроля и надзора за соблюдением за-
конодательства в области охраны и использования объектов животного 
мира и среды их обитания, находящихся на особо охраняемых природ-
ных территориях федерального значения;

участвует в выполнении международных договоров Российской 
Федерации в области охраны и использования объектов животного 
мира в порядке, согласованном с федеральными органами исполнитель-
ной власти, выполняющими обязательства Российской Федерации по 
указанным договорам.».

2. Абзац шестой пункта 4.2 раздела 4 изложить в следующей редак-
ции:

«в установленном порядке назначает на должность и освобождает от 
должности работников Комитета, а также определяет их должностные 
обязанности, ходатайствует в установленном порядке о представлении 
к награждению государственными наградами Российской Федерации и 
наградами Ульяновской области и присвоению почётных званий особо 
отличившимся работникам, применяет меры материального и мораль-
ного поощрения;».

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.03. 2011 г.                      г.Ульяновск №  195/62-4 
О ПЛАНЕ РАБОТЫ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ НА II КВАРТАЛ 2011 ГОДА

Законодательное Собрание Ульяновской области постановляет: 
1. Утвердить план работы Законодательного Собрания Ульяновской 

области на II квартал 2011 года (прилагается).
2. Контроль за исполнением плана работы Законодательного Собра-

ния Ульяновской области на II квартал 2011 года возложить на первого 
заместителя Председателя Законодательного Собрания Ульяновской 
области Майера А.А.

Председатель  Законодательного Собрания Б.И.  Зотов

Утверждён
постановлением Законодательного

Собрания Ульяновской области
от 24.03.2011 № 195/62-4

ПЛАН  РАБОТЫ
Законодательного Собрания Ульяновской области 

на II квартал 2011 года
№

п/п
Дата,
сроки

Наименование мероприятия Ответственный

1. Заседания Законодательного Собрания
1.1. 28 апреля О Законе Ульяновской 

области «Об утверждении 
отчёта о результатах 
управления государственной 
собственностью Ульяновской 
области за 2010 год»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.2. О Законе Ульяновской 
области «Об утверждении 
отчёта о выполнении 
Прогнозного плана 
(программы) приватизации 
государственного имущества 
Ульяновской области на 2010 
год»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.3. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
бюджетном процессе в 
Ульяновской области»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.4. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«О налоге на имущество 
организаций на территории 
Ульяновской области»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.5. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«О лицензировании и 
декларировании розничной 
продажи алкогольной 
продукции»

Комитет по 
аграрным вопросам, 
природопользованию, 
природным ресурсам и 
экологии

1.6. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
муниципальной службе в 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.7. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
Правительстве Ульяновской 
области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.8 О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
государственных должностях 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.9. 26 мая О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«О наделении органов 
местного самоуправления 
муниципальных 
образований Ульяновской 
области отдельными 
государственными 
полномочиями в области 
образования и отдыха детей»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.10. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
мировых судьях Ульяновской 
области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.11. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
создании должностей 
мировых судей и судебных 
участков в Ульяновской 
области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.12. О Законе Ульяновской 
области «О выборах 
депутатов Законодательного 
Собрания Ульяновской 
области» (новая редакция)

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.13. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «Об 
утверждении областной 
целевой программы 
«Повышение безопасности 
дорожного движения в 
Ульяновской области в 2007-
2012 годах»

Комитет по 
промышленности, 
строительству, 
транспорту, связи, ЖКХ 
и ТЭК

1.14. О Законе Ульяновской 
области «Об исполнении 
областного бюджета 
Ульяновской области за 2010 
год»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.15. О Законе Ульяновской 
области «Об исполнении 
бюджета территориального 
фонда обязательного 
медицинского страхования 
населения Ульяновской 
области за 2010 год»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.16. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«О продовольственной 
безопасности Ульяновской 
области»

Комитет по 
аграрным вопросам, 
природопользованию, 
природным ресурсам и 
экологии

1.17. О Законе Ульяновской 
области «О мерах поддержки 
молодых специалистов 
отрасли культура»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.18. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в отдельные 
законодательные акты 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.19. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
государственной гражданской 
службе Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.20. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
дополнительных мерах 
социальной поддержки семей, 
имеющих детей»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.21. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в статью 6 
Закона Ульяновской области 
«О пособиях на детей в 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.22. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
профилактике алкоголизма, 
наркомании и токсикомании 
на территории Ульяновской 
области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.23. О Законе Ульяновской 
области «Об обеспечении 
полноценным питанием 
беременных женщин, 
кормящих матерей, а также 
детей в возрасте до трёх лет в 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.24. 23 июня О Законе Ульяновской 
области «О хлебе»

Комитет по 
аграрным вопросам, 
природопользованию, 
природным ресурсам и 
экологии

1.25. О реализации в 2011 
году областной целевой 
программы «Чистая вода»

Комитет по 
аграрным вопросам, 
природопользованию, 
природным ресурсам и 
экологии

1.26. О Законе Ульяновской 
области «О государственной 
поддержке социально-
ориентированных 
некоммерческих организаций 
в Ульяновской области и 
о внесении изменений в 
отдельные законодательные 
акты Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.27. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
противодействии коррупции 
в Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.28. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«Об исчислении объёма 
субвенций местным 
бюджетам на финансирование 
общеобразовательных 
учреждений, 
реализующих основные 
общеобразовательные 
программы, на территории 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.29. О Законе Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «Об 
объектах культурного 
наследия (памятниках 
истории и культуры) 
народов Российской 
Федерации, расположенных 
на территории Ульяновской 
области»  (в случае принятия 
проекта федерального закона 
№163864-5)

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.30. 28 апреля
26 мая
23 июня

О судебных кадрах 
(назначение мировых судей 
Ульяновской области)

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

1.31. О законах Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«Об областном бюджете 
Ульяновской области на 2011 
год и на плановый период 
2012 и 2013 годов»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.32. О законах Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «Об 
утверждении Программы 
управления государственной 
собственностью Ульяновской 
области на 2011 год»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.33. О законах Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области 
«О Прогнозном плане 
(программе) приватизации 
государственного имущества  
Ульяновской области на 2011 
год и основных направлениях 
политики Ульяновской 
области в сфере приватизации 
на 2011-2013 годы»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.34. О законах Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
бюджете территориального 
фонда обязательного 
медицинского страхования 
населения Ульяновской 
области на 2011 год и на 
плановый период 2012 и 2013 
годов»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.35. О законах Ульяновской 
области «О внесении 
изменений в Закон 
Ульяновской области «О 
приостановлении действия 
отдельных законодательных 
актов (положений 
законодательных актов) 
Ульяновской области в связи 
с Законом Ульяновской 
области «Об областном 
бюджете Ульяновской 
области на 2011 год и на 
плановый период 2012 и 2013 
годов»

Комитет по 
бюджету, налогам и 
предпринимательству

1.36. Законы Ульяновской области 
о внесении изменений 
в законодательство 
области в связи с 
изменением федерального 
законодательства

1.37. Постановления по итогам 
рассмотрения комитетами 
проектов федеральных 
законов

1.38. Постановления по внесению 
в Государственную 
Думу Федерального 
Собрания РФ проектов 
федеральных законов, 
подготовленных комитетами 
Законодательного Собрания 
Ульяновской области

Комитеты ЗСО

1.39. Постановления о 
награждении Почётной 
грамотой Законодательного 
Собрания Ульяновской 
области

2. Работа комитетов Законодательного Собрания 
2.1. По планам 

работы 
комитетов

Разработка и рассмотрение 
проектов законов 
Ульяновской области, 
проектов федеральных 
законов, подлежащих 
внесению в Государственную 
Думу Федерального 
Собрания РФ, и вынесение 
их на рассмотрение 
Законодательного Собрания 
Ульяновской области

Комитеты ЗСО

2.2. По планам 
работы
комитетов

Рассмотрение проектов 
федеральных законов 

Комитеты,
отделы аппарата ЗСО

2.3. Рассмотрение 
законодательных инициатив 
законодательных 
(представительных) органов 
государственной власти 
субъектов Российской 
Федерации

2.4. Весь период Работа с обращениями 
граждан и организаций 

Комитеты,
аппарат  ЗСО

3. Депутатская деятельность
3.1. По 

отдельному
графику

Работа в избирательных 
округах

Депутаты ЗСО

3.2. Приём граждан по личным 
вопросам

3.3. Выступления на радио, по 
телевидению,  публикация 
выступлений в периодических 
печатных изданиях, интервью

3.4. 21 апреля
19 мая
16 июня

Проведение рабочих 
совещаний                      по 
предварительному 
рассмотрению вопросов 
повестки дня заседаний, учёба 
(обмен опытом работы в 
избирательных округах)

Депутаты, комитеты,
 аппарат  ЗСО

4. Информационно-аналитическая деятельность
4.1. По отдельному 

графику
Проведение пресс-
конференций, брифингов

Информационно-
аналитическое
управление 
аппарата ЗСО

4.2. По отдельному 
плану

Подготовка информационно 
- аналитических 
материалов о деятельности 
депутатов, комитетов ЗСО, 
опубликование их в средствах 
массовой информации

4.3. В течение 
квартала

Подготовка и проведение 
цикла передач в средствах 
массовой информации о 
работе Законодательного 
Собрания области 
четвёртого созыва с участием 
Председателя, заместителей 
Председателя, председателей 
и членов комитетов 
Законодательного Собрания 

Информационно-
аналитическое
управление
аппарата ЗСО

4.4. Еженедельно Обновление официального 
сайта ЗСО в сети Интернет

4.5. По отдельному 
графику

Проведение экскурсий в ЗСО

5. Взаимодействие с представительными органами
муниципальных образований

5.1. По отдельному 
плану

Семинары с главами 
муниципальных образований 
и председателями 
представительных органов 
муниципальных образований, 
депутатами и работниками 
представительных органов 
муниципальных образований

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи, 
организационный отдел 
аппарата ЗСО

5.2. Постоянно Оказание методической 
и практической помощи 
в организации работы 
представительных органов 
муниципальных образований 

Комитеты,
 аппарат  ЗСО

5.3. По отдельному 
плану

Проведение совместного 
заседания с профильными 
комитетами и комиссиями 
Ульяновской Городской 
Думы и советов депутатов 
муниципальных районов 
Ульяновской области

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

5.4. 1 раз в два 
месяца

Проведение семинаров с 
председателями комитетов 
(комиссий) по социальной 
политике представительных 
органов муниципальных 
образований

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи.
Председатели комиссий

5.5. Согласно
планов органов 
местного 
самоуправления

Участие в мероприятиях, 
проводимых органами 
местного самоуправления

Депутаты ЗСО,
аппарат ЗСО,
Мандатная комиссия 
ЗСО, организационный 
отдел аппарата ЗСО

6. Отчёты Правительства Ульяновской области и 
членов Правительства Ульяновской области

6.1. апрель Министр сельского хозяйства 
Ульяновской области

Мандатная комиссия 
ЗСО, организационный 
отдел аппарата ЗСО6.2. апрель Министр лесного хозяйства, 

природопользования и 
экологии Ульяновской 
области

6.3. май Министр труда и социального 
развития Ульяновской 
области

6.4. май Министр образования 
Ульяновской области

6.5. май Министр экономики 
Ульяновской области

7. Правительственные часы
7.1. апрель Об итогах реализации 

в 2010 году областной 
целевой программы 
«Охрана окружающей среды 
Ульяновской области на 2007-
2013 годы»

Комитет по 
аграрным вопросам, 
природопользованию, 
природным ресурсам и 
экологии

ВНИМАНИЕ! «ПРЯМАЯ ЛИНИЯ»!

1 апреля с 11.00 до 12.00 Департамент за-
нятости населения Ульяновской области 
проводит «прямую линию» «Назначение и 
выплата пособий по безработице». Свои во-
просы жители региона смогут задать по теле-
фону (8422) 41-72-07.

Кроме того, ежедневно с понедельника по 
пятницу по этому же телефону в департа-
менте с 8.00 до 17.00 действует «горячая ли-
ния» по разъяснению законодательства о за-
нятости населения. В субботу с 9.00 до 14.00 
звонки принимается по телефону (8422) 
41-72-01.
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МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
22 марта 2011 г.   г. Ульяновск   № 56-од

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА  УЛЬЯНОВСКОЙ 

ОБЛАСТИ  ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ОРГА-
НИЗАЦИИ  РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ 
И ЗАПРОСОВ ГРАЖДАН И ОРГАНИЗАЦИЙ

1. Утвердить Административный регламент Министерства строительства Улья-
новской области исполнения государственной функции по организации рассмотре-
ния обращений и запросов граждан и организаций (прилагается).

2. Признать утратившим силу Административный регламент Министерства 
строительства Ульяновской области исполнения государственной функции по 
рассмотрению обращений граждан Российской Федерации, утверждённый при-
казом Министерства строительства Ульяновской области от 07.10.2010 № 201-од 
«Об утверждении Административного регламента Министерства строительства 
Ульяновской области исполнения государственной функции по рассмотрению об-
ращений граждан Российской Федерации».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр М.И.Шканов

7.2. апрель «Модернизация в 
системе здравоохранения 
Ульяновской области»

Комитет по 
социальной политике, 
государственному 
и муниципальному 
строительству и делам 
молодёжи

8. Работа Молодёжного парламента при Законодательном 
Собрании Ульяновской области

8.1. апрель - июнь Заседания Молодёжного 
парламента при 
Законодательном Собрании 
Ульяновской области

Председатель 
Молодёжного 
парламента при ЗСО

8.2. по планам 
работы 
комиссий 
Молодёжного 
парламента при 
ЗСО

Проведение заседаний 
комиссий Молодёжного 
парламента при 
Законодательном Собрании 
Ульяновской области

Председатели комиссий 
Молодёжного 
парламента при ЗСО

8.3. по планам 
работы 
комитетов ЗСО

Участие в заседаниях 
комитетов Законодательного 
Собрания Ульяновской 
области по рассмотрению 
проектов законов 
Ульяновской области, 
проектов федеральных 
законов, связанных с 
вопросами молодёжной 
политики в регионе

Члены Молодёжного 
парламента при ЗСО

8.4. по планам 
работы 
комитетов 
ЗСО, комиссий 
Молодёжного 
парламента при 
ЗСО

Совместная работа 
с депутатами ЗСО  
в соответствии с 
темами проведения 
«правительственных часов», 
круглых столов, семинаров, 
«парламентских слушаний», 
презентаций, представленных 
программных документов, 
концепций

Члены Молодёжного 
парламента при ЗСО

8.5. постоянно Работа в межведомственных 
комиссиях, штабах, рабочих 
группах, действующих при 
органах исполнительной 
власти Ульяновской области 
и Правительстве Ульяновской 
области

Члены Молодёжного 
парламента при ЗСО

8.6. весь период Обновление страницы 
Молодёжного парламента при 
ЗСО на официальном сайте 
ЗСО в сети Интернет

Председатель комиссии 
Молодёжного 
парламента при 
Законодательном 
Собрании 
Ульяновской области 
по информационной 
политике

8.7. весь период Организация совместно 
с Уполномоченным по 
противодействию коррупции 
в Ульяновской области 
мероприятий в сфере 
государственной молодёжной 
политики

Молодёжный парламент 
при Законодательном 
Собрании Ульяновской 
области

8.8. весь период Совместная работа 
Молодёжного парламента 
при Законодательном 
Собрании Ульяновской 
области с департаментом 
по молодёжной политике 
Министерства образования 
Ульяновской области

Молодёжный парламент 
при Законодательном 
Собрании Ульяновской 
области

8.9. весь период Работа Молодёжного 
парламента при 
Законодательном Собрании 
Ульяновской области в 
общественных приёмных 
депутатов Законодательного 
Собрания Ульяновской 
области

Молодёжный парламент 
при Законодательном 
Собрании Ульяновской 
области

9. Прочие мероприятия
9.1. По отдельному  

плану
Участие в работе 
межведомственных комиссий, 
созданных Губернатором 
области

Депутаты ЗСО, 
члены Молодёжного 
парламента при ЗСО

9.2. Календарь
(Приложение)

Участие в подготовке и 
проведении государственных 
праздников и памятных дат 
Российской Федерации, 
дней воинской славы 
России, профессиональных 
и традиционных праздников, 
праздников и памятных дат 
Ульяновской области

Комитеты,
 аппарат  ЗСО

Примечание: в приложении использовались следующие сокраще-
ния:

ЗСО - Законодательное Собрание Ульяновской области;
ЖКХ - жилищно-коммунальное хозяйство;
ТЭК - топливно-энергетический комплекс.

Приложение
2 апреля День единения народов. Международный день детской книги
3 апреля День геолога 
8 апреля День сотрудников военных комиссариатов
10 апреля День войск противовоздушной обороны
12 апреля День космонавтики
15 апреля День специалиста по радиоэлектронной борьбе
18 апреля День воинской славы России. День победы русских воинов 

князя Александра Невского над немецкими рыцарями на 
Чудском озере (Ледовое побоище, 1242 год)

22 апреля 141 годовщина со дня рождения В.И.Ленина (1870 - 1924)
26 апреля День памяти погибших в радиационных авариях и катастрофах
30 апреля День пожарной охраны
1 мая Праздник Весны и Труда. 
2 мая День садовода Ульяновской области
7 мая День радио, праздник работников всех отраслей связи
9 мая День Победы советского народа в Великой Отечественной войне 

1941-1945 годов
19 мая День Устава Ульяновской области
24 мая День славянской письменности и культуры
26 мая День российского предпринимательства
27 мая Всероссийский день библиотек
28 мая День пограничника
29 мая День химика
31 мая День российской адвокатуры
1 июня Международный день защиты детей. 
5 июня День эколога
6 июня Пушкинский день России 
8 июня День социального работника
12 июня День России. День города Ульяновска
12 июня День работников текстильной и легкой промышленности
14 июня День работника миграционной службы
19 июня День медицинского работника
22 июня День памяти и скорби - День начала Великой Отечественной 

войны (1941)
25 июня День изобретателя и рационализатора
27 июня День молодежи
29 июня День партизан и подпольщиков

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.03. 2011 г.                   г.Ульяновск №  166/62-4 
О СУДЕБНЫХ КАДРАХ

В соответствии со статьёй 2 Закона Ульяновской области от 2 ноя-
бря 2005 года № 109-ЗО «О мировых судьях Ульяновской области» За-
конодательное Собрание Ульяновской области постановляет:

Согласиться с представлением председателя Ульяновского област-
ного суда, заключением квалификационной коллегии судей Ульянов-
ской области, мнением Губернатора Ульяновской области и назначить 
на трёхлетний срок полномочий мировым    судьёй  судебного участка 
№ 1 Карсунского района Ульяновской области  Лобину Наталью Вла-
димировну. 

Председатель Законодательного Собрания Б.И.Зотов

ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.03. 2011 г.                   г.Ульяновск №  165/62-4 
ОБ ОТЧЁТЕ ГУБЕРНАТОРА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРАВИТЕЛЬСТВА 

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ ЗА 2010 ГОД
Заслушав и обсудив отчёт Губернатора Ульяновской области о ре-

зультатах деятельности Правительства Ульяновской области за 2010 
год, Законодательное Собрание Ульяновской области отмечает, что дея-
тельность Правительства Ульяновской области в 2010 году осуществля-
лась в условиях обусловленного мировым финансово-экономическим 
кризисом спада экономики Российской Федерации, частью которой 
является экономика Ульяновской области. Это потребовало от Прави-
тельства Ульяновской области принятия срочных мер, направленных 
на оздоровление ситуации в финансовом секторе и отдельных отраслях 
экономики Ульяновской области, а также на выполнение в полном объ-
ёме всех социальных обязательств Ульяновской области и поддержку 
реального сектора экономики.

Учитывая вышеизложенное, Законодательное Собрание Ульянов-
ской области постановляет:

1. Принять к сведению отчёт Губернатора Ульяновской области о ре-
зультатах деятельности Правительства Ульяновской области за 2010 год. 

2. Направить настоящее постановление Губернатору Ульяновской 
области.

Председатель Законодательного Собрания Б.И.Зотов

УТВЕРЖДЁН
приказом Министерства строительства

 Ульяновской области
от 22 марта 2011 г. № 56-од

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства строительства Ульяновской области исполнения 

государственной функции по организации рассмотрения обращений
и запросов граждан и организаций

I. Общие положения
1. Наименование государственной функции - организация рассмотрения обра-

щений  граждан и организаций (далее - обращения) и запросов граждан и организа-
ций (далее - запросы).

2. Наименование органа государственной власти, исполняющего государствен-
ную функцию по организации рассмотрения обращений и запросов (далее - госу-
дарственная функция), - Министерство строительства Ульяновской области (да-
лее - Министерство).

3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной 
функции.

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
Всеобщей декларацией прав человека;
Конвенцией о защите прав человека и основных свобод;
Декларацией прав и свобод человека и гражданина;
Конвенцией Содружества Независимых Государств о правах и основных сво-

бодах человека;
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-

щений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-

онных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к инфор-

мации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утвержде-

нии общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 

«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения 
государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

Уставом Ульяновской области;
Положением о Министерстве строительства Ульяновской области, утверж-

денным постановлением Правительства Ульяновской области от 14.09.2010 № 
33/300-П «Об утверждении Положения о Министерстве строительства Ульянов-
ской области»;

постановлением Правительства Ульяновской области от 28.04.2009 № 
183-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций»;

постановлением Правительства Ульяновской области от 20.12.2010 № 
442-П «Об утверждении Административного регламента Правительства

Ульяновской области исполнения государственной функции по организации 
рассмотрения обращений и запросов граждан и организаций».

4. Описание результатов исполнения государственной функции. Результатом 
исполнения государственной функции может являться: решение по существу во-
просов, поставленных в обращении; 

разъяснение вопросов, поставленных в обращении, запросе, в соответствии с 
законодательством;

направление обращения, запроса в другие органы государственной власти, 
в компетенцию которых входит решение вопросов, поставленных в данном обра-
щении, запросе;

оставление обращения, запроса без ответа или отказ в решении вопросов, по-
ставленных в обращении, запросе, в соответствии с законодательством;

предоставление информации или отказ в предоставлении информации о дея-
тельности Министерства в соответствии с законодательством.

Процедура исполнения государственной функции завершается путём полу-
чения гражданами ответов на их обращения, запросы в устной либо письменной 
форме.

5. Описание заявителей.
Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граж-

дане и лица без гражданства, организации, а также их законные представители, 
составившие, оформившие и удостоверившие в установленном порядке обраще-
ния (далее - заявители), запросы (далее - пользователи информацией).

6. Основные термины, используемые в настоящем Административном регла-
менте.

Для целей настоящего Административного регламента используются следую-
щие основные термины:

1) обращение - направленные в Министерство или должностному лицу Ми-
нистерства в письменной форме или в форме электронного документа предло-
жение, заявление или жалоба, а также устное обращение гражданина в Министер-
ство;

2) государственные органы - органы государственной власти Российской Фе-
дерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации и иные 
государственные органы, образуемые в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации;

3) пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация 
(юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск инфор-
мации о деятельности Министерства. Пользователями информацией являются 
также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществля-
ющие поиск указанной информации;

4) запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной 
форме, в том числе в виде электронного документа, в Министерство либо к долж-
ностному лицу Министерства о предоставлении информации о деятельности 
Министерства;

5) официальный сайт Министерства (далее - официальный сайт) - сайт в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интер-
нет), содержащий информацию о деятельности Министерства, электронный 
адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат  Министер-
ству.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции
7. Порядок информирования об исполнении государственной функции при-

ведён в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Информация о местонахождении Министерства, справочных телефонах, адре-

се официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты содержится в 
приложении № 2 к Административному регламенту.

8. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функ-
ции, их формы и способы получения.

8.1. Требования к письменному обращению, запросу (в том числе обраще-
нию, запросу, направленному в форме электронного документа), необходимые 
для исполнения государственной функции.

Письменное обращение, запрос в обязательном порядке должны содер-
жать:

наименование государственного органа Ульяновской области, в которое на-
правляется письменное обращение запрос (Министерство строительства Улья-
новской области), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного 
лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, ино-
странного гражданина, лица без гражданства или наименование организации 
(заявителя);

почтовый адрес гражданина, иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, на который должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации 
обращения, или юридический адрес и контактные телефоны организации и фами-
лию, имя, отчество руководителя;

текст с изложением сути обращения;
личную подпись заявителя;
дату написания.
Содержание письма должно поддаваться прочтению или быть доступным для 

прослушивания (в случаях, когда заявитель является инвалидом по зрению и на-
правляет звуковое письмо).

Обращение, запрос, направленные в форме электронного документа, в обяза-
тельном порядке должны содержать:

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме элек-

тронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в пись-
менной форме.

Заявитель вправе приложить к такому обращению, запросу необходимые до-
кументы и материалы в электронной форме либо направить указанные докумен-
ты и материалы или их копии в письменной форме.

8.2. Обращения, запросы, поступившие в ходе личного приёма, принима-
ются к регистрации и рассмотрению после предъявления заявителем паспорта или 
другого документа, удостоверяющего его личность.

9. Сроки исполнения государственной функции.
9.1. Письменные обращения, запросы (в том числе поступившие в форме 

электронного документа) подлежат регистрации  в течение 3  дней со дня 
поступления в Министерство.

Устные обращения, запросы, оформленные по результатам личных приё-
мов, телефонных «прямых линий» и других форм общения с населением, под-
лежат регистрации в течение 3 дней по завершении мероприятий.

9.2. В случае, если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, 
ответ на обращение не даётся, и оно не подлежит направлению на рассмотрение 
в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному 
лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение 7 дней со дня регистрации 
обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению.

9.3. Письменные обращения, запросы по вопросам, не относящимся к ком-
петенции Министерства, направляются в течение 7 дней со дня их регистрации в 
соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетен-
цию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомле-
нием заявителя, направившего обращение, запрос, о переадресации обращения, 
запроса, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Федерального за-
кона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации».

9.4. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение 7 
дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с 
разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

9.5. В соответствии с законодательством исполнение государственной функ-
ции осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, запроса 
в Министерстве.

9.6. В исключительных случаях срок исполнения государственной функции 
может быть продлён исполнителем. Правом продления срока рассмотрения обра-
щения, запроса, поступившего на Министерство, обладает Министр или уполно-
моченное на то лицо. Срок продления составляет не более 30 дней.

9.7. Максимальный срок ожидания в очереди к должностному лицу либо 
уполномоченному лицу, исполняющему государственную функцию, в приёмной 
Министерства не может превышать одного часа.

9.8. Максимальный срок получения заявителем подлинников обращений, за-
просов или их ксерокопий, находящихся на хранении в текущем архиве от-
дела по работе с обращениями граждан и организаций   департамента делопроиз-
водства и работы с обращениями граждан и организаций Министерства, не должен 
превышать 15 минут.

9.9. Продолжительность приёма заявителя должностным лицом или уполно-
моченным лицом составляет не более 30 минут.

9.10. Время, отведённое на чтение, регистрацию и аннотирование обращения, 
запроса, зависит от объёма текста обращения, запроса и составляет в среднем 15-30 
минут. Время на проверку полноты комплекта и регистрацию результата рассмо-
трения обращения, запроса составляет 10-15 минут.

9.11. Максимальный срок одного собеседования по телефону - не более 15 
минут.

10. Решение об оставлении без рассмотрения по существу обращения, запро-
са принимается на основании Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в случаях, 
указанных в частях 1, 2, 3, 4, 5, 6 статьи 11, и Федерального закона от 09.02.2009 № 
8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления» в случаях, указанных в части 1 ста-
тьи 20 и касающихся:

невозможности подготовки ответа на письменное обращение, в котором не 
указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по кото-
рому должен быть направлен ответ;

обжалования судебного решения;
прекращения рассмотрения обращения по личному заявлению заявителя;
злоупотребления заявителем предоставленным законом правом на обраще-

ние, в обращении, запросе которого содержатся нецензурные или оскорбительные 
выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи;

невозможности прочтения текста;
прекращения переписки с заявителем в связи с очередным (зарегистри-

ровано в Министерстве более двух раз) обращением от одного и того же заявителя 
по одному и тому же вопросу, на который ему многократно давались письменные 
ответы по существу;

невозможности подготовки ответа на обращение без разглашения сведе-
ний, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

невозможности предоставления информации о деятельности Министерства в 
случае, если содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую инфор-
мацию о Министерства;

отсутствие в запросе почтового адреса, адреса электронной почты или номера 
факса для направления ответа на запрос либо номера телефона, по которому мож-
но связаться с направившим запрос пользователем информацией;

случаев, если запрашиваемая информация не относится к деятельности Ми-
нистерства;

случаев, если запрашиваемая информация относится к информации ограни-
ченного доступа;

случаев, если запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользова-
телю информацией;

случаев, если в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, приня-
тых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении 
анализа деятельности государственного органа, его территориальных ор-
ганов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций 
или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с 
защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

11. Требования к месту исполнения государственной функции.
11.1. Требования к местам, предназначенным для осуществления приёма за-

явителей:
помещения для приёма и ожидания приёма соответствуют санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам;
помещения для приёма и ожидания приёма оборудуются противопожарной 

системой и средствами пожаротушения; 
места для ожидания должны быть комфортными для посетителей и обеспе-

чены необходимой мебелью (стол, стулья), информационными материалами;
количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возмож-

ностей административного здания, но не может быть менее 5;
должностные лица, ведущие приём, обеспечиваются личными идентифика-

ционными карточками или настольными табличками;
рабочие места сотрудников, осуществляющих регистрацию и учёт поступив-

ших обращений, запросов, оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярски-
ми товарами, удобной для работы мебелью.

11.2. Информационные материалы, размещённые в помещении, предназна-
ченном для ожидания заявителями приёма, содержат следующие сведения:

о должностных лицах: фамилию, имя, отчество Министра, других служащих 
Министерства с указанием должности и контактного телефона;

график приёма заявителей Министром (приложение № 3);
формы и образцы документов (приложение № 4 к Административному регла-

менту);
перечень структурных подразделений Министерства с описанием исполняемых 

ими основных полномочий (приложение № 5 Административному регламенту);
выдержки из законов и иных нормативных правовых актов, регули-

рующих правоотношения, связанные с реализацией заявителями закреплённого 
за ними Конституцией Российской Федерации права на обращение в государ-
ственные органы субъекта Российской Федерации, установленные Федеральным 
законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации», а также законов и иных нормативных правовых актов 
Ульяновской области, устанавливающих положения, направленные на защиту 
прав заявителей на обращение в государственные органы.

12. Требования к исполнению государственной функции в соответствии с за-
конодательством на платной (бесплатной) основе.

Рассмотрение обращений, запросов заявителей включает рассмотрение пись-
менных и устных обращений, запросов и осуществляется бесплатно в соответствии 
с частью 3 статьи 2 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации».

III. Административные процедуры
13. Исполнение государственной функции включает в себя следующие адми-

нистративные действия:
приём и регистрация обращений, запросов, направление их на рассмотре-

ние;
рассмотрение обращений и запросов, подготовка ответов;
постановка на контроль, сокращение и продление сроков рассмотрения обра-

щений, запросов, снятие с контроля по результатам рассмотрения, направление 
в текущий архив;

организация личного приёма, выездного личного приёма, выездной приём-
ной, «прямых линий» по телефону;

анализ количества и характера обращений, запросов, результатов рассмотре-
ния обращений, запросов и качества, принятых мер по обращениям.

14. Приём и регистрация обращений, запросов, направление их на рассмотре-
ние.

14.1. Обращения, запросы могут быть доставлены в Министерство непосред-
ственно заявителем, фельдъегерской связь поступить по почте, факсу, электрон-
ной почте, телеграфу на имя Министра или служащего. 

14.2. Все поступающие в Министерство письменные обращения, запросы, в 
том числе телеграммы, и документы, связанные с их рассмотрением, сортиру-
ются, осуществляется их первичная обработка и регистрация в единой системе 
электронного документооборота (модуль «Обращения граждан») (далее - СЭД) в 
3-дневный срок с момента их поступления в Министерство.

14.3. По просьбе заявителя на копиях или вторых экземплярах принятых об-
ращений, запросов делается отметка о приёме обращения, запроса и сообщается 
телефон для справок.

14.4. На стадии первичной обработки почты: проверяется правильность адре-
сации  корреспонденции  и целостность упаковки;

ошибочно поступившие (не по адресу) письменные обращения, запросы воз-
вращаются на почту невскрытыми;

проводится сверка реестров письменных обращений, запросов, доставлен-
ных фельдъегерской связью;

вскрываются конверты, проверяется наличие в них документов; докумен-
ты, поступившие с обращением, запросом (паспорт, военный билет, трудовая книж-
ка и другие), являются приложением к обращению, запросу. В случае отсутствия 
самого текста письменного обращения, запроса об этом указывается в аннотации;

составляются акты в случае присутствия в конвертах денежных знаков и цен-
ных бумаг (облигаций, акций и т.д.), подарков или отсутствия названных в письме 
документов.

14.5. Письмо нестандартное по весу, размеру, форме, имеющее неровности по 
бокам, странный запах, цвет, заклеенное липкой лентой, в конверте которого 
прощупываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (поро-
шок и прочее), рассматривается в соответствии с Правилами работы с почтовыми 
отправлениями, вызывающими подозрение на содержание веществ или предметов, 
опасных для жизни и здоровья людей.

14.6. Деньги, ордена, медали, удостоверения к ним, паспорта, трудовые книж-
ки, другие документы направляются руководителям органов местного самоу-
правления по месту жительства либо нахождения заявителя с просьбой вернуть 
их заявителю.

14.7. Электронные обращения, запросы, поступившие на официальный сайт 
в раздел «Книга жалоб и предложений» или по электронной почте http://build.ul-
gov.ru/, принимаются ответственным лицом.

14.8.  Обращения с пометками «Лично» или «Конфиденциально» не 
вскрываются, штамп с регистрационным индексом проставляется на конверте и 
передаётся адресату.

14.9. После первичной обработки все поступившие обращения, запросы и от-
веты на письма подлежат регистрации и обработке в СЭД.

14.10. При регистрации обращений, запросов проводятся следующие процеду-
ры:

проставляются регистрационные штампы;
при вводе в электронную регистрационную карточку вносятся личные данные 

о заявителе;
по прочтении текста письменного обращения, запроса (в том числе обраще-

ния, запроса в электронной форме) составляется аннотация содержания обраще-
ния, запроса;

проводится проверка на повторность, многократность обращения, запро-
са;

коллективные обращения, запросы отмечаются индексом «колл»;
обращения, запросы без указания фамилии, имени, отчества и обратного адре-

са отмечаются индексом «Б/п» («Без подписи»);
в случае запроса вышестоящими инстанциями результатов рассмотрения об-

ращения, запроса ставится пометка «Особый контроль»;
присваивается соответствующий номер с указанием даты поступления обра-

щения, запроса.
Специалисты отдела формируют в СЭД электронную регистрационную кар-

точку обращения, запроса.
14.11. Обращения, запросы, поступившие по информационным системам 

общего пользования, подлежат рассмотрению в общем порядке, установленном 
настоящим Административным регламентом, с уведомлением заявителя о реги-
страции обращения, запроса.

14.12. В соответствии с законодательством в случае, если решение постав-
ленных в обращении, запросе вопросов относится к компетенции нескольких го-
сударственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, 
копия обращения, запроса не позднее чем в 7-дневный срок со дня регистра-
ции направляется в соответствующие органы или должностным лицам.

14.13. Обращения могут рассматриваться непосредственно в Министерстве, 
в том числе с выездом на место, или их рассмотрение может быть поручено под-
ведомственному учреждению, либо обращения, запросы могут быть направлены 
в установленном законодательством порядке на рассмотрение в государственные 
органы или органы местного самоуправления в соответствии с их компетенцией.

14.14. В тексте поручения по рассмотрению обращений, запросов может 
присутствовать информация об установлении должностным лицом сокращён-
ных сроков предоставления промежуточной информации по рассмотрению об-
ращения, запроса - «Срочно» («Незамедлительно») или «Оперативно», которые 
предусматривают соответственно 3-дневный и 10-дневный сроки исполнения со 
дня его подписания; поручения по обращению, запросу «Зайдите» и «Прошу 
переговорить» - в течение одного календарного дня с даты подписания поручения 
должностным лицом.

14.15. Сопроводительные письма о возврате ошибочно присланных обращений, 
запросов в Министерство подписываются Министром или уполномоченным на 
то лицом и в течение 3 дней направляются соответствующему адресату.

14.16. В соответствии с законодательством сопроводительные письма к обра-
щениям, запросам, направляемым исполнителям в соответствующие органы  вла-
сти или организации для рассмотрения, подписываются Министром или другим 
уполномоченным на то лицом. Одновременно заявителю направляется уведом-
ление о том органе власти или организации, которые будут рассматривать его 
обращение, запрос.

14.17. При направлении обращения, запроса для рассмотрения в государ-
ственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в 
компетенцию которых входит рассмотрение поставленных заявителем вопросов, 
сроки предоставления информации по результатам рассмотрения не устанавлива-
ются. По истечении установленного законом максимального  срока для рассмо-
трения  обращения, запроса — 60  дней — исполнителю может быть направлен 
запрос о принятых мерах по обращению, запросу в порядке обеспечения гарантий 
защиты прав заявителей.

14.18. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный 
орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или 
действие (бездействие) которых обжалуется.

Если в соответствии с запретом, предусмотренным частью 6 статьи 8 Феде-
рального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации», невозможно направление жалобы на рассмотре-
ние в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному 
лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении во-
просов, жалоба возвращается заявителю с разъяснением его права обжаловать 
соответствующие решения или действие (бездействие) в установленном порядке 
в суде.

В электронной карточке делается отметка о возврате, и обращение списы-
вается в дело.

14.19. При самостоятельном (по собственной инициативе) направлении ис-
полнителем переданного ему в соответствии с резолюцией для рассмотрения об-
ращения, запроса в другие государственные органы или их должностному лицу он 
в обязательном порядке через отдел информирует о выполненной переадресации 
и уведомляет об этом заявителя. Ответственность за соблюдение установленных 
законом сроков и качество рассмотрения обращения, объективность ответа 
заявителю возлагается в этом случае на должностное лицо, указанное первично 
в резолюции.

15. Рассмотрение обращений и запросов, подготовка ответов.
15.1. В соответствии с законодательством обращения, запросы рассматрива-

ются в течение 30 дней со дня их регистрации. Информация о результатах 
исполнения поручения по обращению, запросу предоставляется для доклада со-
ответствующему должностному лицу или уполномоченному на то лицу не позд-
нее чем за 3 дня до истечения последнего дня установленного срока, если иное не 
предусмотрено законодательством или резолюцией.

Если последний день срока исполнения обращения, запроса приходится на 
нерабочий день, то оно подлежит исполнению не позднее рабочего дня, предше-
ствующего нерабочему дню.

15.2. При рассмотрении обращения, запроса исполнитель: 
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное (в соответствии 

с законодательством) рассмотрение обращения, запроса, в том числе с участием 
заявителя, направившего обращение, запрос, в случае необходимости;

в установленном законодательством порядке запрашивает, в том числе в элек-
тронной форме, в случае необходимости в других государственных органах, 
органах местного самоуправления или у должностного лица необходимые для 
рассмотрения документы, за исключением судов, органов дознания и органов пред-
варительного следствия;

осуществляет в случае необходимости выезд к заявителю или на место, ука-
занное в обращении;

в соответствии с законодательством принимает меры, направленные на вос-
становление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявите-
лей, или разъясняет их законное право;

обеспечивает подготовку письменного ответа заявителю по существу постав-
ленных в обращении, запросе вопросов, за исключением случаев, указанных в 
пункте 10 настоящего Административного регламента. Ответ на обращение, за-
прос, поступившие в Министерство или должностному лицу в форме электрон-
ного документа, направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, запросе, или в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении, запросе;

уведомляет заявителя о переадресации его обращения, запроса в другую ин-
станцию или другому должностному лицу с обоснованием причин, подтверж-
дающих эту необходимость, а также о продлении сроков рассмотрения об-
ращения, запроса;

докладывает должностному лицу в соответствии с резолюцией (в виде устного 
доклада или информации в письменной форме), давшему поручение, о результатах 
выполнения поручения за 3 дня до истечения установленного законодательством 
или поручением должностного лица срока рассмотрения обращения, запроса (со 
дня его регистрации в Министерстве).

 15.3. По многократным обращениям, запросам могут быть приняты следую-
щие решения:

в связи с неоднократным направлением ответа по существу поставленного 
вопроса и отсутствием новых доводов или обстоятельств исполнителем вносится 
мотивированное предложение о прекращении переписки с заявителем при усло-
вии, что указанное обращение, запрос и ранее направляемые обращения, запросы 
направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправ-
ления или одному и тому же должностному лицу;

15.4. Министерство или его должностное лицо по направленному в установ-
ленном порядке запросу государственного органа, органа местного самоуправле-
ния или должностного лица, рассматривающих обращение, обязаны в течение 15 
дней представить документы и материалы, необходимые для рассмотрения обра-
щения, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведе-
ния, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-
ном тайну, и для которых установлен особый порядок представления.

15.5. В соответствии с законодательством исполнитель при рассмотрении об-
ращения, запроса вправе приглашать заявителя для личной беседы, выезжать на 
место для уточнения имеющихся данных, запрашивать в органах государственной 
власти, органах местного самоуправления или у должностного лица дополнитель-
ные документы, в том числе в электронной форме, необходимые для принятия мер 
по обращению, запросу.

15.6. Исполнители, если их несколько, по согласованию могут подготовить 
общий ответ, ответственность за который будет нести исполнитель, указанный в 
поручении первым. В этом случае соисполнители не позднее чем за 5 дней до исте-
чения установленного законодательством срока рассмотрения обращения заяви-
теля обязаны представить основному исполнителю  все необходимые документы 
для  подготовки  окончательного (обобщённого) ответа заявителю и доклада 
должностному лицу о результатах рассмотрения обращения.

На каждого исполнителя возлагается равная ответственность за подго-
товку ответа в той части обращения, решение которой входит в его полномочия.

15.7. Ответ на обращение, запрос подписывается должностным лицом, кото-
рый был указан в резолюции. В случае временного отсутствия должностного лица, 
являющегося исполнителем, допускается подписание ответа на обращение, запрос 
уполномоченным лицом.

15.8. Переадресация обращений, запросов другому исполнителю осуществля-
ется через ответственного за делопроизводство за и допускается только по со-
гласованию с Министром или другим уполномоченным лицом при условии под-
тверждения её обоснованности.

Максимальный срок возврата ошибочно направленных обращений - один 
рабочий день.

15.9. Ответ заявителю на обращение направляется в виде уведомления в сле-
дующих случаях:

при принятии решения о безосновательности рассмотрения очередного обра-
щения и прекращении переписки; 

при отсутствии возможности дать ответ по существу без разглашения сведе-
ний, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

при переадресации на рассмотрение согласно компетенции в другой государ-
ственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу.

15.10. Обращение, в котором автор не указал фамилию, имя, отчество (по-
следнее - при наличии) и почтовый (или электронный) адрес, списывается в дело. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совер-
шаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его под-
готавливающем, совершающем или совершившем, оно подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией.

 15.11. По итогам рассмотрения обращения, запроса исполнителем готовится 
информация должностному лицу, давшему поручение по рассмотрению обраще-
ния, запроса. Подготовленная исполнителем информация по результатам рассмо-
трения обращений, запросов и ответы заявителям должны соответствовать следую-
щим требованиям:

результат рассмотрения обращения, запроса должен содержать юриди-
чески обоснованный и мотивированный ответ на каждый изложенный довод со 
ссылками на законы и иные нормативные правовые акты;

результат рассмотрения запроса должен содержать запрашиваемую инфор-
мацию о деятельности Министерства по существу направленного запроса;

текст должен излагаться последовательно, кратко и содержать исчерпы-
вающую информацию на все поставленные в обращении, запросе вопросы;

при подтверждении фактов, изложенных в обращении, в тексте следует ука-
зывать, какие меры приняты, кем и когда или что будет предпринято для разреше-
ния проблем с указанием конкретных сроков;

если просьба, изложенная в обращении, запросе, не может быть решена по-
ложительно, то следует указать, по каким причинам она не может быть удовлет-
ворена или не могут быть приняты меры в установленные законодательством 
сроки;

в заключительной части следует сообщить о времени, сроках и порядке инфор-
мирования заявителя, а также мотивировать целесообразность снятия обращения 
с контроля или продления срока рассмотрения обращения с указанием оконча-
тельной даты исполнения.

15.12. В ответах на обращения, запросы не допускается: взаимоисключающая 
по содержанию информация; формальный подход к решению поставленных в 
письме вопросов. Запрещается направлять заявителям ответы с исправлениями (в 
том числе в реквизитах).

15.13. К информации по итогам рассмотрения обращения, запроса приклады-
ваются:

письменное обращение, запрос или регистрационная карточка устного обра-
щения, запроса;

ответ заявителю;
материалы, подтверждающие положительное рассмотрение обращения или 

невозможность принятия положительного решения.
15.14. Информацию по итогам выполнения поручений Президента Российской 

Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, председателей 
палат Федерального Собрания Российской Федерации, Руководителя Админи-
страции Президента Российской Федерации, заместителей Председателя Прави-
тельства Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального 
Собрания Российской Федерации, Уполномоченного по правам человека Россий-
ской Федерации и иных государственных органов о результатах рассмотрения 
обращений, запросов подписывают Губернатор Ульяновской области, первые за-
местители  и заместители Председателя Правительства Ульяновской области или 
уполномоченные на то лица.

15.15. Ответы заявителям на их обращения, запросы в государственные орга-
ны печатаются на бланках установленной формы в соответствии с Инструкцией 
по делопроизводству в Правительстве Ульяновской области и исполнительных 
органах государственной власти Ульяновской области. Перед отправкой ответ 
проходит согласование в отделе.

15.16. Отдел самостоятельно осуществляет подготовку ответов на следующие 
обращения:

передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в поряд-
ке, установленном законодательством;

содержащие вопросы обжалования судебных решений, вступивших в закон-
ную силу;

поступившие от лиц, которые решением суда признаны недееспособ-
ными;

защищающие интересы третьих лиц, которые возражают против их рассмо-
трения (кроме недееспособных лиц);

переадресованные согласно компетенции;
содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения;
не подлежащие прочтению;
многократные.
15.17.  Ответ на коллективное обращение, запрос направляется на имя 

одного из подписавших его лиц, чей почтовый адрес указан в обращении, запросе с  
просьбой довести  ответ до  сведения  других  авторов  обращения.  Если  в кол-
лективном обращении указано конкретное лицо или адрес, на который следует напра-
вить ответ, он направляется на указанный адрес или конкретному лицу.

15.18. Если просьба заявителя в ходе рассмотрения обращения, запроса по-
ложительно разрешена, к информации по результатам рассмотрения обращения, 
запроса вместо письменного ответа (по согласованию с заявителем) может при-
лагаться расписка заявителя, подтверждающая выполнение его просьбы в полном 
объёме.

15.19. Исполнители, выполнив поступившие на исполнение поручения, дела-
ют отметку об исполнении в электронной карточке резолюции, прикрепляют  ка-
нированный образ ответа заявителю и информации по результатам рассмотрения 
обращения, запроса и направляют все документы с результатом рассмотрения 
(в том числе подлинник письма) в отдел. Подлинники обращений, запросов в 
государственные органы отдел возвращает только при наличии на них штампа 
«Подлежит возврату» или специальной отметки в сопроводительном письме из 
федерального органа исполнительной власти. Ответы, не соответствующие требо-
ваниям настоящего Административного регламента, возвращаются исполнителю 
для доработки. Обращения, запросы, по которым документы возвращены на 
доработку, не регистрируются как выполненные до окончания их подготовки.

15.20. Отметка «В дело» о списании документа ставится уполномоченным 
лицом только при условии выполнения всех поручений по документу.

15.21. Порядок рассмотрения запросов.
15.22.1. Информация о деятельности Министерства может предоставляться 

в устной форме и в виде  документированной  информации, в том числе в  виде 
электронного документа.

15.22.2. Форма предоставления информации о деятельности Министерства 
определяется запросом пользователя информацией, если иное не установлено 
федеральным законодательством. Если форма предоставления информации о 
деятельности Министерства не установлена федеральным законодательством, 
то она может устанавливаться законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Ульяновской области.

15.22.3. Информация о деятельности Министерства в устной форме предостав-
ляется пользователям информацией во время личного приёма. Указанная инфор-
мация предоставляется также по информационно-справочной телефонной линии 
Министерства, по информационным системам общего пользования и по каналам 
факсимильной связи.

15.22.4. Анонимные запросы не рассматриваются.
15.22.5. В   случае,  если  запрашиваемая  информация  опубликована  в сред-

ствах массовой информации либо размещена в сети Интернет, в ответе на запрос 
исполнитель может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера 
средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая инфор-
мация, или электронного адреса официального сайта, на котором размещена за-
прашиваемая информация.

15.22.6. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации   
ограниченного  доступа,   в   ответе   на  запрос   исполнитель  по согласованию 
с секретной службой указывает вид, наименование, номер и дату принятия акта, 
в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если 
часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного 
доступа, а остальная информация является общедоступной, исполнитель обязан 
предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограни-
ченного доступа.

15.22.7. Информация о деятельности Министерства не предоставляется испол-
нителем в случае, если:

содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информа-
цию;

в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса 
для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно свя-
заться с направившим запрос заявителем;

запрашиваемая информация не относится к деятельности Министерства;
запрашиваемая информация относится к информации ограниченного 

доступа;
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запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю;
в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государ-

ственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа дея-
тельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного 
самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной ана-
литической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего 
запрос пользователя информацией;

запрашиваемая информация касается деятельности судов в Российской Фе-
дерации и не может быть предоставлена по основаниям, установленным Федераль-
ным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Рос-
сийской Федерации»;

запрашиваемая информация опубликована в средствах массовой информа-
ции или размещена в сети Интернет.

15.23. Особенности работы с отдельными обращениями и запросами.
15.23.1. Обращения  депутатов  Государственной   Думы   Федерального Со-

брания Российской Федерации и членов Совета Федерации Федерального 
Собрания Российской Федерации, к которым приложены обращения и запросы, 
оформленные  на  бланках депутатов  Государственной  Думы  Федерального 
Собрания Российской Федерации или членов Совета Федерации Федерального 
Собрания Российской Федерации за их подписью, подлежат рассмотрению   в 
течение 20 дней.

15.24. Порядок рассмотрения отдельных обращений, запросов организаций.
15.24.1. Основными  отличительными признаками обращения, запроса орга-

низации являются:
подпись руководителя либо представителя организации; бланк организации и 

/или её печать;
необходимые реквизиты обращения организации - регистрационный номер, 

дата.
15.24.2. Содержание обращения,  запроса, отражающее его характер (предложе-

ние, заявление, жалоба) и не относящееся к служебным документам.
15.24.3. Приём, обработка и регистрация обращений организаций произво-

дится отделом в соответствии с требованиями настоящего Административного 
регламента.

16. Постановка на контроль, сокращение и продление сроков рассмо-
трения обращений, запросов, снятие с контроля по результатам рассмотрения, 
направление в текущий архив.

16.1. Контролю подлежат обращения заявителей, в которых сообщается о кон-
кретных  нарушениях законных прав и интересов заявителей, а также обращения 
по вопросам, имеющим большую общественную значимость, касающимся жизни, 
здоровья и безопасности населения.

16.2. Информация по результатам рассмотрения, обращения, запроса, мо-
жет быть возвращена ответственным лицом исполнителю для повторного 
рассмотрения в случае, если полученный ответ по результатам рассмотрения 
обращения, запроса не раскрывает полноты исполнения поручения по всем по-
ставленным в обращении, запросе вопросам или не соответствует требованиям 
настоящего Административного регламента.

16.3. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений, запросов, 
направленных должностным лицам Правительства  Ульяновской области для при-
нятия мер, внутри структурного подразделения возлагается на должностное лицо, 
назначенное соответствующим нормативным правовым актом   ответственным за 
работу с обращениями, запросами, или другое уполномоченное для выполнения 
этой работы должностное лицо.

16.4. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений, запросов, 
поступивших в адрес Губернатора Ульяновской области и должностных лиц Пра-
вительства Ульяновской области, осуществляет отдел.

16.5. При поступлении от исполнителя мотивированной просьбы (при 
направлении запроса в другие инстанции, при необходимости организации и 
проведения схода граждан, определения дополнительных источников финанси-
рования, проведения других мероприятий, требующих времени или источника 
информации для принятия решения по заявленным в обращении, запросе во-
просам) о продлении срока рассмотрения обращения, запроса он может быть 
продлён, но не более чем на 30 дней в соответствии с законодательством. При этом 
устанавливается новый срок контроля, и вносится соответствующая корректиров-
ка по дате исполнения в СЭД после утверждения данного решения должностным 
лицом, давшим поручение. Одновременно исполнителем направляется заявителю 
уведомление о необходимости продления срока с обоснованием причин.

16.6. Продление срока рассмотрения обращения, запроса должно быть 
оформлено на основании докладной записки исполнителя на имя должностного 
лица, давшего поручение, не позднее чем за 5 дней до истечения установленного 
срока рассмотрения обращения, запроса.

16.7. Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения, запроса на-
правляется заявителю после утверждения должностным лицом пролонгации сро-
ка, но не позднее чем за 3 дня до его истечения. Если за рассмотрение

обращения, запроса установлен контроль федеральным органом ис-
полнительной власти, то исполнитель обязан не позднее чем за 10 дней до истече-
ния окончательного срока согласовать через отдел продление срока рассмотрения 
обращения, запроса.

16.8. Снятие поступивших обращений, запросов с контроля осуществляется:
при предоставлении исполнителем ответа по существу поставленных в обра-

щении, запросе вопросов;
при предоставлении информации о личной встрече;
при предоставлении информации по запросу;
при переадресации обращения, запроса другому исполнителю согласно его 

компетенции.
16.9. Материалы по обращениям, запросам хранятся в течение года в те-

кущем архиве отдела в отдельных папках, которые по истечении одного года 
передаются в архив Министерства.

17. Организация личного приёма, выездного личного приёма, выездной при-
ёмной, телефонных линий.

17.1. Личный приём заявителей осуществляется при их непосредственном об-
ращении в приёмную Министерства, которая функционирует согласно утверж-
дённому графику, или на основании письменного обращения, поступившего так-
же по сети Интернет, с просьбой о личном приёме.

17.2. Личный приём заявителей проводится Министром или уполномоченны-
ми на то лицами.

17.3. Исполнение государственной функции по личному приёму включает в 
себя следующие административные процедуры:

приём заявителей Министром или уполномоченными на то должностными 
лицами: собеседование с заявителем, консультации по поставленным вопросам; 
регистрация обращения, запроса;

рассмотрение обращения, запроса в ходе личного приёма при отсутствии не-
обходимости дополнительного изучения вопроса или уточнения сведений по по-
ставленной проблеме;

направление обращения, запроса на рассмотрение в другие государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, их должностным лицам в слу-
чае необходимости получения дополнительных фактов или их подтверждения;

контроль за сроками исполнения поручений, данных во время приёма;
подготовка исполнителем письменного ответа заявителю или устный ответ 

на обращение, запрос во время личного приёма;
анализ количества и характера поступивших обращений, качества их рассмо-

трения.
17.4. Руководители осуществляют личный приём граждан в приёмной и 

проводят его не реже одного раза в месяц согласно графику (Приложение № 3) 
В график могут вноситься изменения по мере необходимости в случае: кадровых 
изменений в составе Министерства; выезда должностных лиц в командировки; 
отпуска должностных лиц; смены периодичности проведения приёмов; поручений 
Губернатора Ульяновской области по организации личного приёма.

17.5. Приглашение заявителя на личный приём осуществляется по телефону, 
факсу, посредством использования электронных систем связи, почтовых отправ-
лений или другими способами, но не позднее чем за 2 дня до назначенной в резо-
люции даты исполнения. 

В случае отказа заявителя от личного приёма (или неявки без предупре-
ждения на приём) письменный ответ по результатам рассмотрения обращения, за-
проса готовится на основании имеющейся информации по существу поставлен-
ных вопросов с уведомлением заявителя о возможной неполноте информации, 
обусловленной его неявкой на приём, а также перечисляются факты и обстоя-
тельства, требующие пояснений заявителя для всестороннего и объективного раз-
решения его заявления, предложения или жалобы.

17.6. Участники и инвалиды Великой Отечественной войны, инвалиды I 
группы, беременные женщины и матери с малолетними детьми имеют право на 
внеочередной приём.

 17.7. В ходе личного приёма заявитель предъявляет документ, удостоверяю-
щий его личность, согласно которому осуществляется оформление учётной кар-
точки устного обращения. Заявитель имеет возможность изложить содержание 
своего обращения, запроса устно либо в письменной форме.

17.8. В ходе личного приёма при согласии заявителя может осуществляться 
аудиопротоколирование.

 17.9. В случае подтверждения многократности обращения, подготовленные 
документы по ранее направленным обращениям заявителя в Министерство пред-
ставляются должностному лицу, осуществляющему личный приём.

 17.10. На основании имеющихся материалов проводится анализобъективности 
заявления или жалобы, целесообразности предложения заявителя, полноты и до-
стоверности информации, предоставленной ранее исполнителем. В случае отсут-
ствия нарушений порядка рассмотрения обращений и принятия необходимых мер 
по обращениям со стороны исполнителя заявителю даётся устное разъяснение 
о предоставленном ему ранее разъяснении по существу обращения или при-
нятых в соответствии с законодательством мерах по разрешению поставленных 
вопросов (по просьбе заявителя может быть дан письменный ответ), делается за-
пись в журнале повторных обращений о дате и целях посещения заявителя.

17.11. В случае выявления нарушений прав заявителя или порядка рассмо-
трения ранее направленного обращения, открытия новых обстоятельств обраще-
ние регистрируется в СЭД повторно и направляется на рассмотрение в установ-
ленном порядке.

17.12. В ходе личного приёма заявителю может быть отказано в дальнейшем 
рассмотрении обращения, запроса, если ему ранее был дан ответ по существу по-
ставленных в обращении, запросе вопросов.

17.13. После заполнения регистрационной карточки личного приёма заяви-
тель ставит свою подпись, подтверждающую соответствие содержания регистра-
ционной карточки изложению существа поставленных в обращении, запросе во-
просов.

 17.14. В  случае получения полного ответа по всем поставленным в обра-
щении, запросе вопросам во время приёма или отсутствия просьбы от заявите-
ля по направлению ему письменного ответа в карточке делается запись: «Ответ на  
обращение, запрос получен во время приёма», которая подтверждается подписью 
заявителя.

17.15. Во время приёма заявитель имеет возможность оставить письменное 
обращение, запрос, которые передаются в отдел для регистрации и рассмотрения 
в общем порядке.

17.16. Организацию и подготовку личного приёма граждан Министром осу-
ществляет помощник Министра.

Ответственность за подготовку и организацию личного приёма граждан упол-
номоченными лицами возлагается на лицо, 

17.17. Отдел  обеспечивает координацию деятельности ответственных за ор-
ганизацию личного приёма, контроль за исполнением поручений и соблюдением 
действующего порядка организации личного приёма и рассмотрения обращений, 
запросов. Ответственные за организацию личного приёма руководители обеспе-
чивают подготовку материалов к рассмотрению вопросов на приёме,  присут-
ствие заявителей и всех должностных лиц, в компетенции которых находится 
решение поставленных вопросов.

17.18. Выездные личные приёмы должностные лица проводят по мере необ-
ходимости.

17.18.1. О дате, времени и месте проведения выездных личных приёмов зая-
вители заранее оповещаются через местные средства массовой информации, теле-
фонные и телеграфные сообщения, посредством сети Интернет.

17.18.2. Все административные процедуры при проведении выездных лич-
ных приёмов должностных лиц осуществляются в соответствии с главой III на-
стоящего Административного регламента.

 18. На устные обращения, запросы, поступившие по телефону во время про-
ведения «прямых линий», не требующие дополнительного изучения материалов 
по поставленным  вопросам,  ответ даётся должностным лицом непосредствен-
но во время их проведения. Ответ по телефону должен быть продублирован 
ответом в письменной форме, если в этом имеется необходимость, обозначенная 
заявителем.

19. Анализ количества и характера обращений, запросов результатов рассмо-
трения обращений, запросов и качества принятых мер по обращениям.

19.1. Отделом проводится учёт, обобщение и анализ вопросов, содержа-
щихся в обращениях, запросах, в том числе анализ:

количества и характера поступивших и рассмотренных обращений, запро-
сов;

количества и характера принятых мер по обращениям государственными орга-
нами, органами местного самоуправления в пределах их полномочий.

19.2. Направления информационно-аналитической работы с обращениями и 
запросами:

анализ поступивших обращений, запросов с использованием современ-
ных и унифицированных программных средств;

осуществление проверок результативности рассмотрения обращений, запро-
сов и решений государственных органов, органов местного самоуправления;

выявление причин неоднократного направления обращений, запросов в госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления.

19.3. Специалисты отдела:
осуществляют подготовку ежемесячных, ежеквартальных и ежегодных 

информационно-статистических материалов по количеству и характеру обра-
щений, запросов, поступивших в Министерство;

с учётом характера корреспонденции осуществляют подготовку информаци-

онных материалов, освещающих наиболее актуальные, имеющие большой обще-
ственный резонанс проблемы, поднимаемые в обращениях и требующие безотлага-
тельного реагирования, и готовят тематические информационно-аналитические 
материалы, содержащие выводы или предложения по разрешению проблем, име-
ющих продолжительный характер и вызвавших большой общественный резонанс;

изучают обращения, запросы, поступающие по всем каналам связи, а также 
ответы на них государственных органов, органов местного самоуправления;

в установленном порядке осуществляют сбор информации о работе с обраще-
ниями, запросами в муниципальных образованиях Ульяновской области.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
государственной функции

20. Организация контроля за ходом исполнения резолюции по обраще-
нию, запросу и соблюдением требований законодательства возлагается на отдел.

20.1. Контроль за исполнением обращения, запроса включает:
постановку поручений по исполнению обращения, запроса на контроль;
сбор и обработку информации о ходе рассмотрения обращения, запроса;
выезд (в случае необходимости) к заявителю (группе заявителей), от которо-

го (которых) поступило заявление о нарушении порядка рассмотрения обращения, 
запроса;

подготовку оперативных запросов о ходе и состоянии исполнения поруче-
ния;

подготовку и обобщение данных о содержании и сроках рассмотрения обра-
щения, запроса;

предоставление информации должностному лицу для принятия решения.
20.2. Контроль за своевременностью и полнотой исполнения государствен-

ной функции по рассмотрению обращения, запроса включает в себя контроль 
за:

соответствием законодательству сроков рассмотрения обращений, запро-
сов;

своевременностью принятых по обращению мер.
20.3. Контроль за качеством и результатами исполнения государственной функ-

ции по рассмотрению обращений, запросов осуществляется в виде:
1) проверок:
объективности и полноты принятых мер при рассмотрении обращений, запро-

сов;
соблюдения последовательности действий и сроков при рассмотрении обра-

щений, запросов, определённых законодательством;
соответствия законодательству организации работы с обращениями, запро-

сами в структурных подразделениях Министерства;
по выявлению причин несвоевременного и некачественного рассмотрения об-

ращений, запросов;
2) совещаний:
по состоянию исполнения поручений по рассмотрению обращений, запро-

сов;
по подготовке материалов рассмотрения обращений, запросов;
по выработке единых подходов к устранению недостатков, выявленных в ре-

зультате проверок.
20.4. В зависимости от периодичности используются следующие виды кон-

троля за соблюдением сроков рассмотрения обращений, запросов:
текущий (ежедневный);
оперативный (еженедельный);
упреждающий (подекадный).
Проведение проверок и совещаний осуществляется по отдельному графи-

ку, согласованному Министром или уполномоченным на то лицом.
21. Ответственность должностных лиц за исполнение государственной функ-

ции.
21.1. В случаях, установленных законодательством, должностные лица  мо-

гут быть привлечены к ответственности.
21.2. Персональная ответственность работников за осуществление государ-

ственной функции закреплена в их должностных регламентах.
21.3. Право подписи принятого решения по поступившему обращению, за-

просу и ответу от исполнителя возлагается на должностное лицо, которому адре-
совано обращение, запрос. Этим правом также может быть  наделено другое 
уполномоченное или должностное лицо. Уровень должностного лица, уполно-
моченного принимать соответствующие решения по обращениям, запросам  и  от-
ветам  (определять  исполнителя  и  действие  исполнителя  по рассмотрению  
обращения,  запроса,  удостоверять  принятые  решения  своей подписью), опреде-
ляется отдельным актом.

21.4. Ответственность за организацию рассмотрения обращений, запросов в 
структурных подразделениях Министерства закрепляется за начальником отдела 
соответствующего структурного подразделения.

21.5. При рассмотрении обращений, запросов не допускается разглашение 
сведений, содержащихся в обращениях, запросах, в том числе касающихся 
частной жизни, без согласия заявителя. Направление письменного обращения, 
запроса в государственный орган, орган местного самоуправления или должност-
ному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, не 
является согласно законодательству разглашением сведений, содержащихся в об-
ращении, запросе.

21.6. Направление исполнителем жалобы, поступившей от заявителя, в го-
сударственный орган, орган местного самоуправления,  организацию или долж-
ностному лицу, чьи действия (бездействие) обжалуются, запрещено в соответ-
ствии с частью 6 статьи 8 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». При выявлении 
вышеуказанных нарушений подразделением, осуществляющим контроль, направ-
ляется докладная записка Министру, согласно которой принимается решение о 
дисциплинарном воздействии или проведении служебного расследования, итоги 
которого представляются Министру.

21.7. При утрате оригинала письменного обращения, запроса исполнитель 
немедленно направляет Министру служебную записку с указанием причин и 
конкретных   лиц, допустивших утрату документов, относящихся к обращению, 
запросу.

Министр принимает решение о приёме неполного комплекта документов по 
обращению, запросу.

Руководитель подразделения, в котором произошла утрата документов, в уста-
новленном порядке назначает проведение служебного расследования, по результа-
там которого принимается решение о наказании виновных лиц.

На утраченные документы отделом составляется акт на основании резуль-
татов проведённого служебного расследования и производятся соответствующие 
отметки в СЭД.

21.8. При уходе в отпуск, переводе на другую работу или освобождении от за-
нимаемой должности исполнитель обязан передать по поручению руководителя 
структурного подразделения все имеющиеся у него на исполнении обращения, 
запросы другому сотруднику, ответственному за работу с обращениями, запросами 
в данном структурном подразделении.

VI. Порядок обжалования действий (бездействия) 
по рассмотрению обращений, запросов и решений, принятых 

по результатам их рассмотрения
 22.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) по рассмотрению 

обращения, запроса и решение, принятое по результатам его рассмотрения, в до-
судебном (внесудебном) и судебном порядке.

23. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия (бездействия) 
по рассмотрению обращения, запроса включает в себя подачу жалобы на дей-
ствия (бездействия) должностного лица вышестоящему в порядке подчинённости 
должностному лицу (далее - жалоба).

24. Подача и рассмотрение  обращения по  обжалованию результатов рас-
смотрения жалобы осуществляется в соответствии с настоящим Административ-
ным регламентом.

25. Если в результате рассмотрения жалоба признаётся обоснованной, то при-
нимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, 
допустившему нарушение в ходе исполнения государственной функции, повлёк-
шие жалобы заявителей, в соответствии с законодательством.

26. Заявителю о принятом решении сообщается в письменном виде в те-
чение 30 дней.

27. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения долж-
ностных лиц, осуществляющих исполнение государственной функции, в суде с 
соответствии с законодательством.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту

ПОРЯДОК
информирования об исполнении государственной функции

1. Информация о  порядке исполнения государственной функции представля-
ется посредством:

размещения в информационных системах общего пользования, в том числе 
в сети Интернет, на официальном сайте Министерства;

публикации в средствах массовой информации;
издания и распространения информационных буклетов и справочников;
телефонной информационно-справочной линии.
2. Основными требованиями к порядку информирования заявителей об ис-

полнении государственной функции являются:
достоверность предоставляемой информации;
чёткость в изложении информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации об административных про-

цедурах, необходимых для исполнения государственной функции;
удобство и доступность получения информации об административных проце-

дурах, необходимых для исполнения государственной функции:
оперативность предоставления информации об административных процеду-

рах, необходимых для исполнения государственной функции.
3. Информирование заявителей осуществляется путём: индивидуального ин-

формирования в форме устных консультаций (ли но
или по телефону) и письменного уведомления (по почте, в том числе элек-

тронной, через информационные системы общего пользования);
публичного информирования.
Консультации предоставляются государственными гражданскими служа-

щими, должностными регламентами которых предусмотрено выполнение государ-
ственной функции.

Консультации заявителям предоставляются по следующим вопросам:
права заявителя на обращение в государственные органы и органы местного 

самоуправления, гарантии безопасности в связи с его обращением;
особенности порядка рассмотрения отдельных обращений, запросов;
полномочия государственных органов власти и органов местного самоуправ-

ления;
порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц при рассмо-

трении обращений, запросов;
обеспечения на территории Ульяновской области дополнительных гаран-

тий к установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

оформления письменного обращения, запроса (в том числе обращения, запро-
са в электронной форме) и порядка его направления в государственный орган, ор-
ган местного самоуправления или должностному лицу;

действующего порядка проведения личных приёмов заявителей, «прямых ли-
ний», акций и других форм работы с обращениями, установленный в Министер-
стве;

ответственности должностных лиц за нарушение Федерального закона от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации»;

порядка подготовки ответа по результатам рассмотрения обращения, запро-
са;

прохождения документации по обращениям, запросам;
состояния исполнения поручений по обращениям, запросам
и другим вопросам.
При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) 

должностное лицо, специалист должны назвать свои фамилию, имя, отчество, 
должность, а также наименование государственного органа Ульяновской обла-
сти, в который обратился заявитель (Министерство строительства Ульяновской 
области), проинформировать по существу интересующего вопроса.

В случае, если в обращении, запросе заявителя содержатся вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию Министерства гражданину даются разъ-
яснения, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

Общие требования к содержанию, форме и характеру взаимодействия долж-
ностных лиц с заявителями по телефону и на личном приёме основаны на нормах 
поведения государственных гражданских служащих, изложенных в Федеральном 
законе от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской 
Федерации», Указе Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об 
утверждении общих принципов служебного поведения государственных служа-
щих», правилах этики и профессионального поведения, а именно:

корректности по отношению к заявителям при исполнении государ-
ственной функции;

соответствии разъяснений, представляемых заявителю, действующему зако-
нодательству;

объективности и обоснованности ответа по существу поставленного вопро-
са;

чёткости и логичности изложения информационного материала;
вежливой и спокойной тональности общения.
Содержание информации, предоставляемой заявителю в обязательном поряд-

ке о ходе или результатах рассмотрения обращения, запроса, включает следующие 
сведения:

о должностных лицах, которым дано поручение по рассмотрению обраще-
ния, запроса;

о переадресации обращения, запроса с полным названием государ-
ственного органа, органа местного самоуправления или с указанием фамилии, 
имени, отчества должностного лица, в компетенцию которого входит рассмотрение 
поставленного вопроса;

о продлении сроков рассмотрения обращения, запроса с указанием даты за-
вершения рассмотрения обращения, запроса;

о причинах отказа в рассмотрении обращения, запроса;
о дате личного приёма, на который приглашается заявитель в связи с его об-

ращением, запросом;
о действующих на территории Ульяновской области нормативных право-

вых актах, направленных на защиту права граждан на обращение, в том числе 
устанавливающих дополнительные гарантии права граждан на обращение к 
установленным Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации».

Публичное информирование заявителей о порядке исполнения государ-
ственной функции осуществляется посредством привлечения печатных средств 
массовой информации, радио, телевидения, а также путём размещения информа-
ции на официальном сайте Министерства.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту

Справочные телефоны и электронные адреса Министерства 
строительства Ульяновской области

Министерство строительства Ульяновской области:
адрес: улица Советская, 5, г.Ульяновск, 432063.
График работы: понедельник - пятница, с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00.
Контактные телефоны (телефоны для справок): (8422) 41-03-46, 41-65-74, 

41-03-46 (факс);
телефонная линия для приёма обращений от граждан - (8422) 41-03-46.
Интернет-адрес официального сайта Министерства строительства Ульянов-

ской области - http://build.ulgov.ru/;
Адрес электронного ящика Министерства строительства Ульяновской обла-

сти - minstroy@ulgov.ru.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

ГРАФИК
приёма граждан Министром строительства Ульяновской области

Фамилия, имя, отчество, должность Дни и часы приёма
Министр строительства Ульяновской 
области Шканов Михаил Иванович

3-я пятница (нечётный месяц), 
15.00-16.00

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Административному регламенту

Формы и образцы документов

Министру строительства Ульяновской области
(ФИО)

Фамилия, имя, отчество заявителя
Обратный адрес  (почтовый или  электронный)
Контактный телефон

Уважаемый(ая)____________________________
                                       (имя, отчество руководителя)

Письмо излагается в произвольной форме. В письме желательно указать:
1) мотив (причину) обращения;
2) сведения об авторе, имеющиеся льготы;
3) ясное  изложение сути проблемы, связанной с нарушением прав граждани-

на и законных интересов, или предложений;
4) инстанции, в которые обращался ранее автор по решению поднимаемой 

проблемы, краткое содержание ответа по итогам рассмотрения обращения;
5) были ли судебные разбирательства по заявленной проблеме;
6) в заключение формулируется заявление, предложение, жалоба;
7) в конце ставится подпись с расшифровкой подписи и дата.
В случае, если обращение коллективное, то прикладываются подписи заявите-

лей и указываются телефон и контактный адрес, на чьё имя необходимо направить 
ответ.

Подпись_ 
Дата

МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Учётная карточка обращения

Личный приём Письменное обращение              Телефонная линия

Дата приема /поступления ________Регистрационный номер №_________

Ф.И.О. заявителя______________________________________________

Дата приёма

Адрес: ___________________________________________________

Телефон___________________________________________________

Частота обращений: Первичное Повторное Многократное Вид обращения: 
Предложение Заявление Жалоба

Особые отметки_____________________________

Количество приложений на листах

Предыдущие обращения

ФИО ответственного за исполнение 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
структурных подразделений Министерства строительства 

Ульяновской области с описанием исполняемых 
ими основных полномочий

1. Департамент строительства
1.1. Проведение государственной политики в области строительства, про-

мышленности строительных материалов и строительной индустрии.
1.2. Создание условий реализации государственной политики в области раз-

вития жилищного строительства и её социальной направленности, а также осу-
ществление координации по реализации жилищных программ в районах и горо-
дах области.

1.3. Формирование и реализация государственной политики в сфере контро-
ля и надзора в области долевого строительства многоквартирных жилых домов и 
(или) иных объектов недвижимости на территории Ульяновской области.

2. Департамент архитектуры и градостроительства
2.1. Подготовка и утверждение документов территориального планирования 

Ульяновской области.
2.2. Утверждение региональных нормативов градостроительного проектиро-

вания.
2.3. Осуществление контроля за соблюдением органами местного самоуправ-

ления муниципальных образований Ульяновской области законодательства о гра-
достроительной деятельности.

3. Департамент по экономике и финансам 
3.1. Правовое и кадровое обеспечение Министерства строительства Ульянов-

ской области.
3.2. Осуществление бухгалтерского учёта и отчётности.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
Последовательности административных действий при работе 

с письменными обращениями граждан в Министерстве строительства 
Ульяновской области (далее - Минстрой)

Правительство Ульяновской области объявляет конкурс
на замещение следующих вакантных должностей (стажеров):

Наименование должности Требования к кандидатам

стажёр-менеджер 
(организационно-протокольный  
департамент Правительства 
Ульяновской области)

Лица, окончившие в 2010 году ВУЗ 
по специальностям в соответствии со 
специализацией стажёрских должностей, 
или студенты пятого (последнего) курса 
вышеуказанных специальностей

Для участия в конкурсе необходимо представить следующие до-
кументы:

1) Личное заявление;
2) Собственноручно заполненную и подписанную анкету установ-

ленной формы;
3) Копию паспорта;
4) Копию трудовой книжки, за исключением случаев, когда трудо-

вая деятельность осуществляется впервые;
5) Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхова-

ния, за исключением случаев, когда трудовая деятельность осущест-
вляется впервые (копию);

6) Свидетельство о постановке физического лица на учёт в нало-
говом органе по месту жительства на территории Российской Феде-
рации (копию);

7) Документы воинского учёта – для военнообязанных и лиц, под-
лежащих призыву на военную службу (копию);

8) Документ об образовании с приложением (копию);
9) Медицинскую справку (по форме 086-У).
10) Фотографию 3х4 см. 
11) Справку из вуза.
Приём документов осуществляется в течение 30 дней со дня объ-

явления конкурса по адресу: 432063, г. Ульяновск, пл. Ленина, д.1, каб. 
110, ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 11.00 до 13.00. Кон-
сультация по телефону: 41-39-47 (с 1100 – до 1300). Дополнительная 
информация размещена на официальном сайте Губернатора и Прави-
тельства Ульяновской области, страница департамента государствен-
ной и муниципальной службы Правительства Ульяновской области 
www.kadr.ulgov.ru. 

Примерный срок проведения второго этапа конкурса - 11.05.2011.    

МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

17 марта 2011 г.                     г.Ульяновск № 17-пр
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В НЕКОТОРЫЕ

ПРИКАЗЫ МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Приказываю:
1. Внести в приказ Министерства финансов Ульяновской области от  

20.12.2010 № 64-пр « Об утверждении Порядка открытия и ведения ли-
цевых счетов Министерством финансов Ульяновской области» изменение, 
заменив в пункте 5 слова «Казакова Ю.В.» словами «Куприянову Н.М.».

2. Внести в приказ Министерства финансов Ульяновской области от  
27.03.2009 № 12-пр « Об утверждении Порядка ведения Сводного реестра 
главных распорядителей, распорядителей и получателей средств област-
ного бюджета Ульяновской области» изменение, заменив в пункте 3 слова 
«Казакова Ю.В.» словами «Куприянову Н.М.».

Министр финансов области О.С.Максимушкина

3 апреля празднует 
свой день рождения
Ольга Степановна

Максимушкина!

Уважаемая 
Ольга Степановна!

Сердечно поздравляем 
Вас с Днем Рождения!

Ваша профессиональная дея-
тельность долгие годы связана с 
финансовой сферой. Для многих 
Вы - символ трудолюбия, на-
дежности и профессионализма. 
Ваша верность делу, блестящий 

талант руководителя, незаурядные профессиональные 
качества по достоинству оценены,  всеми, кому прихо-
дилось работать с Вами.  Помимо этого, Вы являетесь 
уникальным примером для своих коллег и сотрудников, 
которые в процессе работы с Вами становятся гра-
мотными и всегда востребованными специалистами.

От всего нашего коллектива желаем Вам празд-
ничного настрое-
ния,  удачи, счастья 
и благополучия! 
Пусть успех и  про-
цветание всегда со-
путствуют Вам в 
работе и в жизни! 

Коллектив 
Министерства 

финансов 
Ульяновской 

области.

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 марта 2011 г.  г.Ульяновск № 130-П
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ПРАВИТЕЛЬСТВА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
ОТ 28.07.2010 № 252-П

Правительство Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление Правительства Ульяновской обла-

сти от 28.07.2010 № 252-П «Об утверждении Порядка предостав-
ления льгот обучающимся и воспитанникам общеобразовательных 
учреждений старше 7 лет, обучающимся очной формы обучения 
образовательных учреждений начального профессионального, 
среднего профессионального и высшего профессионального об-
разования, а также обучающимся и воспитанникам специальных 
(коррекционных) образовательных учреждений для обучающихся, 
воспитанников с ограниченными возможностями здоровья старше 
7 лет и ежемесячной компенсации организациям железнодорожно-
го транспорта потерь в доходах, возникающих в результате установ-
ления указанных льгот» следующие изменения:

1) пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-

ложить на первого заместителя Председателя Правительства Улья-
новской области Силкина А.Н.»;

2) пункт 13 Порядка предоставления льгот обучающимся и 
воспитанникам общеобразовательных учреждений старше 7 лет, 
обучающимся очной формы обучения образовательных учрежде-
ний начального профессионального, среднего профессионального 
и высшего профессионального образования, а также обучающимся 
и воспитанникам специальных (коррекционных) образовательных 
учреждений для обучающихся, воспитанников с ограниченными 
возможностями здоровья старше 7 лет и ежемесячной компенсации 
организациям железнодорожного транспорта потерь в доходах, воз-
никающих в результате установления указанных льгот изложить в 
следующей редакции:

«13. Уполномоченный орган ежегодно заключает с Федераль-
ным агентством железнодорожного транспорта соглашение о 
предоставлении субсидий из федерального бюджета областному 
бюджету Ульяновской области на очередной финансовый год на 
компенсацию части потерь в доходах транспортной организации, 
осуществляющей перевозки обучающихся, указанных в подпункте 
«а» пункта 2 настоящего Порядка, по льготным тарифам на проезд 
железнодорожным транспортом общего пользования в пригород-
ном сообщении (далее - Соглашение).». 

2. Действие настоящего постановления распространяется на 
правоотношения, возникшие с 01 января 2011 года.   

Губернатор - Председатель  Правительства области 
С.И.Морозов

ПРАВИТЕЛЬСТВО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 марта 2011 г.  г.Ульяновск № 127-П
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ 

О МИНИСТЕРСТВЕ СТРОИТЕЛЬСТВА 
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

Правительство Ульяновской области  п о с т а н о в л я е т:
Утвердить прилагаемые изменения в Положение о Мини-

стерстве строительства Ульяновской области, утверждённое по-
становлением Правительства Ульяновской области от 14.09.2010 
№ 33/300-П  «Об утверждении Положения о Министерстве строи-
тельства Ульяновской области».

Губернатор - Председатель  Правительства области 
С.И.Морозов

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Правительства

Ульяновской области
от 29 марта 2011 г. № 127-П

ИЗМЕНЕНИЯ
в Положение о Министерстве строительства

Ульяновской области

1. В пункте 1.6 раздела 1 слова «ул. Кузнецова, д. 5а» заменить 
словами «ул. Советская, д. 5».

2. Пункт 3.6 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.6. Осуществлять по поручению Правительства Ульяновской 

области функции и полномочия учредителя областных государ-
ственных унитарных предприятий (областных государственных 
учреждений).».

3. Подпункт 4.2.3 пункта 4.2 раздела 4 изложить в следующей 
редакции: 

«4.2.3. Утверждает положения о структурных подразделениях 
Министерства, должностные регламенты государственных граж-
данских служащих и должностные инструкции работников Мини-
стерства, в установленном порядке назначает на должность, осво-
бождает от должности работников Министерства; ходатайствует о 
присвоении особо отличившимся государственным гражданским 
служащим и работникам Министерства почётных званий Ульянов-
ской области, о награждении их областными наградами и государ-
ственными наградами Российской Федерации, применяет меры 
материального и морального поощрения, а также налагает дисци-
плинарные взыскания в установленном порядке.».


